Considerando

Que es prioridad del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora,
Gto., aplicar recursos al gasto social con el objeto de que se garantice la continuidad, uniformidad,
generalidad y permanencia de los Servicios de Asistencia Social dentro del municipio y se eleve el
nivel de vida de la ciudadania a través de los diversos programas que otorga el Sistema.

Que, para atender debidamente los objetivos y prioridades de los planes y programas estratégicos
municipales, es menester observar los principios de racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal, para optimizar la aplicacion de recursos en conceptos de gasto general.

Que es un compromiso de este Sistema hacer uso eficiente y transparente de los recursos publicos.

Que es a través de este tipo de disposiciones como se logra la eficiencia en el cumplimiento de las
funciones de los servidores publicos municipales.

Por lo anteriormente expuesto se ha tenido a bien emitir los siguientes:
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LINEAMIENTOS GENERALES DE RACIONALIDAD, AUSTERIDAD
Y DISCIPLINA PRESUPUESTAL DEL SISTEMA PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA
FAMILIA DEL MUNICIPIO DE DOCTOR MORA, GTO., PARA EL EJERCICIO FISCAL 2026

Titulo |

Disposiciones Generales

Capitulo Unico

Disposiciones Generales

Objeto de los Lineamientos
Articulo 1. Los presentes Lineamientos tienen por objeto regular la optimizacion de los recursos
del gasto corriente, mediante el establecimiento de los criterios de racionalidad, austeridad y
disciplina presupuestal, de conformidad con lo establecido por el articulo 55 de la Ley para el
Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato; y que
deberan observar de manera obligatoria todas las areas que integran el Sistema para el Desarrollo

Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto.

Sujetos de aplicacion
Articulo 2. Son sujetos de aplicacion y cumplimiento de los presentes Lineamientos las areas que

conforman el Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto.

Glosario
Articulo 3. Para efectos de los presentes Lineamientos, resultaran aplicables los siguientes

conceptos:

I. El SISTEMA MUNICIPAL DIF: Al Sistema para el Desarrollo Integral de la Zamilia del
Municipio de Doctor Mora, Gto.;

Il. LOS ORGANOS SUPERIORES: El Patronato, la Presidencia
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municip)j
ll. EL PATRONATO MUNICIPAL: Organo Rector del Sistema
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IV. AREAS: A los 6rganos subordinados en forma directa a la Presidencia y Direccion General
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto; para
el despacho de los negocios del orden administrativo que tienen encomendados;

V. PRESUPUESTO: El Presupuesto de Egresos del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto.;

VI. LINEAMIENTOS: Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor
Mora, Gto. para el Ejercicio Fiscal de 2026;

VIl. RACIONALIDAD: Criterio basado en la razon y la congruencia en el uso y disposicion de
recursos publicos;

VIIl. AUSTERIDAD: Criterio basado en la moderacion y ausencia de lujos en el uso y disposicion
de recursos publicos;

IX. DISCIPLINA: Criterio basado en el apego y respeto por las Disposiciones normativas y

procedimientos, en el uso y disposicién de recursos publicos.

Ejercicio del Gasto
Articulo 4. Se debera observar que el ejercicio del gasto publico se sujete a las partidas

presupuestales del Clasificador por Objeto del Gasto aprobadas, asi mismo se apegara a los
montos de gasto autorizado.

Legislacion aplicable
Articulo 5. Toda erogacién de recursos publicos del Sistema para el Desarrollo Integral de la
Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto. asignados a las areas que lo integran, deberan sujetarse
a la normatividad aplicable, de conformidad con lo establecido por el articulo 55 de la Ley para el
Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato, a lo
previsto en estos Lineamientos y demas instrumentos administrativos y juridicos que al efecto emita
el Ayuntamiento en el ambito de su competencia.

s =

El incumplimiento a lo dispuesto en los presentes lineamientos sera sangionado en los términos de

la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de \Guanajuato, sin prejuicio de o™
:

establecido en otras disposiciones aplicables.
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Comprobacidn del gasto
Articulo 6. La documentacion que se presente a Contabilidad para su pago, no debera exceder de
30 dias naturales transcurridos con respecto a su fecha de expedicion o de la presentacion del

servicio.

Articulo 7. La comprobacién de gastos se hara mediante documentacion que redna los requisitos
fiscales establecidos en el articulo 29 A del Codigo Fiscal de la Federacion o mediante los requisitos

establecidos en los presentes lineamientos.

Articulo 8. Las areas que integran el sistema deberan sujetarse a las Disposiciones de
Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestaria, contenidas en los presentes Lineamientos;
invariablemente todos los soportes fiscales que se generen por concepto de cualquier gasto, debera
estar firmado por el funcionario que originé el gasto, por la persona encargada del area, y ademas
deberan contener la firma y oficio de autorizacion del Presidente y Directora General del Sistema

Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto.

Articulo 9. El area de Contabilidad dara de alta en el inventario de bienes los muebles que adquiera,

cuyo valor exceda de la cantidad que represente 70 veces la Unidad de Medida y Actualizacion

(UMA), elaborandose el resguardo correspondiente por cada uno de ellos.

Titulo Il
Disposiciones de Racionalidad y Austeridad
Capitulo Unico
Ejercicio del Gasto Publico
Seccion |
De los Servicios Personales C“\»“\

De los Servicios Personales
Articulo 10. EL Sistema Municipal DIF debera contar con un Tabulador de Sueldos y Salarios que

indique claramente el area de adscripcion, el cargo y el sueldo quincenal autorizados por parte de
Patronato del Sistema para el Desarrollo Integral de la Famijliadel Municipio de Doctor Mora, Gtox_
[ !
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Seccion i

De los Materiales y suministros

De la adquisicion de materiales, utiles de oficina
Articulo 11. Las personas encargadas o quienes sean responsables de las areas que integran el
Sistema deberan solicitar al Presidente y la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto. la autorizacién de la compra; en caso positivo,
contabilidad expedira el vale correspondiente, y anexara el oficio de solicitud que incluya la firma
de autorizacion de la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Doctor Mora, Gto., y de la encargada o encargado de area; asi como también la
evidencia fotografica y recibo correspondiente.

Las compras menores a $30,000.00 (Treinta mil pesos 00/100 m.n.) seran autorizadas por el
Presidente y la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio
de Doctor Mora, Gto., previa solicitud, siendo contabilidad quien expida el vale correspondiente; en
su caso cuando las compras sean mayores a $30,001.00 (Treinta mil un pesos 00/100 m.n.) seran
presentadas al Patronato del Sistema para su aprobacion.

De los productos alimenticios para personas
Articulo 12, Las personas encargadas o quienes sean responsables de las areas que integran el
Sistema deberan solicitar al Presidente y la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral
de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto. la autorizacién de la compra; en caso positivo,
contabilidad expedira el vale correspondiente, y anexara el oficio de solicitud que incluya la firma
de autorizacion de la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del

Municipio de Doctor Mora, Gto., y de la encargada o encargado de area; asi como también la

evidencia fotografica y recibo correspondiente. J

Cuando sean el Presidente y la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la

de autorizacién a Contabilidad, anexando la documentacio
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De los combustibles, lubricantes y aditivos
Articulo 13. Las personas encargadas de las areas que integran el Sistema tramitaran la carga y
suministro de combustible, lubricantes y aditivos con el Presidente y la Directora General del
Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto., mediante previa
presentacion de carta comision; quienes seran también las personas autorizadas para firmar el vale
correspondiente. El operador asignado en la comision posteriormente haré entrega del ticket al area
de Contabilidad. Ademas en la bitacora se anotara el tipo de vehiculo, asunto o comisién, cantidad

en litros y el importe; dicha bitacora debera ser firmada por el usuario o solicitante.

El gasto por concepto de combustible, lubricantes y aditivos debera destinarse Unicamente para los
vehiculos o unidades que pertenezcan al parque vehicular del Sistema Municipal DIF, o que siendo

propiedad de los servidores publicos se utilicen para funciones de trabajo.

Las personas encargadas o quienes sean responsables de las areas del Sistema Municipal DIF
seran los responsables, en el ambito de sus respectivas competencias, de tener registro y control
sobre los consumos y gastos realizados por cada una de las unidades asignadas a su area,
debiendo de firmar el operador del vehiculo, sin salvedad alguna, el vale del suministro
correspondiente; asi como asentar los datos del vehiculo y numero de vale para hacerlo del
conocimiento de su superior inmediato, y asi pueda llevar la bitacora correspondiente. De igual

forma deberan vigilar la estricta observancia respecto al correcto uso de vehiculos oficiales.

Los vehiculos oficiales bajo ninguna circunstancia podran ser utilizados para fines particulares,
salvo autorizacion por escrito con la justificacién correspondiente del Presidente y la Directora

General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto.

Las personas autorizadas para la firma de vales de combustible son: %

I. El Presidente y Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Doctor Mora, Gto.;
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Seccion Il

De los Servicios Generales

Del servicio de telefonia tradicional
Articulo 14. El uso de los teléfonos es Unicamente para fines oficiales, las llamadas no oficiales
que generen un cargo, seran cubiertos por quien las realice, independientemente de las faltas

administrativas en que incurran.

Es responsabilidad de las areas que integran el Sistema, a través de la persona encargada,

implantar los controles adicionales necesarios para hacer un gasto racional del servicio telefonico.

Para la comunicacién entre el personal adscrito al Sistema se debera privilegiar el uso de los medios
electronicos de comunicacion.

Del servicio de energia eléctrica
Articulo 15. En materia de erogaciones por servicios de energia eléctrica, las areas deberan
identificar las medidas operativas necesarias para reducir el consumo de energia electrica en sus
respectivas instalaciones.

De los servicios de arrendamiento.
Articulo 16. Los arrendamientos seran autorizados por el Presidente y la Directora General del

Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto., cuando el

costo de dichos arrendamientos resulte financieramente mas conveniente comparativamente con

‘

el costo de adquisicién, o que se requiera por tiempo definido, siempre que cuente con la previsio
presupuestaria.

\\\
De los Gastos de Capacitacion
Articulo 17. En materia de erogaciones por concepto de capacitacion, las personas encargadas o

quienes sean responsables de las areas del Sistema Municipal DIF, deberan detectar las

necesidades de capacitacion de los servidores publicos, con el fin de promover su mejoramienito y ‘
superacion en el trabajo, a fin de cumplir con los objetivos establecidos en el Presupuesto a Base ¥

de Resultados correspondiente al ejercicio fiscal vigente)de
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Las dependencias en materia de capacitacion deberan observar lo siguiente:
I. La capacitacién debera estar relacionada directamente con las actividades vy
responsabilidades del area en donde el servidor y/o funcionario publico labore; y
Il. Toda capacitacién se justificara invariablemente con los documentos necesarios, emitidos

por la institucién que imparta la misma;

De los Servicios de mantenimiento, conservacion e instalacion
Articulo 18. En materia de erogaciones por servicios de mantenimiento, conservacion e instalacion,
las personas encargadas o quienes sean responsables de las areas del Sistema Municipal DIF,
seran responsables de vigilar que los gastos por concepto de mantenimiento y conservacién de
mobiliario y equipo, bienes informaticos, bienes inmuebles, asi como los servicios de instalacion,
sean los estrictamente indispensables para garantizar el buen funcionamiento de dichos bienes;
invariablemente la factura o soporte fiscal debera ser firmado por el responsable del area
correspondiente y debera contener la firma y oficio de autorizaciéon del Presidente y la Directora

General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto.

Tratandose de mantenimiento de vehiculos oficiales, el encargado del area establecera los criterios
y politicas para la elaboracién de diagnésticos previos del parque vehicular a su cargo; y programar,
segun cada caso, la periodicidad y caracteristicas del mantenimiento preventivo correspondiente,
asi como las reparaciones que sean necesarias. Previa verificacion de la suficiencia presupuestaria
y autorizacion del Presidente y la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la

Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto.

L
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De los servicios de viaticos en el pais para servidores publicos

en el desempeno de funciones oficiales
Articulo 19. En materia de erogaciones por concepto de viaticos en el pais para servidores publicos

alimentacion y traslados en el lugar de destino del viaje de servidor publico

asi como los gastos de traslado al destino final del viaje.
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El Presidente y la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Doctor Mora, Gto. seran quienes designen a los funcionarios publicos que requieran
para la atencién de comisiones oficiales fuera del municipio, entendiendo que sélo seran los
estrictamente indispensables para el asunto que se trate. Para ello, los funcionarios publicos que
se trasladen a otro Municipio o Entidad en asunto oficial, deberan contar los siguientes lineamientos:
I. Carta comision debidamente firmada y sellada por la persona encargada del area y por la
Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de
Doctor Mora, Gto., incluye formato de responsiva por parte del operador asignado, esto en
cuanto al resguardo de la unidad vehicular destinada a dicha comision.
Il. La carta comision debera ser sellada y/o firmada en la oficina o dependencia asignada; para
cumplir con las disposiciones especificadas por su jefe inmediato superior.En caso de que la
comision asignada no sea alguna dependencia que le puedan sellar o firmar la comision,

bastara con mostrar la evidencia de dicha comision.

VIATICOS: Estos se consideran como los gastos ocasionados por resultado de una comision
efectuada, como son: consumo de alimento, hospedaje, combustible, lubricantes y peajes.

En cuanto al consumo de los alimentos la cuota autorizada por persona serd de hasta
$250.00 (Doscientos cincuenta pesos 00/100 M.N.), por dia para alimentos.

PASAJES: Estos se consideran como los gastos que hacen por concepto de traslado utilizando el
servicio publico de transporte, desde el lugar de origen a su destino y/o viceversa originados por la
comisién designada. Se considera el gasto que se hace por concepto de caminos de cuota, mismos
que son ingresados en casetas ubicadas para tal fin. i E
Para la comprobacién de los gastos antes citados seréd mediante documentacion fiscal en caso de

generarse el gasto en el extranjero podra ser un documento semejante.

De los Servicios Oficiales
Articulo 20. En materia de erogaciones por los gastos de ceremonial de titulares de dependenc

y entidades, y gastos de orden social y cultural, sélo sera pr
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y se encuentre debidamente establecido en el Presupuesto a Base de Resultados correspondiente

al ejercicio fiscal vigente.

Los gastos que se realicen en atencién a visitantes foraneos del Municipio o la Entidad, para eventos

culturales y sociales, deberan de limitarse al minimo indispensable.

Queda prohibido efectuar erogaciones por concepto de hospedaje y viaticos a visitantes al
Municipio, salvo que se trate de contactos con instituciones, empresas o personas que llevaran a
cabo un trabajo, comisién de caracter oficial, capacitacion en beneficio de los programas que se

desarrollan o de los servicios que se presentan a través de las dependencias y entidades.

De los donativos a Instituciones sin fines de lucro
Articulo 21. En materia de erogaciones por Donativos a Instituciones sin fines de lucro, sélo
aplicaran aquellas que mediante solicitud expresa por parte de las areas de RH y Asuntos Juridicos,
Presidencia o Direccion General justifiquen su pago; para otorgar estos apoyos deberan cumplirse
con los siguientes requisitos:

I. Solicitud de apoyo dirigida al Presidente y Directora General del Sistema para el Desarrollo
Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto., en la cual se especifique el motivo,
nombre de la persona a quien se le entregara el apoyo, siendo preferentemente el Director
de la Institucion, Presidente del Comité de Padres de Familia y/o Delegado, o representante
de la ciudadania;

Il. Comprobaciéon mediante documento fiscal;

lll. Copia de credencial de elector y/o identificacion oficial; cuando en su acaso aphque y

\c\

Del apoyo de Gastos médicos al personal adscrito al Sistema

IV. Constancia de haber recibido el apoyo, cuando en su caso aplique.
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apoyo sera por concepto de consulta medica, consulta dental (servicio basico) y suministro de

medicamento, a través del area de la Unidad Médica de Rehabilitacion y Dispensario Médico.

De eventos recreativos, sociales y culturales
Articulo 23. Se entiende como un evento organizado y planificado en beneficio de la ciudadania
y/o sectores sociales. Para la realizacion de dichos eventos como son:
a) Temporada Invernal;
b) Dia de la Familia;
c) Verbena Regional,
d) Dia Internacional de las personas con Discapacidad;
e) Platicas y asesorias;
f) Eventos del area de Programas Alimentarios;
g) Eventos del area del Centro Gerontologico;
h) Evento de “Dia de Reyes”,
i) Eventos Navidefos;
i) Informe Anual del Sistema Municipal DIF

k) Eventos Civicos y Culturales, etc.

Incluye los materiales, accesorios, presentes, etc. necesarios para la correcta organizacion y

ejecucion del evento segun corresponda, para lo cual se debera llevar a cabo la comprobacion
correspondiente de la compra y de la entrega de los mismos.
TN

Del reembolso de gastos
Articulo 24. Se entendera como reembolso, el pago de gastos que se realiza a las personas
encargadas o quienes sean responsables de las areas del Sistema Municipal DIF y demas personal
que lo integran. Se ejercen estos recursos para realizar actividades y funciones propias de la
administraciéon del mismo, asi como para realizar erogaciones que necesiten los servidores y

funcionarios publicos para el desempefio de sus funciones.

de area la autorizacion del Presidente y Directora General del, Sist
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de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto., posteriormente se hara entrega de la
documentacion correspondiente al reembolso en Contabilidad, cada encargado de area sera el

responsable del manejo del recurso, el cual sélo sera utilizado para los fines antes mencionados.

Del control y verificacion
Articulo 25. Cada una de las personas encargadas o quienes sean responsables de las areas del
Sistema o sus equivalentes, remitiran a la Presidencia y Direccion General del Sistema para el
Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto., sus programas y acciones
especificas que hayan establecido, o que se estableceran para dar cumplimiento a las disposiciones
de los presentes lineamientos.

El Presidente y la Directora General del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del
Municipio de Doctor Mora, Gto., y, en su caso los dérganos internos de control municipal, verificaran

el estricto cumplimiento del presente acuerdo, con el fin de garantizar la observancia de las
disposiciones correspondientes.

El incumplimiento de este acuerdo, sera motivo para fincar responsabilidades y sanciones en los

términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato y demas
ordenamientos aplicables.

TRANSITORIO
Articulo Unico: Los presentes Lineamientos de Racionalidad, Austeridad y Disciplina Presupuestal
del Sistema para el Desarrollo Integral de la Familia del Municipio de Doctor Mora, Gto., entraran
en vigor a partir de su publicacién en la Gaceta Municipal.
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