CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA nﬁ
SEGI.II

PRESIDENCIA MUNICIPAL DE DOCTOR MORA ® S VANZANDO
ADMINISTRACION 2024-2027

P At i e b 3031

DOCTOR MO RA

Presidencia Municipal de . " Oﬁ°".‘a della . . ) . .
13 1 Administracion 2024-2027 1 Presidencia 1 Secretaria Particular 1 Correspondencia 1 Oficios enviados externos
Doctor Mora .
Municipal
2 Oficios enviados internos
3 Oficios recibidos externos
4 Oficios recibidos internos
5 Control de oficios
2 Resguardos
3 Orden del dia
4 Nombramientos
5 ASEG
6 Autorizacion de pagos
7 JReporte de actividades de las areas
8 Tramites y Servicios
9 Solicitudes de la Ciudadania
10 Bitacoras de matenimiento
11 Cartas Comision
2 Comunicacién Social 12 Convenios
13 Correspondencia 1 Oficios Enviados
2 Oficios Recibidos
14 Disefios
3 Asistencia Social 15 Correspondencia 1 Oficios Enviados
2 Oficios Recibidos
3 Control de Oficios
16 Solicitudes de la Ciudadania
17 Vales de Gasolina
18 Traslados Médicos
19 Diferentes Documentos
20 Autorizacion de Pago 1 Apoyos de Escasos Recursos
2 Apoyo al Deporte
3 Apoyo Funerarios
4 Apoyo a la Festividad
5 Apoyo a la Educacion
6 Subsidio para Bomberos
21 Certificaciones
Secretaria del H. - ) ) . .
2 ) 1 Oficina de Secretaria 22 Correspondencia 1 Oficios Enviados
Ayuntamiento
2 Oficios Recibidos
23 Constancias 1 Constancias de Residencia
9 Constancias de Residencia: con
percepcion de ingresos.




Constancias de Residencia con
Descripcion de Ganado.

24 Permisos Permisos Diversos
Permisos de Baile
25 Solicitudes de Certificaciones
26 Actas de Ayuntamiento Apéndices de Actas de Ayuntamiento
27 Convenios
28 Publicaciones Périodico Oficial
29 Orden del Dia
30 Documentacion importante
Cabildo 31 Comision de Ha0|endaI Patrimonio
y cuenta Publica
Comisién de Reglamentos y
32
Bandos
Comsion de Obras y Servicios
33 h
Publicos
Comision de Seguridad Publica y
34 )
Transito
Comisién de Atencion a las
35
Juventudes
Comision de Salud Publica y
36 ) ) .
Asistencia Social
a7 Comision de Educacion,
Recreacién, Cultura y Deporte
38 Comisién de Grupos en Situacion
de Vulnerabilidad
Comisién de Atencion a Personas
39 . )
con Discapacidad
40 Comision de Contraloria y Combate
ala Corrupcién
41 Comisién de Igualdad de Genero
42 Comision de Medio Ambiente
43 Comision de Derechos Humanos
m Comision de Desarrollo rural y
Econdmico
45 Comision de Desarrollo Urbano y
Ordenamiento Ecoldgico Territorial
46 Anexos de la Comision de
Seguridfad Publica y Transito
47 Lic. Fabiola Zufiiga Jimenez
48 C. Julio Cesar Avilez Torres
49 Lic. Maria Flor Campos Ordufia
50 C. J. Guadalupe Bazaldua Arvizu




51 C. Fernanda Juarez Martinez
52 C. Aaron Cabrera Velazquez
53 C. Clementina Jimenez Alvarez
54 Lic. Jose Antonio Zarazua Zarazua
55 Profa. Sandra Irene Montes Lugo
56 Tramites
57 Correspondencia 1 Oficios enviados
2 Oficios recibidos
3 Circulares
4 Invitaciones
Archivo Municipal 58 Correspondencia 1 Oficios enviados internos
2 Oficios recibidos internos
3 Oficios enviados externos
4 Oficios recibidos externos
5 Circulares Enviadas
6 Circulares Recibidas
7 Invitaciones y Mesas de trabajo
50 Instrumentos de Control y Consulta
Archivistica / Normativa
60 Entrega-Recepcion
61 Registro Nacional de Archivo AGN
62 Convenio SID
63 Informes
64 Archivo de concentracion
Tesoreria Municipal Encargada de Programas 65 Programas 1 Mi Familia Productiva
2 Tu Negocio Nos Une
3 Estufas Ecologicas
4 Entorno Productivo
Programa Estatal de Mineros de
5
Plata
6 Fertlizaciones para el Campo
7 Mi Ganado Productivo
8 Oficios
9 Conciliaciones Bancarias
10 FISE
11 Enlaces Juventudes
12 Programas Complementarios
Encargad; de Gasto 66 Gasto Corriente 1 Transferencias
Corriente
2 Cheques
3 Po¢lizas De Diario
4 Conciliaciones Bancarias
5 Convenios Y De Mas




Ingresos Propios

Remanentes

Varios

Encargada de Ingresos

67

Ingresos

Nomina

Ingresos Tesoreria

Ingresos Predial

Facturas

(S0 Bo [SN] L] B [oc] BNl [ep)

Oficios Participaciones

Encargada de Cuenta
Publica

68

Cuenta Publica

-

Reportes Trimestrales

Varios

Testigos de Periodicos

Encargada de Inventario y
Auxiliar de Tesoreria

69

Administrativo

Oficios Emitidos

Cartas Comision

Apoyo de delegados y subdelegados
y representantes de colonia 2024-
2027

Presidencia, Sindica, H.
Ayuntamiento y Sria H. Ayuntamiento

Catastro, impuestos inmobiliarios,
Inst. Municipal de las mujeres,
cronista, tesoreria varios

Asuntos internos, informatica,
compras y adquisiciones,
fiscalizacion, mejora regulatoria,
asistencia social y condonaciones

Seguridad publica, proteccion civil,
SAPADAM, casa de la cultura,
COMUDE y DIF

Inst. De la juventud, enlace al
migrante, des. Urbano, ecologia,
UAIP, comité de transparencia,
relaciones publicas, juridico,
contraloria.

Secretaria De Finanzas Inversion Y
Administracion, CODE, Secretaria De
Gobierno, Secretaria De Desarrollo
Social Y Humano, SEDESHU, CFE,
Secretariado Ejecutivo Del Sistema
Estatal De Seguridad Publica,
convenios Y SATEG.




Planeacion, Oficialia Mayor,
Recursos Humanos, Obras Publicas,
Des. Social, Des. Rural, Des.
Econémico, UVEG. Procuraduria

Resguardos ADMON 2024-2027

Cambios de resguardo 2024-2027

Solicitudes de seguimiento a bajas
de inventario

Modificaciones al presupuesto 2025

Lineamientos generales de
racionalidad, austeridad y disciplina
presupuestal para el ejercicio fiscal y

disposiciones administrativas de
recaudacion del municipio de Doctor
Mora

Encargada de Fondo I y Il

70

Fondo |y Fondo Il

Recurso FAISM

Recurso FORTAMUN

Fondo estatal para el fortalecimiento
de seguridad publica municipal

Conciliaciones bancarias enero-junio

Conciliaciones bancarias julio-
diciembre

Fiscalizacion Municipal

71

Correspondencia

Oficios enviados

Oficios recibidos

72

Administrativo

Programa Operativo Anual (POA)

Recaudacion

Asuntos Vario

Padrones de Alcoholes

ActasExpedientes de Alcoholes

Reporte de Cobranza

Reporte de Actividades

Listas de comerciantes

o) [oc) B [o2] (3] B (98] LN

Bitacora de combustible

Reguardo de bienes e inmubles

—=o

Padrones

73

Tramites

Solicitud de ausencia

Tramites y permisos

Solicitudes de espacio

EN] (] V] =N

Solicitudes y tramites

Catastro e Impuestos
Inmobiliarios
—

74

Correspondencia

-

Oficios enviados a dependencias
internas
R




Oficios enviados a dependencias
externas

Oficios Recibidos

Cartas comision

75 Cortes de caja
76 Programa de Regularizacion de
Predios Rusticos
77 Planos de valores autorizados
78 Amparos y demandas
79 Requerimientos de pago
80 Gastos del Presupuesto
81 Oficios varios
82 Reportes de cifras de recaudacion
83 Reportes de actividades
Manual de organizacién y
84 e
procedimientos
85 Asuntos diversos
Tramites en coordinacion con
86 . )
Tenencia de la Tierra
Expedientes de Asentamientos
87 Humanos de Obrajitos de Arriba,
Obrajitos de Abajo, Obrajitos de En
medio y Col. 1ro. De Diciembre
88 Peritos
89 Donacion de calles
Constancias de calles por
90
Delegados
91 Listado PROCEDE beneficiarios
92 JArchivo Urbano de cartografia fisica
93 JArchivo Rustico de cartografia fisica
Decretos de Asentamientos
94
Humanos
95 Entrega-Recepcion diferentes
administraciones
Inventario de bienes inmuebles del
96 o
MLLnICIpIO
97 Inventario de bienes muebles, altas
y bajas
% Notificaciones de carta invitacion a
MOorosos
99 Informacion de Desarrollo Urbano
100 Calles Regularizadas




Expediente del Asentamiento

101 Humano Carbonera de Guadalupe
Expediente del Asentamiento
102
Humano Los Duraznos

103 Libros de hojas cuenta

104 Legajos de avallos vencidos

105 Legajos de traslados de dominio

106 Legajos de altas

107 Legajos de movimientos varios

Compras y Adquisiciones 108 Correspondencia 1 Oficios Enviados

2 Oficios Recibidos
3 Control de Oficios

109 Solicitudes de pago 1 Obras Publicas
2 Desarrollo Social
3 H. Ayuntamiento
4 Secretaria Particular
5 Relaciones Publicas
6 Secretaria del H. Ayuntamiento
7 Tesoreria
8 Catastro e impuestos inmoviliarios
9 Fiscalizacion
10 Compras y Adquisiciones
11 Contraloria
12 Oficialia Mayor
13 Juridico
14 Desarrollo Urbano
15 Enlace Migrante
16 Desarrollo Economico
17 Desarrollo Rural
18 Ecologia y Medio ambiente
19 Unidad de Transparencia y Acceso af

la_Informacion
20 Proteccion Civil
21 Cronista
22 IMMUD
23 Instituto de la Juventud
24 Informatica
25 Seguridad Publica
26 Procuraduria Auxiliar
Comité de Adquisiciones,
10 Enajenaciones, Arrendamientos y 1 Acta 01, Papeleria

Contratacion de Servicios del
Municipio de Doctor Mora Gto.




2 Acta 02. Seguro Vehicular
3 Acta 03. Estufas Ecologicas
4 Acta 04.Kit de mochila con
herramientas
Acta 05. Banquete (alimentos y
5 bebidas) para 1000 personas en
evento del "Dia del maestro"
" Correspondencia 1 Refrendo o Inscripcion al padrén de
proveedores
112 Oficios gasolina 1 El Quijay
2 La Fortuna
113 Oficios de pago de servicios 1 Luz
2 Agua
3 Internet
4 Telefonia
10 Dlreccu?r) de PIangagon, 114 Correspondencia 1 Oficios enviados
Evaluacion y Seguimiento
2 Oficios recibidos
Guia Consultiva del Desempefio
115 .
Municipal
116 PBR
117 Revisiones PBR
118 1er Informe de Gobierno
119 Programa MAS
120 Participacion Ciudadana
121 PGM 2024-2027
122 COPLADEM 2024-2027
123 Libretos de informe de Gobierno
Contraloria Municipal 124 Substanciacion y Resolucion 1 Oficios y acuerdos
125 Investigacion 1 Oficios y acuerdos
126 Superviicion de Contraloria 1 Elaboracién de reportes y oficios
127 Contraloria Social 1 Informacion d? comiltes de
Contraloria Social
128 Actas Circunstanciadas
129 Actas Entrega Recepcion
130 Bitacora de Combustible 1 Bitacora de Corlnustible de diversas
4reas
131 Asuntos diversos 1 Oficios enviados y recibidos
132 Correspondecia 1 Compras y Adquisiciones
2 Ecologia
3 Unidad de Tranparecia y Acceso a la

Informacion Publica

Tesoreria

Recursos Humanos

[o2] [$,) B

Obras Publicas




7 Seguridad Publica TyV
8 Comunicacién Social
9 Desarrollo Urbano
10 Informatica
11 Desarrollo Rural
12 Presidencia Municipal
13 ASEG
14 Archivo Municipal
15 Asuntos Internos
16 Cabildo
17 Secretaria H. Ayuntamiento
18 SAPDM
19 Fizcalizacion
20 UVEG
21 Guia Consultiva
22 Oficialia Mayor
23 Planeacion
24 Desarrollo Economico
25 Desarrollo Social
26 Cronista Municipal
27 INJUD
28 Catastro e impuestos
29 Asistencia Social
30 Informes
31 SESEA
32 Instituto de la Mujer
33 Juridico
34 U.de Mejora Regulatoria
35 Autoevaluaciones
36 Atencién al Migrante
37 DIF
38 Secretaria de la Honestidad
39 Proteccion Civil
40 Museo
41 Casa de Cultura
42 COMUDE
133 Acuses del DeclaNet 1 Acuses del DeclaraNet
Autoridad Investigadora, -
134 Substanciadora y Rgesolutora ! Oficios y acuerdos
135 Auditoria y Cuenta Publica 1 Observaciones y Recomendaciones
136 Cartas Compromiso
137 Reporte de actividades 1 Reporte de Actividades
138 Pograma MAS
139 Revision de PBR
140 Manuales de Organizacion y

Procedimientos
—




Carpeta de las diferentes

Direccion Juridica 141  |Direcciones de la Administracion de
Doctor Mora, Gto.
142 Notificaciones Laborales Vacacmnes., Llcen.mas, Incapacidad,
Renuncias, Bajas de personal
143 Cartas Comisién
Carpeta de las diferentes
144 ] dependencias Descentralizadas de
Doctor Mora, Gto.
145 | Expedientes de s diferentes Laboral, Administrativo, Penal, Civil
materias
Expedientes de los tramites de "
L, I Donacién, Compraventa, Usos y
146 regularizacion de predios a favor Costumbres. Juicio
del municipio de Doctor Mora, Gto. !
Oficialia Mayor 147 Oficios Enviados
148 Oficios Recibidos
Bitacora de mantenimiento de
149 )
vehiculos
150 Bitacora de actividades y reportes
151 Bitacora de carga de gasolina
152 Facturas
153 Resguardos
154 Vacaciones
155 Bitacora de asistencia
156 Censo alumbrado publico
157 Solicitud tapancos y malla sombra
158 solicitud lamparas - reflectores
159 Solicitud de desazolve de fosas
160 Solicitudes de caminos
161 solicitud de agua limpia y tratada
162 solicitud de basura
163 solicitud de campos deportivos
164 Varios
165 Traslados medicos
166 Facturas de caja chica
167 Carta comision
168 Bitacora de aceites y lubricantes
169 Gastos medicos

170

Contratos de arrendamientos




Altas, bajas, nombramientos,

171 R )
permisos licencias, cambio de plaza]
172 Dias adicionales, comisiones y
circulares
173 Vehiculos
174 Donacion de Gasolina
175 INEGI
Recursos Humanos 176 Altas, bajas y cambios
177 JRenuncias finiquitos y liquidaciones
178 Convenios
179 Eventuales
180 Eventuales no renovados
181 Licencias o incidencias
Nominas seguridad publica y
182 P
proteccion civil
183 Nominas gasto corriente
184 Circulares
185 Oficios enviados
186 Oficios recibidos
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Resguardo de moviliario y equipo
242 - )
de administracion
243 Compras y Adquisiciones
244 Solicitudes de prestamo




Subdireccion

245

Comité de Participacion Social

246

Padrones de beneficiarios

247

Transparecia

248

Convenios y Contratos de Obra

249

solicitudes

250

Expedientes

251

Documentos Diversos

252

Declaratoria

Enlace Migrante

253

Correspondencia

Oficios en general

Relacion de Oficios

254

Administrativo

Programas Apoyos varios Migrantes

Programa Mineros de Plata

Programa Reunificacion Familiar

Programa Abrazando Corazones

Programa Pension Americana

Deportaciones

Cita para visas

Cita para pasaportes

© JooNojol & N

Conmemoracion dia del Migrante

o

Tramites en General

Desarrollo
Econémico y
Turismo

255

Correspondencia

Oficios Enviados

Oficios Recibidos

Cartas Comision, Cheklist,
Resguardos, Acceso a la Informacion

256

Programas Econémicos

Modernizacién al Comercio Detallista
Mi Tienda al 100

Tu Negocio Nos Une 1ra Etapa

Tu Negocio Nos Une 2da Etapa
Insumos Menores

Mi Negocio Pa“delante

Mi Plaza

[o>3 (521 E-N IR [

Apoyando a Prestadores de Servicio
Nos Une

257

Desarrollo Economico y turismo

-

Permiso Uso de Suelo

Inspirando Mentes

Enlace Movilidad

Curso Auxiliar de Enfermeria

Curso de WRAP

Feria del pulque y las carnitas

Festival caminando con los Muertos

ool N JojolsjwInN

Muestras y Ferias Artesanales




9 Turismo
10 Archivo Personal DDEyT
258 Eventos Turismo 1 Reyna y Alborada
2 Reinas Turismo
11 Desarrollo Rural 259 Correspondencia 1 Oficios Girados
2 Oficios Recibidos
3 Control de Oficios
4 Resguardos
260 Personal Tecnico
261 Bitacoras de servicios vehiculares 1 Bitacora de ford Ranger
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Oficios Recibidos
323 Museo Historico
Documentos del Archivo Gral de la
324 "
Nacion
325 Documentos varios
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Capacitacion y constancias de los
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25 Listas de Biblioteca
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conciliaciones mensuales
12 Expedientes de empleados del
SAPADM
13 Transparencia
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3 Consejo Municipal del Deporte
COMUDE
4 Ingresos/Egresos
Enero,Febrero,Marzo y Abril.
2 Area Administrativa 5 Correspondencia 1 Oficios Recibidos/gnviados
6 Solicitudes de apoyos recibidos y
otorgados
oficios prestamo de espacios
7 :
Deportivos
8 Memorias Deportivas
9 Gasolina




Presidencia Municipal de
Doctor Mora

CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA INSTITUCIONES DESENTRALIZADAS
SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO DE LA FAMILIA (SMDIF)
ADMINISTRACION 2024-2027

Administracion 2024-2027

DIF

Direccion General

Correspondencia

Oficios Recibidos Direccién General

Oficios Enviados Direccion General

Presidencia del SMDIF

Asuntos Juridicos y Recursos
Humanos

Alimentario
——

Unidad Médica de Rehabilitacion y
Dispensario Médico

Adultos Mayores

Red Movil

=] [oc] ]

Oficios Externos

o

Psicologia

Administrativo

Circulares SMDIF

Circulares Presidencia

Oficios Internos

Convenios

Inventario

Actas de Patronato del SMDIF

Apoyos

Apoyos Diversos

Campafia Invernal

(98] LS) Eo [o2) [S,] Bon (98] 1] B

Juguetes

Comunicacién Social

Administrativo

-

Fichas técnicas y concentimientos

Oficios Recibidos y enviados

w N

Reporte de actividades -PBR,
Bitacoras, Metas

Archivo

-

Documentos varios

Unidad de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica

Documentos varios

Psicologia

Psicologia

Expedientes

Trabajos en escuelas

Canalizaciones

Sl —

Oficios enviados y recibidos

Crianza Positiva

PBR




RH y Asuntos Juridicos

10

Administrativo

N

Oficios enviados

Oficios recibidos

PBR

RH

Expedientes empleados

Reclutamiento

Incidencias

B B2 DS B 2N S

\Vacaciones

Asuntos Juridicos

Expedientes Atencion a Poblacion
Abierta

Asesorias Juridicas

Campafia de Regularizacién del
Estado Civil de las Personas

Resguardo de Personas

Contratos, convenios y documentos
juridicos

Trabajo Social

Reporte de actividades

-

Oficios enviados a diferentes
instituciones

Correspondencia

Cartas Comision

Evidencias PBR

Fichas Técnicas

Apoyos a grupos prioritarios

Direccion

Visitas domiciliarias

Estudios socioecondmicos

Rehabilitacion

Visitas domiciliarias

Estudios socioecondmicos

Contabilidad

Correspondencia

Oficios Varios

Cuenta Publica

Cartas Comision

Administrativo

S HWINI=INI= I~ ool LN

Expediente personal de baja

Concentrado de Dispensario Médico

Bitacora de mantenimiento

Actas de entrega recepcion

Padron de proveedores

PBR

Inventarios y Resguardos

Recibos Taylor Farms

e [e=) BN (o2 (3,1 B (9] BN )

Expedientes de personal

Cuenta Publica

—_

Comprobacion de Ingresos y egresos
Enero Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresos
Febrero Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresos
Marzo Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresos
Abril Cuenta_General




Comprobacion de Ingresos y egresos
Mayo Cuenta General

Junio Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresos
Julio Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresosl
|

Comprobacion de Ingresos y egresos
Agosto Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresos|
Septiembre Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresos|
Octubre Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresosj
Noviembre Cuenta General

Comprobacion de Ingresos y egresosj
Diciembre Cuenta General

Comprobacién de ingresos y egresos
Apoyo Estatal

Comprobacién de ingresos y egresos

Programas Alimentarios

Unidad Médica de
Rehabilitacién y
Dispensario Médico

Rehabilitacion

Administrativo

PBR

Vehiculo MANAGER 91

VVehiculo MANAGER 85

Vehiculo Grand Raid

Préstamo de aditamentos

Expedientes de Pacientes

(=] Bl [o2] [S,) Bo [OV) [N}

Terapia de Lenguaje

20

Inclusién a la Vida

-

Expedientes de Credenciales
CRENAPED

Candado vial

Agencia Laboral

Administrativo

21

Dispensario Médico

Administrativo

Reportes mensuales

Hojas registro

Expedientes de beneficiarios

22

Unidad Dental

N N [ [\] BN FN XY [N

Valoraciones

23

Nutricién

Informes de Orientacion y Educacion
Alimentaria

Oficios internos y externos

Expedientes de consulta




Supervision a Centros de Atencién
Infantil

Documentacion del PBR 2026,
Oficios recibidos y enviados a

Programas Alimentarios 24 Administrativo diferentes dependencias,
Informacion del Proyecto de
Inversion y Orientacion
2% Comedores Integracion de comltgs, Alimentacioén
escolar caliente.
CURP de beneficiarios, alimentacion
escolar caliente dentro y fuera del
plantel
Recibos y listas de comprobacion de
Alimentacién Escolar Caliente
Integracion de comités, Atencion
Prioritaria y Mil Dias.
Recibos y listas de comprobacion
Atencion Prioritaria y Mil Dias.
26 Alimentacion Escolar Fria Integracion de comités
Recibos y listas de comprobacién
CURP de beneficiarios
27 Almacén de Alimentos Bitacora de Ilmp|ezaldel almacény
parque vehicular
Bitacoras PEPS
Bitacoras de muestreo y revisiones
EDPAM 2% Expedientes de las Personas
Mayores
29 Solicitudes a contabilidad
30 Plan operativo anual
31 Expedientes de cachibol
32 Actividades didacticas
3 Actas constitutivas y nombramiento
de promotores
34 Eventos
35 Oficios internos
36 Oficios externos
37 Cartas comision
38 Listas y cartas responsivas de
viajes ludicos
39 Expedientes Grandes Sonrisas
40 Expedientes Mi Negocio Pa’

Delante




Campamento anual para Personas

4 Adultas Mayores.
10 Red Movil 42 PBR
3 Oficios internos, externos y cartas
comision
44 Comunidad de Palmitas
45 Comunidad de la Doncella
46 Comunidad de Sacromonte
47 Planes de trabajo 2026
48 Reglas de Operacion 2026
" Documentos varios (2021, 2023 y

2024).







