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PRESIDENCIA MUNICIPAL - DOCTOR MORA, GTO.

EL CIUDADANO ING. MARIO LUIS ARVIZU MENDEZ, PRESIDENTE DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE DOCTOR MORA, ESTADO DE GUANAJUATO, A
LOS HABITANTES DEL MISMO, HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL QUE PRESIDO, CON
FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO EN LOS ARTICULOS 115 FRACCION Il DE LA
CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; FRACCION | DEL
ARTICULO 117DE LA CONSTITUCION POL’iTICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO,;
76 FRACCION |, INCISO B), 77 FRACCION VI, 236 Y 237 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA NUMERO
22/2020 DE FECHA 30 DE NOVIEMBRE DE 2020, APROBO EL SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA EL USO DE VEHICULOS PROPIEDAD Y AL SERVICIO DE LA
ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DE DOCTOR MORA, GTO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente reglamento es de observancia obligatoria en el Municipio de Doctor
Mora, Guanajuato y tiene por objeto regular el uso, mantenimiento y conservacién de los
vehiculos oficiales de la Administraciéon Publica Municipal.

Articulo 2.- Son objeto del presente ordenamiento todos y cada uno de los vehiculos
automotores propiedad o al servicioc del Municipio en cuanto a su registro, asignacion,
reasignacioén, uso, guarda, resguardo, mantenimiento, siniestros, robo y perdida de
autopartes, altas y bajas del padrén vehicular.
Articulo 3.- Para efecto del presente reglamento, se entendera por:
I. Municipio: La Administracion Piblica Municipal de Doctor Mora, Gto.;
Il. Dependencias: Las areas operativas y administrativas creadas por acuerdo de
Ayuntamiento, en los términos del articulo 121 asi como las sefialadas en el
articulo 124 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato;

IIl. Entidades: Los Organismos Paramunicipales y Descentralizados creados por
acuerdo de Ayuntamiento;

IV. Tesoreria: Area encargada del registro del parque vehicular en la Administracién
Publica Municipal;

V. Oficialia Mayor: Area de la administracion responsable del control del parque
vehicular de la Administracion Municipal;

VI. Director de area: Titulares de las Dependencias y Entidades Paramunicipales;
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VIl. Personal Operativo: Personal adscrito a las Dependencias y Entidades
Paramunicipales;

VIIl. Vehiculo Oficial: Unidad propiedad del Municipio de Doctor Mora, Gto., asignado
al servidor publico para el cumplimiento de sus funciones;

IX. Usuario: Servidor Publico del Municipioc de Doctor Mora, Gto., que utiliza un
vehiculo oficial para el desarrollo de sus actividades; y

X. Contraloria: Organo de Control Interno del Municipio de Doctor Mora, Gto.

Articulo 4.- El Presidente Municipal a través de la Tesoreria y la Oficialia Mayor, seran los
encargados de vigilar la observancia del presente Reglamento.

CAPITULO SEGUNDO
DEL PADRON Y RESGUARDO VEHICULAR

Articulo 5.- Corresponde a la Tesoreria Municipal, contar con un padrdn actualizado del
total de los vehiculos oficiales asignados a las Dependencias, que contenga los datos
necesarios para la identificacion de los mismos, tales como la fecha de adquisicidén, nimero
de motor, nimero de serie, datos generales de la factura, modelo, marca, tipo de vehiculo,
si es de pasajeros o de carga asi como los nimeros de placas y tarjetas de circulacion.

Articulo 6.- La Tesoreria llevara el padron actualizado y el control del inventario del parque
vehicular asignado a cada una de las Dependencias a través de un sistema, asi como un
expediente por cada vehiculo que contenga la documentacion y los datos de informacion a
los que hace referencia el articulo anterior.

Articulo 7.- La Oficialia Mayor vigilara que el parque vehicular cuente con resguardos
individuales de todos y cada uno de los vehiculos de la Administracién Publica Municipal,
utilizando los formatos que para tal efecto emita la misma, dichos resguardos deberan estar
firmados por el usuario, Director de Area o su equivalente y el Oficial Mayor como
responsable del parque vehicular.

Para el caso de las Entidades el resguardo debera ser firmado por el usuario, el director
general y el encargado de area.

En el caso de vehiculos que no tienen una asignacion personal y sean utilizados por
diversos usuarios, el resguardo debera quedar a nombre del titular del area responsable a
la cual fue destinado el vehiculo.

Articulo 8.- Tratandose de usuarios temporales o de personas que soliciten un vehiculo
para realizar su actividad, el Director del area debera expedir un resguardo provisional a
nombre de quien se asigne el vehiculo donde se establezcan las condiciones del mismo a
su entrega y devolucién posterior.
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CAPITULO TERCERO
DEL USO Y CUSTODIA

Articulo 9.- El uso y custodia de los vehiculos asignados a las Dependencias y entidades,
se regiran por las siguientes reglas:

. Todos los vehiculos de la administracién publica deberan permanecer en los
estacionamientos que para tal efecto se destinen, debiendo contar en su interior
con la bitacora de abastecimiento de combustible respectiva;

. Los titulares de las Dependencias y Entidades podran hacer uso de los vehiculos
durante la semana, hecha excepcién de los dias no laborables, salvo que tengan
una comision asignada, debiendo contar con el oficio de comisidn correspondiente,
en el que se especifique la actividad a realizar, obligandose a regresar el vehiculo
a los estacionamientos o lugares designados;

. Los Directores de las areas y todo el demas personal operativo, para salir del
municipio, deberan contar invariablemente con el oficio de comisidn y/o
autorizacion correspondiente;

IV. El personal operativo que tenga bajo su resguardo un vehiculo para el desempefio
de su funcion o de una comision, puede disponer de él durante su jornada de
labores o en el periodo que dure su encomienda, debiendo concentrar la unidad al
término de la misma en los estacionamientos o lugares designados;

En caso de que, por la naturaleza de alguna comision, ésta terminase fuera del
horario laboral y por razén de la hora no hubiere acceso a los estacionamientos
destinados para el resguardo del vehiculo, éste podra ser utilizado por el servidor
publico para trasladarse a su domicilio particular, previa autorizacién y bajo
responsabilidad del Superior Jerarquico, debiendo reintegrarlo al dia habil
siguiente al lugar que se haya destinado para su resguardo;

V. Cuando los vehiculos no sean utilizados, deben quedar concentrados en el area
seflalada para el caso por la Dependencia o Entidad y en resguardo del titular de
esta;

VI. Ningin vehiculo oficial podra ser manejado por persona ajena a la Administracion
Pdblica Municipal, con excepcion del personal de los talleres mecanicos asignados
para su mantenimiento y solo en operaciones de traslado a los centros de servicio
y de estos a las areas donde se concentren las unidades, o a quien el Oficial Mayor
autorice de manera especifica para el cumplimiento de actividades o funciones
relacionadas con las mismas, por lo que debera de expedir oficio correspondiente
en el que especifique los datos del taller mecanico, asi como el posible servicio al
que sera sometido;

VH. En periodos vacacionales, fines de semana y dias no laborables, los vehiculos
deberan concentrarse en las areas que se designen por la Oficialia Mayor
quedando estos bajo resguardo y responsabilidad de la misma;
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VL. Los vehiculos destinados al servicio de seguridad publica, salud, proteccion civil,
emergencias o cualquier funcion relacionada con actos de apoyo a la ciudadania,
se regiran por sus propias disposiciones, pero deberan atender las disposiciones
que al efecto emita el Ayuntamiento a través de la Contraloria Municipal y la
Oficialia Mayor;

IX. La Contraloria Municipal verificara periddicamente que el uso de los vehiculos se
sujete a las necesidades del servicio, cuando detecte que no existen ya las
condiciones que motivaron la designacion de la unidad al usuario del mismo o al
area de la cual depende, se procedera a informar a la Oficialia Mayor y al titular de
la Dependencia o Entidad para que, por autorizacion del Presidente Municipal, éste
consienta la recuperacién inmediata y su reasignacion a quien lo justifique; y

X. Los vehiculos asignados a los servidores publicos para el desarrollo de sus
funciones, no podran ser modificados en forma parcial o total, sin la notificacion de
la Oficialia Mayor, previa autorizacién del Presidente Municipal, tomando en
consideracion que los accesorios o partes instaladas o incorporadas no podréan ser
retiradas por el usuario al término de su encargo.

CAPITULO CUARTO
DEL MANTENIMIENTO Y CONSERVACION

Articulo 10.- La Oficialia Mayor en coordinacion con las Dependencias y las Entidades
deberan contar con un programa anual de mantenimiento vehicular preventivo por cada una
de las unidades, mismo que se dara a conocer al Pleno del H. Ayuntamiento y a la
Contraloria Municipal para su debido seguimiento. Dicho programa debera presentarse a
mas tardar el dia quince de enero de cada afio.

Articulo 11.- Los usuarios deberan conocer el programa anual de mantenimiento y pondran
a disposicién de la Oficialia Mayor los vehiculos para que se les realicen los servicios de
mantenimiento preventivo y verificaciones anticontaminantes en cumplimiento al programa
de mantenimiento.

Articulo 12.- Los vehiculos que aln gocen de garantia por parte del distribuidor, deberan
de realizar los servicios de mantenimiento en la agencia correspondiente de acuerdo al
manual de servicio propio del vehiculo.

Articulo 13.- La Oficialia Mayor hara del conocimiento de los usuarios el programa anual
de mantenimiento, para que en tiempo y forma pongan a disposicion de ésta los vehiculos
para que se les realicen los servicios correspondientes.

Articulo 14.- Si por cuestiones extraordinarias no se puede cumplir con los programas de
mantenimiento, estos seran re-programados en una fecha inmediata; si por causas que
sean imputables al usuario del vehiculo no se hiciere el mantenimiento respectivo, la
Oficialia Mayor notificara a la Tesoreria para que se restrinja el abastecimiento de
combustible ala unidad y requerira al usuario la entrega inmediata del vehiculo, dando vista
de ello a la Contraloria Municipal para efectos en los términos de la Ley de
Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.
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Articulo 15.- La Oficialia Mayor de acuerdo a la disponibilidad de unidades, procurara
sustituir temporalmente el vehiculo que se envia a servicio para apoyar al usuario
correspondiente para el cumplimiento de sus funciones.

Articulo 16.- Los usuarios deberan reportar las fallas que detecten en los vehiculos a través
de los formatos que para el caso establezca la Oficialia Mayor.

CAPIiTULO QUINTO
DEL SUMINISTRO DE COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ANTICONGELANTES

Articulo 17.- Los suministros de combustibles, lubricantes y anticongelantes no incluidos
en los servicios de mantenimiento, deberan hacerse a través del procedimiento que para
tal efecto establezca la Tesoreria, excepcionalmente otorgara vales de combustible cuando
por alguna razdn se justifique su necesidad, debiendo dejar constancia de ello.

Articulo 18.- La Tesoreria tiene facultad de suspender el suministro de combustible y
lubricantes a los vehiculos que no sean presentados oportunamente a verificacion,
mantenimiento preventivo o correctivo, previa notificacidén por escrito.

Articulo 19.- Queda restringida la carga de combustibles los fines de semana y dias no
laborables, con excepcién de los vehiculos que se encuentren de comisién, lo que debera
acreditarse con el oficio de comisidn correspondiente.

CAPITULO SEXTO
DE LAS BITACORAS

Articulo 20.- La Tesoreria en conjunto con la Contraloria, instrumentaran el uso obligatorio
de las bitacoras en cada una de las unidades que integren el parque vehicular, dando a
conocer a los usuarios la informaciéon que deben contener las mismas, conforme a las
disposiciones del presente reglamento.

Articulo 21.-. La Tesoreria con base en los datos de las bitacoras, debera establecer
indices de operatividad para cada una de las unidades del parque vehicular asignadas a
las Dependencias, conforme a las disposiciones del presente reglamento.

Articulo 22.- Los usuarios seran corresponsables con la Tesoreria de tener actualizadas
las bitacoras de las unidades.

Articulo 23.- La Contraloria Municipal, podra solicitar en cualquier momento, la bitacora
para su revision y cotejo, emitiendo las observaciones correspondientes asi como las
posibles recomendaciones, las que deberan ser atendidas en tiempo y forma,
independientemente de las sanciones administrativas a las que sea acreedor el servidor
publico, de conformidad a lo previsto porla Ley de Responsabilidades Administrativas para
el Estado de Guanajuato.
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CAPITULO SEPTIMO
DEL ASEGURAMIENTO

Articulo 24.- Todos los vehiculos propiedad y al servicio del Municipio de Doctor Mora,
Guanajuato, deberan estar asegurados con una poliza de cobertura amplia.

Articulo 25.- En cada una de las unidades del parque vehicular se debera tener original y/o
copia simple de los documentos que requiera la aseguradora, o autoridades competentes,
en el supuesto de un siniestro, conforme a las disposiciones del presente reglamento.

Articulo 26.- La Tesoreria dara a conocer a los usuarios la forma de proceder en caso de
un siniestro en que se vea involucrado un vehiculo propiedad del Municipio, conforme a las
disposiciones del presente reglamento.

Articulo 27.- En el supuesto de que el siniestro se derive por causas imputables al usuario,
este tendra que pagar el importe del deducible o el de la reparacion de la unidad si el costo
del dafo fuera menor a este.

Cuando el siniestro ocurra fuera de los horarios de trabajo o sin una comisién asignada, el
deducible del seguro correra a cargo del usuario implicado, independientemente de la
responsabilidad administrativa en la que haya incurrido.

Articulo 28.- En caso de que el seguro no cubra los dafios derivados de un siniestro, porque
el usuario de la unidad no cuente con licencia de conducir o conduzca bajo el influjo de
bebidas alcoholicas, drogas o enervantes, los costos y el dafio patrimonial seran
responsabilidad del mismo, con independencia de las sanciones administrativas, civiles o
penales a las que sea acreedor.

Articulo 29.- En el caso de que el siniestro no sea imputable al usuario de la unidad, segun
el peritaje que emitan las autoridades, el pago del deducible o de la reparacion, asi como
los gastos administrativos, multas y demas erogaciones que se tengan que realizar por este
motivo, quedaran a cargo del presupuesto de la Dependencia o Entidad.

Asi mismo en el caso de que los tramites juridicos que se deriven de este accidente no
estén cubiertos por la podliza respectiva, también quedaran a cargo de la Dependencia o
Entidad.

Articulo 30.- La Oficialia Mayor en coordinacion con las Dependencias y Entidades llevaran
un registro de la siniestralidad de cada unidad de su parque vehicular, con la finalidad de
determinar las condiciones de manejo por parte del usuario asignado o usuario eventual.

CAPIiTULO OCTAVO
DE LAS ADQUISICIONES

Articulo 31.- La adquisicién de vehiculos debera estar prevista en el presupuesto de
egresos y estar respaldada con las justificaciones estipuladas en las disposiciones del
presente reglamento.
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Articulo 32.- Las compras de vehiculos para las Dependencias y Entidades, se sujetaran
a lo establecido en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato.

CAPITULO NOVENO
DEL PRESUPUESTO Y SU EJERCICIO

Articulo 33.- Para la formulacion y justificacion del presupuesto de los gastos de operacién
y del mantenimiento vehicular, las Dependencias y Entidades deberan tomar en
consideracion:

. Las condiciones fisicas y mecanicas del vehiculo;
Il. Elpresupuesto de operacién y mantenimiento; y

Il. Evaluar los costos de mantenimiento contra los de sustitucion del vehiculo.

Articulo 34.- La Tesoreria llevara un registro de los costos por los servicios de
mantenimiento correctivo y preventivo, asi como de los consumos de combustibles,
lubricantes y anticongelantes, afectando las partidas presupuestales correspondientes.

Articulo 35.- Cuando el usuario solicite el envio de una unidad a reparacion, la Oficialia
Mayor debera confirmar previamente ante la Tesoreria, que exista suficiencia presupuestal.

CAPIiTULO DECIMO
DE LAS OBLIGACIONES

Articulo 36.- Invariablemente, los usuarios deberan tener y portar licencia de conducir o
tarjetdn vigente, de acuerdo al tipo de vehiculo que tenga bajo su resguardo.

Para garantizar el cumplimiento de ésta disposicion, la Oficialia Mayor enviara al usuario
recordatorio cuando esté por vencer su licencia de conducir o su tarjeton, para que efectie
la renovacion, solicitando copia de la nueva licencia, para incluir la misma en el expediente
del vehiculo.

Articulo 37.- El titular de la Dependencia o Entidad, asignara los vehiculos que se
encuentren en mejores condiciones fisicas y mecanicas a los usuarios que transitan con
frecuencia en carretera para el desempefio de sus funciones, dando prioridad a éstos sobre
el personal que solo utiliza el vehiculo en la cabecera municipal o las comunidades.

Articulo 38.- El usuario que tenga asignado un vehiculo para el desempefio de sus
funciones, debera mantenerlo limpio y en condiciones adecuadas de operacion, verificando
la existencia de extinguidor con carga vigente, la herramienta asignada, llanta de refaccion
en buenas condiciones, asi como los demas accesorios de la unidad.

Los faltantes de equipo o accesorios que se detecten en las revisiones periddicas y no
hubieren sido reportados en su oportunidad como consecuencia de un robo o accidente,
seran repuestos por el usuario asignado.
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Articulo 39.- El usuario debera obedecer los lineamientos de transito, hacer buen uso de
los vehiculos, no observar conductas prepotentes o descorteses y usar el cinturdn de
seguridad.

Si derivado de una falta a los Reglamentos de Transito el usuario del vehiculo fuera
multado, el importe correspondiente correra a su cargo y por ningin motivo se tramitara su
condonacion por parte de la Tesoreria cuando el caso fuere una infraccion local.

Articulo 40.- Todos los vehiculos deberan tener pegado el logotipo de la Dependencia o
Entidad a la que pertenecen. Asimismo, los vehiculos deberan tener pegada una
calcomania restrictiva para su uso en los fines de semana, que faciliten la denuncia de la
ciudadania por el mal uso de los mismos, con el compromiso de la Dependencia o Entidad
de evaluar y sancionar en su caso al usuario y ponerlo de conocimiento de la Contraloria
Municipal para que se inicie procedimiento en los términos de la Ley de Responsabilidades
Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Articulo 41.- La Oficialia Mayor supervisara y confirmara que los servicios solicitados a los
talleres autorizados serealicen en tiempo, forma y con calidad para garantizar a los usuarios
hacer uso de un vehiculo seguro y eficiente.

Articulo 42.- La Oficialia Mayor hara evaluaciones periodicas de los servicios que presten
los talleres contratados en cuanto a la atencion al cliente, tiempo de respuesta, calidad en
el trabajo realizado, garantia del mismo y precio de los servicios y refacciones.

Articulo 43.- Las Dependencias y Entidades deberadn cumplir los lineamientos que
establezca la Tesoreria para el tramite y pago de los servicios relativos al mantenimiento
preventivo y correctivo de los vehiculos.

Articulo 44.- El usuario debera observar medidas preventivas que inhiban el posible dafio
o robo de los vehiculos, utilizando estacionamientos publicos o privados, bastones de
seguridad o estacionarse en lugares alumbrados.

Articulo 45.- La Oficialia Mayor deberd implementar programas permanentes de
capacitacion y educacion vial para los usuarios, a efecto de garantizar el uso adecuado del
parque vehicular en la via publica, dando prioridad al analisis de las causas de los diversos
accidentes viales en que se incurrié durante los Gltimos seis meses, a efecto de proponer
medidas preventivas; de igual manera, se podra indicar la practica de examenes médicos
a los operadores con la finalidad de contar con operadores sanos y con ello disminuir el
riesgo de accidentes a consecuencia de enfermedades.

CAPITULO UNDECIMO
SANCIONES

Articulo 46.- El servidor publico que tenga bajo su resguardo un vehiculo e incumpla con
los dispuesto en el articulo décimo tercero debera cubrir por cuenta propia el importe de los
servicios y multas que en su caso se originen por dicho incumplimiento, en un plazo no
mayor de diez dias naturales y comprobar ante la Tesoreria su realizacidon con los
documentos correspondientes.
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Lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad administrativa en que se haya incurrido por
esta conducta.

TRANSITORIOS

Primero.- El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente al de su publicacion en
el Periddico Oficial de Gobierno del Estado de Guanajuato.

Segundo.- La metodologia para el abasto de combustibles y lubricantes se determinara en
el capitulo respectivo de los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y
Disciplina Presupuestal para el Municipio de Doctor Mora, Gto.

Tercero.- Lo no previsto en el presente Reglamento, sera aplicable de manera supletoria,
lo dispuesto en los Lineamientos Generales de Racionalidad, Austeridad y Disciplina
Presupuestal para el Municipio de Doctor Mora, Gto.

Portanto, con fundamento en los articulos 77 fraccién VI y 240 de la Ley Organica Municipal
para el Estado de Guanajuato, mando que se imprima, publique, circule y se le dé el debido
cumplimiento.

Dadoenla Cilj ad de Doctor Mora, Guanajuato, alos 30 treinta dias del mes de noviembre
del afio 2020 das mil veinte.

ING. MARIO LUIS ARVIZU MENDEZ |
- PRESIDENTE MUNICIPAL

I
|

G 2 A
C.P. JORGE ALEJANDRO CEBALLOS BRIONES
. SECRETARIO DEL H. AYUNTAMIENTO
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