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PRESIDENCIA MUNICIPAL - DOCTOR MORA, GTO.

EL CIUDADANO TSU. EDGAR JAVIER RESENDIZ JACOBO, PRESIDENTE
MUNICIPAL DE DOCTOR MORA, GUANAJUATO, A LOS HABITANTES DEL MISMO
HAGO SABER:

QUE EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DE DOCTOR MORA DEL ESTADO DE
GUANAJUATO, EN EJERCICIO DE LAS ATRIBUCIONES QUE LE CONFIEREN LOS
ARTICULOS 115, FRACCIONES Il, PARRAFO SEGUNDO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 106 Y 117, FRACCION I, DE LA
CONSTITUCION POLITICA PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO; 76, FRACCION I,
INCISO B, 77, FRACCIONES V Y VI, 236,237 Y 240 DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE GUANAJUATO, EN SESION ORDINARIA DE
AYUNTAMIENTO NUMERO 13/2023 DE FECHA 13 DE JULIO DE 2023, APROBO LA
EXPEDICION DEL:

REGLAMENTO DE ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y
CONTRATACION DE SERVICIOS PARA EL MUNICIPIO DE DOCTOR MORA,
GUANAJUATO.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES

Objeto
Articulo 1. El presente Reglamento es de orden publico e interés general y tiene por objeto
regular, controlar y vigilar los actos, contratos y procedimientos que lleven a cabo y
celebren los sujetos de este Reglamento, en materia de adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios del Municipio de Doctor Mora, Guanajuato, asi
como la integracion y facultades y obligaciones del Comité de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Doctor Mora,
Guanajuato.

Glosario
Articulo 2. Para los efectos de este Reglamento se entendera por:

. Adjudicacion Directa: El procedimiento administrativo a través del cual se
asigna libremente a una persona un contrato para la adquisicion, arrendamiento
0 enajenacion de bienes, para la contratacion de servicios de conformidad a los
montos autorizados por el Ayuntamiento para el ejercicio fiscal correspondiente;

1. Area Solicitante: Dependencias o Unidades Administrativas que de acuerdo a
sus necesidades requieran formalmente la adquisiciéon, enajenacion,
arrendamiento de bienes y/o la prestacion de servicios;

1. Direccion: La dependencia responsable de elaborar, evaluar y validar las
especificaciones técnicas que se deberan incluir en el procesode adquisiciéon y
contratacién de servicios, asi como su debido seguimiento. Evalua las
propuestas técnicas presentadas y es la responsable de aclarar en la junta de
aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicenlos licitantes;

Iv. Ayuntamiento: El Ayuntamiento del Municipio de Doctor Mora, Gto.;
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V. Comité: ElI Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos vy
Contratacion de Servicios del Municipio de Doctor Mora, Guanajuato;

VI. Contraloria: La Contraloria Municipal de Doctor Mora, Guanajuato;

VIl. Contrato Abierto: Es aquel que permite adquirir y arrendar bienes o contratar
servicios por una cantidad, un presupuesto o un plazo minimo y maximo o la
combinacion de lo anterior;

VIll. Dependencias: Unidades Administrativas de la Administracion Publica del
Municipio de Doctor Mora subordinadas directamente al ejecutivo del municipio;

1X. Entidades: Los organismos descentralizados, empresas de participacion
municipal, fideicomisos publicos municipales, comisiones, patronatos y comités
creados por el Ayuntamiento con el caracter de ente paramunicipal;

X. Garantia: Documento a través del cual el proveedor garantiza econdmicamente
el cumplimiento de un contrato, el anticipo que se le hubiere entregado y los
vicios ocultos que pudiera tener el bien adquirido, la cual se constituira a favor
de la Tesoreria Municipal de Doctor Mora, Guanajuato;

XI. Investigacion de Mercado: Verificacion de la existencia de bienes,
arrendamientos o servicios, de proveedores a nivel local, estatal, nacional o
internacional, asi como del precio estimado, basado en la informacion que
obtenga el area solicitante, sea de organismos publicos o privados, de
fabricantes, distribuidores o comercializadores de bienes o prestadores del
servicio, o una combinacion de dichas fuentes de informacion;

Xll. Ley de Contrataciones: Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de
Guanajuato;
Xlll.  Licitacion Publica: El procedimiento administrativo mediante el cual se convoca

a todos los posibles interesados para que, sujetdandose a la convocatoria y bases
establecidas y aprobadas por el Ayuntamiento, presenten sus ofertas con la
finalidad de seleccionar la mas conveniente para la adquisicion, arrendamiento
de bienes y/o contratacion de servicios;

XIV. Licitacion Restringida: El procedimiento administrativo mediante el cual se
invita a determinados proveedores, para que sujetdndose a las bases
previamente establecidas y aprobadas por el Ayuntamiento presenten sus
ofertas, con la finalidad de seleccionar la mas conveniente por el Comité;

XV. Licitante: Persona fisica o moral que presente sus ofertas y/o propuestas en
cualquier procedimiento de licitacion;

XVI. Municipio: ElI Municipio de Doctor Mora, Guanajuato;
XVII. Padrén de Proveedores: El registro ordenado y sistematizado de las personas

fisicas y morales con capacidad para contratar, que deseen enajenar, arrendar
bienes o prestar servicios a las Dependencias;
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XVIII. Partida: Rubro de bienes o servicios especificos, pertenecientes a un género
similar;

XIX. Pena Convencional: Pago que se fija a cargo del proveedor para el caso de
que incurra en incumplimiento de las obligaciones estipuladas contractualmente
con el Municipio de Doctor Mora, Guanajuato;

XX. Postor: La persona fisica o moral que presenta una postura al Municipio de
Doctor Mora, Guanajuato, en cualquiera de las subastas reguladas por este
Reglamento;

XXI. Precio no aceptable: Aquél que, derivado de la investigacion de mercado
realizada, resulte superior en un diez por ciento al ofertado respecto del que se
observa como mediana en dicha investigacion o en su defecto, el promedio de
las ofertas presentadas en la misma licitacion;

XXIl. Precio conveniente: Aquel que se determina a partir de obtener el promedio de
los precios preponderantes que resulten de las ofertasaceptadas técnicamente
en la licitacion, y a este se le resta el porcentaje que determine el sujeto del
Reglamento en las bases;

XXIIl. Proveedor: La persona fisica o moral que por virtud de un contrato enajene o
arriende bienes al Municipio; asi como prestar servicios a la Administracion
Publica Municipal;

XXIV. SAT: Servicio de Administracion Tributaria;

XXV. Servicios: Los que se presten al Municipio de Doctor Mora, Guanajuato, de
cualquier naturaleza, a través de la celebracién de contratos de prestacion de
servicios u 6rdenes de compra;

XXVI. Tesoreria: La Tesoreria Municipal de Doctor Mora, Guanajuato; y,

XXVII. UMA: Unidad de Medida y Actualizacion, importe en pesos que establece el
Instituto Nacional de Estadistica y Geografia, INEGI.

Sujetos obligados
Articulo 3. Son sujetos obligados de este Reglamento, las dependencias, las personas
fisicas 0 morales que ocurran como licitantes o postores y aquellas que obtengan el
caracter de proveedores se sujetaran en lo conducente, a las disposiciones de este
Reglamento.

Contrataciones publicas comprendidas
en la aplicacién del Reglamento
Articulo 4. Para los efectos de este Reglamento, las adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y contratacion de servicios se encuentran comprendidos los siguientes:

. Las adquisiciones y arrendamientos de toda clase de bienes muebles, semovientes
e inmuebles;
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Il. La adquisicion de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o destinarse
a un inmueble propiedad municipal;

Ill. Las adquisiciones de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble por virtud de la realizacion de obras publicas por
administracion directa o las que les suministren a las dependencias de acuerdo con
lo pactado en los contratos y convenios de obra;

IV. Las adquisiciones de bienes muebles que incluyan la instalacion, por parte del
proveedor en inmuebles de las dependencias, cuando su precio sea superior al de
su instalacion;

V. La enajenacion de bienes muebles propiedad municipal;

VI. La contratacion de servicios de cualquier naturaleza relacionados con bienes
muebles e inmuebles propiedad del municipio;

VII. La contratacion de servicios relacionados con bienes muebles que se encuentren
incorporados, adheridos o destinados a inmuebles, cuya conservacion,
mantenimiento o reparaciéon no implique modificacién al propio inmueble;

VIIl. La contratacion de servicios para la transportacién de bienes muebles, de limpieza
y vigilancia; asi como los estudios técnicos que se vinculen con la adquisicién o uso
de bienes muebles;

IX. Los servicios de cualquier naturaleza, cuya prestacion genere una obligacion de
pago, con excepcion de los que las leyes les atribuyan expresamente una
regulacion especial;

X. Los contratos de arrendamiento financiero de bienes muebles; vy,

Xl. Los demas que, por su objeto, tengan una vinculacion directa con bienes muebles
o inmuebles.

Exclusion en la aplicacion del Reglamento

Articulo 5. No seran aplicables las disposiciones de este Reglamento a:

l. Los convenios o contratos que celebren entre si, el Municipio con sus
Dependencias o entre este con el Estado, la Federacién o con otros Municipios,
con otras entidades estatales, federales o municipales;

Il. Los servicios de mercado de valores, traslado de valores y los prestados por
empresas de los sectores bancario, bursatil, de crédito, calificadoras de riesgo; asi
como los demas actos y contratos regulados por la Ley General de Titulos y
Operaciones de Crédito, excepto el arrendamiento financiero;

Ill. Los bienes adquiridos o recibidos en consignacion por las dependencias para su
comercializacion a sus empleados y al publico en general;
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IV. La contratacion de servicios personales bajo el régimen fiscal de honorarios
asimilados;

V. Los servicios de asesoria, capacitacion, estudios, investigaciones y de consultoria;

VI. La prestacion de servicios conforme a la Ley de Proyectos de Prestacion de
Servicios para el Estado y los Municipios de Guanajuato;

VII. La prestacién de servicios profesionales de valuacion, peritaje, arbitraje; asi como
los de disefio, arquitectura, ingenieria y actividades relacionadas;

VIIl. Los servicios de cobranza, investigacion crediticia y similar, de responsabilidad
patrimonial y fianzas, asi como los de comision;

IX. Los servicios de comunicacion y publicidad, asi como los relacionados a gastos de
ceremonial, de orden social, cultural y de representacion, congresos, convenciones
y exposiciones;

X. Los servicios de traslado de personal, hospedaje y alimentos;

Xl. Los contratos de permuta, mutuo, comodato, mandato y donacion a favor del
Municipio; asi como las adquisiciones de bienes que deriven de herencias o
legados;

XIl. La contratacion de seguros personales para la administracion Publica Municipal; y,

Xlll. Aquellos que por una disposicion normativa se determine que sea el Titular de
una dependencia el competente para aprobarlos y suscribirlos.

Los actos y contratos descritos en las fracciones que preceden, deberan llevarse a cabo en
apego a lo establecido en el primer parrafo del articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos, previéndose las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, financiamiento, calidad, oportunidad y demas circunstancias que contribuyan a
preservar la hacienda publica municipal.

Principios y contratacion deservicios
con cargo a fondos federales

Articulo 6. Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios que
lleve a cabo el municipio, se regira por los principios que se establecen en el articulo 134 de
la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi mismo si se realizan con cargo
total o parcial a fondos o recursos aportados por el gobierno federal o estatal, conforme a los
programas, asi como a los convenios que al respecto se celebren se sujetaran a lo dispuesto
en la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado de Guanajuato y su Reglamento; asi
como por lo previsto en este Reglamento, y demas disposiciones y reglas de operacion
aplicables al caso de que se trate.

Adquisicién de bienes muebles usados

Articulo 7. Para determinar la conveniencia de la adquisicién de bienes muebles usados, el
area solicitante debera realizar un estudio de costo beneficio, con el que se demuestre la
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conveniencia de su adquisiciéon comparativamente con bienes nuevos; previa realizacion de
los avaluos correspondientes.

De las asesorias para la investigacion de mercado

Articulo 8. Cuando no se cuente con el personal especializado para ello, la direccién, podra
asesorarse de manera técnica para la realizacién de investigaciones de mercado, el
mejoramiento del sistema de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios y la
verificacion de pruebas de calidad,y otras actividades o servicios vinculados con el objeto de
este Reglamento y demas normas de caracter general aplicables.

De las Entidades

Articulo 9. Los Organos de Gobierno de las Entidades realizaran las adquisiciones
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios relacionados con bienes muebles
e inmuebles de conformidad con la normatividad aplicable, las politicas y lineamientos
internos que expida dicho Organo de Gobierno.

En caso de que no cuente con una regulacion en la materia podra aplicar supletoriamente
lo dispuesto en el presente Reglamento.

Marcas especificas

Articulo 10. En las adquisiciones que se realicen conforme a este Reglamento, no podra
solicitarse una marca especifica o una empresa determinada, salvo que existan razones
técnicas debidamente justificadas por las areas solicitantes.

Tratandose de marcas especificas debera llevarse el procedimiento decontratacion respectivo
de conformidad con el monto correspondiente.

Nulidad de actos, contratos y convenios

Articulo 11. Los contratos, convenios y demas actos juridicos que se realicen en
contravencion a lo dispuesto en este Reglamento y a las disposiciones que de él se deriven
seran nulos de pleno derecho, sin perjuicio de la responsabilidad de cualquier indole que se
pudiera haber generado por los servidores publicos que los autoricen o emitan.

Enajenaciones de bienes

Articulo 12. Las enajenaciones de bienes muebles e inmuebles se llevaran a cabo de
conformidad con las disposiciones previstas en la Ley Organica Municipal para el Estado de
Guanajuato y lo establecido en este Reglamento.

Supletoriedad

Articulo 13. En lo no previsto expresamente por este Reglamento, se aplicara
supletoriamente la Ley de Contrataciones, el Coédigo de Procedimiento y Justicia
Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato, asi como el Cédigo Civil para
el Estado de Guanajuato.
CAPITULO SEGUNDO
AUTORIDADES RESPONSABLES EN LA APLICACION DEL REGLAMENTO

De las Autoridades
Articulo 14. Son autoridades responsables en la aplicacion del presente Reglamento:



PERIODICO OFICIAL 29 DE NOVIEMBRE - 2023 PAGINA 9

l.  El Ayuntamiento;
Il.  El Comité;
lll.  La Tesoreria; vy,
IV. La Direccion de Compras y Adquisiciones.

V. Contraloria Municipal

Facultades y Obligaciones del Ayuntamiento
Articulo 15. El Ayuntamiento en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, tendran las facultades y obligaciones siguientes:

. La aplicacion del presente Reglamento;

Il.  Regular el correcto desarrollo de las obligaciones que impone el presente
Reglamento;

lll.  Acordar lo conducente en relacion a las disposiciones administrativas relativas a
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos, y contratacion de servicios;

IV. Acordar y en su caso autorizar los montos para los procedimientos de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios, asi
como los montos minimos para la suscripcion de contratos en relacién a los mismos
actos;

V. Aprobar la convocatoria y bases de licitacion o subasta;

VI. Acordar la autorizacion debidamente justificada y en casos excepcionales la
celebracion de contratos de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos vy
prestacion de servicios que rebasen las asignaciones presupuestales aprobadas
para el afo, de conformidada lo establecido en la Ley para el Ejercicio y Control de
los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato; y,

VII. Las demas que establezcan las normas constitucionales, legales y reglamentarias.

Facultades y Obligaciones de la Tesoreria

Articulo 16. La Tesoreria en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, tendra las facultades y obligaciones siguientes:

. Someter a la aprobacion del Ayuntamiento a través de la Comision
correspondiente, las disposiciones administrativas relativas a adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios;

Il.  Supervisar que las dependencias cumplan con la presentacion de sus programas
y presupuestos de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios;

lll.  Supervisar que la Direcciéon de Compras y Adquisiciones tenga actualizado el
manejo del padron de proveedores;
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IV. Instaurar, sustanciar y resolver los procedimientos para suspender y cancelar el
registro del padrén de proveedores;

V. Determinar los bienes y servicios de uso generalizado cuya adquisiciéno
contratacion, llevaran a cabo las dependencias en forma consolidada, para obtener
las mejores condiciones en cuanto a precio y oportunidad;

VI. Proponer al Ayuntamiento la baja de bienes muebles en los que resulte incosteable
su mantenimiento o rehabilitaciéon o cuando convenga al interés publico y social,
para su aprobacion;

VII. Someter a la aprobacién del comité la venta de bienes muebles para su posterior
aprobacioén del Ayuntamiento; vy,

VIIl. Las demas que deriven del presente Reglamento o de otros ordenamientos legales.

Facultades y Obligaciones de la Direccién de

Compras y Adquisiciones

Articulo 17. La Direccion en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
prestacion de servicios, tendra las facultades y obligaciones siguientes:

. Proponer al Comité los procedimientos administrativos sobre las adquisiciones,
enajenaciones y arrendamientos, conforme a lo previsto en este Reglamento y
demas disposiciones juridicas aplicables, para su acuerdo correspondiente;

Il.  Vigilar, controlar y administrar la correcta aplicaciéon y uso del padron de
proveedores, para efectos administrativos, asi como la informacién que estime
necesaria en cuanto a la solvencia econdémica, capacidad de producciéon y
abastecimiento;

Ill.  Proponer al Comité politicas, lineamientos, manuales o disposiciones
administrativas para la contratacién de servicios en materia de adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios;

IV.  Definir el procedimiento de adjudicacion conforme a los montos autorizados por el
Ayuntamiento, para que de acuerdo a los requerimientos de las dependencias se
consoliden las adquisiciones;

V. Vigilar a través del personal de la Direccion de Compras y Adquisiciones la
adecuada y oportuna distribucién de los bienes, resguardados en el Almacén
General y en su caso del inventario correspondiente;

VI. Emitir lineamientos internos para la prestaciéon de mantenimiento preventivoy
correctivo permanente, cuidado y uso de los bienes muebles e inmuebles propiedad
del Municipio, asi como los bienes arrendados por este;

VIl.  Proponer al Comité las adquisiciones de bienes usados cuando sean justificables,
previa realizacion de los avaluos correspondientes;
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VIIl.  Proponer al Comité, los procedimientos de venta de bienes muebles en desuso,
que no sean utiles para las funciones de las dependencias, para su posterior
acuerdo y aprobacion del Ayuntamiento;

IX. Someter a la revision del Comité, la celebracion de contratos de servicios
relacionados con bienes muebles e inmuebles propiedad del municipio, derivados
de un proceso de licitacion o adjudicacion directa por causal;

X.  Proponer a aprobacion del Comité los documentos necesarios que considere en
materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, asi como para los procedimientos de licitacion y adjudicacion directa por
causal;

XI.  Presentar ala aprobacion del Comité la convocatoria y las bases de las licitaciones,
subastas publicas y demas etapas hasta la adjudicacion del contrato;

XIl.  Proponer al Ayuntamiento, previo dictamen, la rescision de contratos por caso
fortuito o fuerza mayor, el pago de indemnizaciones a los proveedores que, en su
caso, se consideren procedentes, asi como las sanciones que correspondan a los
proveedores que hayan incurrido en incumplimiento parcial o total de contratos;

XII.  Actualizar, Vigilar, controlar y administrar la correcta aplicacién y uso del padrén de
proveedores, para efectos administrativos, asi como la informacién que estime
necesaria en cuanto a la solvencia econdmica, capacidad de produccion y
abastecimiento;

XIV. Vigilar la adecuada y oportuna distribucion de los bienes materiales, su correcto
manejo dentro del Almacén General y en su caso del inventario correspondiente;

XV. Suspender o cancelar el Registro de proveedores de conformidad a lo establecido
en el presente Reglamento;

XVI. Realizar el andlisis y consideracion respectiva para que una vez iniciado un
procedimiento de contratacién este pueda suspenderse o cancelarse;

XVII. Desechar los precios que considere que no sean convenientes de conformidad a lo
establecido en el presente Reglamento;

XVIIl. Someter a autorizacion del Comité el inicio de los procedimientos de licitacion
correspondiente;

XIX. Elaborar las bases de licitacion y de convocatoria por instruccion del Comité; v,

XX. Las demas que le confiera este reglamento y demas ordenamientos juridicos
aplicables.

Facultades y Obligaciones de la
Contraloria Municipal

Articulo 18. La Contraloria Municipal como érgano de control en materia de adquisiciones,
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enajenaciones, arrendamientos y prestacion de servicios, tendra las facultades y obligaciones
siguientes:

I Participar en el comité de adquisiciones.

1. Vigilar el manejo, custodia y la aplicacion de los recursos publicos.

lll.  Emitir observaciones, previniendo o corrigiendo posibles faltas administrativas.
IV.  Sancionar actos u omisiones derivadas de responsabilidades administrativas.

V. Tramitar los Medios de Impugnacién que presenten los particulares, previstos por
las leyes en la materia.

VL. Las demas que le confiera este reglamento y demas ordenamientos juridicos
aplicables.
CAPITULO TERCERO
DEL COMITE

Naturaleza del Comité

Articulo 19. Para las disposiciones administrativas relativas a las Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios, el Ayuntamiento creara y
conformara un Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios.

Integrantes del Comité
Articulo 20. El Comité se integrara de la siguiente manera:

. Un Presidente, que sera designado por el Ayuntamiento;
Il.  Un Secretario Técnico, que sera el Director de Adquisiciones;
lll.  Un Secretario Ejecutivo, que sera el Tesorero Municipal;

IV. Vocales, que serd un Regidor de cada una de las fuerzas politicas que
constituyan el Ayuntamiento;

V. De los integrantes propietarios del Comité, Unicamente el secretario ejecutivo podra
nombrar a un suplente mediante un escrito dirigido al Presidente del Comité y en
caso de cambio de suplente, se realizara el mismo tramite;

Cada integrante del Comité tendra voz y voto excepto el secretario técnico.

A las reuniones del Comité, asistira el Titular de la Contraloria Municipal, el Titular del area.
solicitante y el Titular de la Direccién Juridica, todos estos solo tendran derecho a voz y
podran nombrar un representante.

Facultades y Obligaciones del Comité

Articulo 21. EI Comité ademas de las atribuciones conferidas por el articulo 231 de la Ley
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Organica Municipal para el Estado de Guanajuato y en el 31 de la Ley de Contrataciones,
tendra las facultades y obligaciones:

l.  Autorizar el inicio del procedimiento de licitacién correspondiente, conforme a los
montos autorizados por el Ayuntamiento, e instruir a la Direccion de Compras y
Adquisiciones a elaborar la convocatoria y bases de licitacion;

Il.  Autorizar el inicio del procedimiento de subasta de bienes muebles, e instruir a la
Direccion de Compras y Adquisiciones a elaborar las bases de licitacion y
convocatoria;

lll.  Aprobar el dictamen presentado por el area solicitante para llevar a cabo el
procedimiento de adjudicacion directa por causal;

IV. Revisary en su caso aprobar la convocatoria y bases de licitacion o subasta, segtin
el caso, para su posterior aprobacion del Ayuntamiento;

V. Publicar las convocatorias de licitaciones publicas y restringidas;
VI. Realizar las juntas de aclaraciones conforme a las bases, segln sea el caso;

VIl. Realizar los actos de presentacion y apertura de ofertas o posturas,
respectivamente;

VIII. Evaluar, considerando las tablas comparativas de los aspectos técnicos y
econdémicos, las ofertas o posturas, de acuerdo a este Reglamento;

IX. Emitir los fallos correspondientes;

X. Proponer al Ayuntamiento, previo dictamen, la rescision de contratos por caso
fortuito o fuerza mayor, el pago de indemnizaciones a los proveedores que, en su
caso, se consideren procedentes, asi como las sanciones que correspondan a los
proveedores que hayan incurrido en incumplimiento parcial o total de contratos;

XI. Proponer para la autorizacion del Ayuntamiento, los montos para los
procedimientos de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios;

XIl. Procurar las compras consolidadas como instrumento que permita un mejor
aprovechamiento del poder adquisitivo del sector publico municipal;

XIIl. Someter a la aprobacién del Ayuntamiento o de los Organos de Gobierno, la
suscripcion de aquellos convenios y contratos que de conformidad con las
normas especiales de la materia de que se trate, requieran la autorizacion de estos
érganos colegiados;

XIV. Determinar la procedencia sobre el ajuste en precios, cuando por circunstancias
extraordinarias e imprevisibles se afecten sustancialmente las condiciones de los
mismos;

XV. Proponer modificaciones al presente Reglamento y a las disposiciones
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administrativas en materia de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios;

XV

. Llevar a cabo los procedimientos administrativos de licitaciones y adjudicaciones

directas por excepcion al procedimiento de licitacion y el procedimiento de
adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores por causal, para la
adquisicion, arrendamiento de bienes y contratacién de servicios que sean
requeridos por las dependencias; vy,

XVII. Las deméas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones
juridicas aplicables.

Facultades y obligaciones del Presidente del Comité
Articulo 22. El Presidente del Comité tendra las siguientes facultades y obligaciones:

. Autorizar el orden del dia propuesto por la Direccion de Compras y Adquisiciones y
analizar previamente los expedientes correspondientes de los asuntos que se
trataran en cada sesion;

Il. Expedir las convocatorias de las sesiones del Comité;

IIl. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;

IV. Presidir las sesiones del Comité, dirigir los debates de sus integrantes y hacer la
declaratoria correspondiente del resultado de las votaciones;

V. Vigilar y dar seguimiento a los acuerdos tomados;

VI. Representar al Comité, directamente o a través de la Direccion de Compras y
Adquisiciones y suscribir los documentos que se requiera;

VII. Presentar los informes que le sean solicitados, previa justificacion del solicitante para
que de acuerdo a sus funciones obtenga la informacion que sea necesaria para el
ejercicio de sus funciones;

VIIl. En caso de empate, emitir su voto dirimente para tomar las decisiones en aquellos
asuntos que sean sometidos al conocimiento y aprobacién del Comité;

IX. Llevar a cabo todas aquellas funciones relacionadas con las facultades
anteriormente sefaladas, y;

X. Las demas que le confiera el presente Reglamento y demas disposiciones juridicas
aplicables.

Facultades y obligaciones del Secretario Técnico

Articulo 23. El Secretario Técnico tendra las facultades y obligaciones siguientes:

. Elaborary proponer al Presidente del Comité el orden del dia correspondiente a cada
sesion, integrando los documentos que contengan la informacion de los asuntos que
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se dictaminaran y los demas documentos que integren los expedientes que se
someteran a la consideracion del Comité;

Il. Expedir las convocatorias para las sesiones del Comité, en caso de ausencia del
Presidente;

lll. Levantar las Actas o Minutas correspondientes a cada sesion y llevar un registro de
ellas;

IV. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;
V. Apoyar al Presidente del Comité en los asuntos relacionados con las adquisiciones,
arrendamientos y contratacién de servicios;

VI. Proporcionar a cada uno de los miembros del Comité la informacion correspondiente
a cada sesién que se convoque;

VII. Dar seguimiento a los procesos de adjudicacion en las modalidades que regula este
Reglamento y la normatividad aplicable; vy,

VIIl. Las demas que le encomiende el Comité o el Presidente del mismo y demas
disposiciones juridicas aplicables.

Facultades y obligaciones del Secretario Ejecutivo
Articulo 24. El Secretario Ejecutivo tendra las facultades y obligaciones siguientes:

l.  Asistir a las sesiones del Comité;

Il. Hacer uso de la voz;

Ill. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;

IV. Auxiliar al Presidente del Comité en asuntos de su competencia; v,

V. Las demas que le confiera este Reglamento, o bien el Comité por conducto del
presidente del mismo.

Facultades y obligaciones de los Vocales
Articulo 25. Los Vocales del Comité tendran las facultades y obligaciones siguientes:

l. Asistir a las sesiones del Comité;
Il. Hacer uso de la voz y ejercer su voto;
lll. Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;

IV. Auxiliar al Presidente del Comité;
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V. Intervenir, manifestar o hacer recomendaciones respecto de los temas que sean
tratados en el Comité; vy,

VI. Las demas que le otorgue el presente Reglamento y el Comité.

Facultades y obligaciones del Area solicitante

Articulo 26. Las Dependencias en su caracter de area solicitante tendran las siguientes
facultades y obligaciones:

I.  Elaborar la requisicion que debera contener todas las especificaciones técnicas
necesarias de los bienes o servicios solicitados, que servira de base para los
procesos de adjudicacion correspondientes;

Il. Asistir a las sesiones del Comité, otorgando asistencia técnica, estando presente el
servidor publico que conozca de los bienes o servicios solicitados;

lll. Llevar a cabo la evaluacion técnica de los bienes o servicios solicitados, asi como
presentar las tablas comparativas de aspectos técnicos especificosen el tiempo
requerido por el presente Reglamento;

IV. Evaluar las propuestas técnicas presentadas y responder en la junta de
aclaraciones las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes;

V. Vigilar y validar el correcto cumplimiento de las obligaciones contraidas en los
contratos respectivos;

VI. Validar y recibir los bienes o servicios requeridos a entera satisfaccion;
VII. Solicitar a la Direccion de Compras y Adquisiciones sus procedimientos de
adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios para que esta Direccion

asigne el procedimiento correspondiente; y,

VIII. Remitir la documentacién completa para que esta sea analizada y revisada y
pueda enviarse la Convocatoria respectiva al Comité.

Facultades y obligaciones de los
demads asistentes del Comité

Articulo 27. Los Titulares o representantes de la Direccién Juridica y de la Contraloria
Municipal, tendran las siguientes facultades:

l. Asistir a las sesiones del Comité;
Il.  Suscribir el Acta o Minuta con los acuerdos de cada sesion;
lll. Hacer uso exclusivamente de voz; v,

IV. Auxiliar al Comité en asuntos de su competencia.
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CAPITULO CUARTO
DE LAS SESIONES DEL COMITE

Sesiones

Articulo 28. El Comité sesionara cuantas veces sean necesarias previa convocatoria y se
levantara un acta en cada sesion, misma que sera firmada por todos los asistentes.

Articulo 29. Seran sesiones ordinarias, las que sean convocadas con por lo menos 24 horas
de anticipacion, y seran convocadas por escrito o a través de medios electronicos por el
Presidente del Comité, quien integrara y remitira adjunto a la convocatoria el orden del dia
de los puntos a tratar y toda la informacién técnica, econdémica o legal relacionada con los
puntos de acuerdo. De no contar con la documentacion completa para su revision y analisis
de la sesién correspondiente, no podra enviarse la Convocatoria al Comité.

Articulo 30. Seran sesiones extraordinarias las que sean convocadas con por lo menos 2
horas de anticipacion, y seran convocadas por escrito o a través de medios electrénicos por
el Presidente del Comité, quien integrara y remitira adjunto a la convocatoria el orden del dia
de los puntos a tratar y toda la informacion técnica, econdmica o legal relacionada con los
puntos de acuerdo. De no contar con la documentaciéon completa para su revision y analisis
de la sesion correspondiente, no podra enviarse la Convocatoria al Comité.

Articulo 31. Las sesiones mencionadas en los articulos 29 y 30 del presente reglamento, se
llevaran a cabo en el lugar y hora que para tal efecto se indique en la respectiva convocatoria.

Desarrollo de las sesiones

Articulo 32. Las sesiones seran dirigidas por el Presidente del Comité y en su ausencia por el
Secretario Técnico. Las decisiones se tomaran por mayoria de votos y en caso de empate el
Presidente del Comité tendra el voto de calidad. Por cada sesion celebrada se levantara acta
circunstanciada que sera firmada por los integrantes que participaron en la reunion.

Quérum de las Sesiones

Articulo 33. Para que las sesiones sean validas, se requiere de la presencia de la mayoria
simple de sus integrantes con derecho a voz y voto.

Articulo 34. Las sesiones una vez iniciadas solo podran interrumpirse por razones
justificadas, en estos casos se asentara en el acta la razén que motiva la suspension y se
procedera a cerrar la misma indicando la hora en que se suspende. La sesién debera
reanudarse a la brevedad posible.

CAPITULO QUINTO
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

Obligaciones de las Dependencias
Articulo 35. Las dependencias que no hayan ejercido sus asignaciones presupuestales y sus
adecuaciones, deberan reintegrarlas ante la Tesoreria el dia 29 de diciembre del afio fiscal
en curso, con excepcion de aquellos recursos que se encuentren formalmente
comprometidos, devengados y no pagados a esa fecha, observando lo previsto en la Ley para
el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Articulo 36. La vigencia para el pago de los gastos devengados, concluira a mas tardar el
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31 de enero del gjercicio fiscal inmediato siguiente, de conformidad con el articulo 75 de la
Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el Estado y los Municipios de
Guanajuato. Salvo cuando se trate de gastos de inversion, operacién o programas cuya
normativa de aplicacion demande un plazo mayor, la Tesoreria podra autorizar
excepcionalmente la prérroga que corresponda en el ambito de su respectiva competencia.

Derechos y obligaciones de las Dependencias
como sujetos obligados
Articulo 37. Las dependencias en relacion con la materia que regula este Reglamento
deberan:

. Planear de acuerdo a sus presupuestos aprobados, las adquisiciones,
arrendamientos y contratacion de servicios;

Il.  Proporcionarle a la Direccion de Compras y Adquisiciones las caracteristicas
especificas de los bienes que pretendan adquirir, enajenar o arrendar, asi como de
los servicios que quieran contratar;

Ill.  Verificar el cumplimiento de los contratos, asi como el aseguramiento, proteccion y
custodia de sus existencias y mercancias en transito, tanto en términos fisicos
como juridicos;

IV. Mantener actualizado el control de sus almacenes e inventarios;
V. Utilizar racionalmente los bienes adquiridos, arrendados o asignados;

VI. Vigilar que los bienes adquiridos, arrendados o asignados se destinen al
cumplimiento de los programas y acciones previamente determinados;

VII. Facilitar al personal de la Contraloria el acceso a sus almacenes, oficinas, plantas,
talleres y a todas sus instalaciones y lugares de trabajo;

VIIl. Acatar el presente Reglamento, los procedimientos y las disposiciones
administrativas que se emitan conforme al mismo;

IX. Mantener los bienes adquiridos o arrendados en condiciones apropiadas de
operacion, mantenimiento y conservacion; y,

X. Las demas que se deriven del presente Reglamento o de otros ordenamientos
legales.

Derechos y obligaciones de los licitantes

o postores y proveedores

Articulo 38. Las personas fisicas o morales que ocurran como licitantes o postores y aquellas
que obtengan el caracter de proveedores tendran los siguientes derechos y obligaciones:

. Participar en los Procedimientos de Contratacién realizados por el Municipio;

Il. Ser notificado del Contenido del Resultado de Adjudicacion en relacion del
Procedimiento en el que participa;



PERIODICO OFICIAL 29 DE NOVIEMBRE - 2023 PAGINA 19

lll. Inscribirse con los requisitos pertinentes en el padron de postores y proveedores; y,

IV. Las demas que se desprendan del presente Reglamento y las disposiciones
juridicas aplicables.

. CAPIiTULO SEXTO )
DE LA PLANEACION, PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION

Criterios para la planeacion
Articulo 39. Las Dependencias planearan sus adquisiciones, arrendamientos y contratacion
de servicios sujetandose a:

. Los objetivos, prioridades, politicas y previsiones establecidas en los proyectos,
planes y programas municipales;

Il. Los objetivos, metas, previsiones y recursos establecidos en el presupuesto de
egresos aprobado para el ejercicio fiscal de que se trate; y,

lll. Las demas disposiciones legales y reglamentarias que rijan las acciones y
operaciones que prevé el presente Reglamento.

Programa anual
Articulo 40. Las dependencias dentro de los primeros veinte dias naturales del mes de enero
deberan presentar a la Direccion de Compras y Adquisiciones un programa anual y
calendarizado de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de
servicios, que contenga sus necesidades y requerimientos, conforme a su presupuesto
aprobado.

Formulacioén de los Programas
Articulo 41. Los programas de adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion
de servicios se formularan considerando:

. Las acciones previas durante y posteriores a la realizacion de dichas operaciones,
los objetivos y metas a corto y mediano plazo, asi como las unidades administrativas
encargadas de su instrumentacion;

Il. El presupuesto aprobado, la existencia en cantidad suficiente de los bienes y en su
caso las normas de calidad aplicables, las que serviran de referencia para exigir la
misma especificacion técnica a los bienes de procedencia extranjera y nacionales y
sus correspondientes plazos estimados de suministro, los avances tecnolégicos en
funciones de su naturaleza, y los servicios que satisfagan los requerimientos de las
propias dependencias;

lll. Los requerimientos de los programas de conservacidn, mantenimiento preventivo y
correctivo, asi como la ampliacién de la capacidad de los servicios publicos;

IV. La utilizacion preferente de bienes o servicios de procedencia nacional, asi como
aquellos de proveeduria local;
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V. La calendarizacion fisica y financiera de los recursos necesarios;

VI. Las demas previsiones que deban considerarse para la adecuada planeacion y
operacion de los programas correspondientes;

VII. En las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios,
cuya vigencia rebase un ejercicio presupuestario, deberan determinar tanto el
presupuesto total como el relativo a los ejercicios de que se trate; en la formulacion
de los presupuestos de los ejercicios subsecuentes se consideraran los costos que,
en su momento, se encuentren vigentes, y se dara prioridad a las previsiones para
el cumplimiento de las obligaciones;

VIIIl. Los bienes o servicios de uso constante, frecuente o intensivo en el afio de
ejercicio, que sean susceptibles de ser materia de un convenio marco;

IX. Lainclusion preferente de insumos, material, equipo, sistemas y servicios que tengan
incorporada tecnologia nacional, tomando en cuenta los requerimientos técnicos y
econoémicos necesarios; y,

X. Los acuerdos y tratados internacionales.

Suficiencia presupuestal
Articulo 42. En la presupuestacion de las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios, las dependencias deberan estimar y proyectar los recursos
correspondientes a sus programas sustantivos, de apoyo administrativo y de inversiones,
asi como aquellos relativos a las adquisiciones de bienes, para su posterior comercializacion,
incluyendo aquellos que habran de sujetarse a procesos productivos.

Disponibilidad presupuestaria para contratar

Articulo 43. Las dependencias deberan solicitar que se lleven a cabo las adquisiciones,
enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios, unicamente cuando cuenten con
suficiencia en la partida correspondiente, dentro de su presupuesto aprobado para el ejercicio
fiscal que corresponda.

Articulo 44. No se podran iniciar procesos de contratacién si no se cuenta con la suficiencia
presupuestal requerida, salvo en casos excepcionales y debidamente justificados, previa
autorizacion de la Tesoreria, en cuyo caso se podra convocar, adjudicar o llevar a cabo
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios, sin contar con
saldo disponible en el presupuesto aprobado de las Dependencias.

Compromisos de recursos de ejercicios

presupuestarios posteriores

Articulo 45. Sdélo en casos excepcionales y previo Acuerdo del Ayuntamiento o de la

Tesoreria, y conforme a la Ley para el Ejercicio y Control de los Recursos Publicos para el

Estado y los Municipios de Guanajuato, se podra autorizar se lleven a cabo adquisiciones,

enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios, que comprometan recursos de
ejercicios presupuestales posteriores.

Montos maximos y limites de las contrataciones
Articulo 46. El Ayuntamiento aprobara los montos maximos y limites de las adquisiciones,
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arrendamientos y contratacion de servicios materia del presente Reglamento, y podran tomar
como base la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el
ejercicio fiscal correspondiente.

En la aplicaciéon de este articulo, cada operacion debera considerarse individualmente, a fin
de determinar si queda comprendida dentro de los montos maximos y limites.

Tratandose de arrendamientos o prestacion de servicios, se podran llevar a cabo los mismos
procedimientos cuando el monto de las mensualidades corresponda a un doceavo de los
limites senalados; en caso de no existir mensualidades, se tomaran como base los limites
indicados para cada operacion.

CAPITULO SEPTIMO
DEL PADRON DE PROVEEDORES

Integracion del padrén de proveedores

Articulo 47. La Direcciéon de Compras y Adquisiciones, integrara, actualizara y operara su
padrén de proveedores, mismo que tendra por objeto el registro ordenado y sistematizado
de las personas fisicas y morales que deseen enajenar, arrendar bienes muebles e
inmuebles, o prestar servicios con elMunicipio.

Proveedores de bienes y servicios

Articulo 48. En los actos, contratos y procedimientos que regula este Reglamento se preferira
en igualdad de circunstancias a los proveedores, arrendadores y prestadores de servicios
que estén registrados en el padrén de proveedores.

Articulo 49. Solo en casos excepcionales y debidamente justificados se podré contratar a
proveedores que no estén inscritos en el padron de proveedores cuando no existan
proveedores relacionados con la adquisicion, enajenacion, arrendamiento o contratacion del
servicio, o los que se encuentren inscritos no cumplan con las caracteristicas necesarias para
el Municipio.

Requisitos de inscripcion en el padréon de proveedores

Articulo 50. Para la inscripcion en el padrén de Proveedores, los interesados deberan
satisfacer los siguientes requisitos:

I. Enterar a la tesoreria Municipal los derechos de la Inscripcion de proveedores, cuyo
monto se determinara conforme a la Ley de Ingresos para el Municipio de Doctor
Mora, Guanajuato.

Il. Enelcaso que ya estuviera inscrito en dicho padron, enterara a la Tesoreria Municipal
los derechos de refrendo anual de padrén a proveedores, cuyo monto se determinara
conforme a la Ley de Ingresos para el Municipio de Doctor Mora, Guanajuato;

Ill. Carta comercial;

IV. Constancia de situacion fiscal;
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V. Sies persona moral acta constitutiva y poder debidamente protocolizado;
VI. Copia fotostatica simple de la credencial para votar;

VII. Documento expedido por la institucion financiera, en el cual aparezca nombre de la
institucion bancaria, numero de cuenta, nombre y clave interbancaria;

VIII. Namero telefénico; y

IX. Acreditar que se encuentra registrado en la plataforma de la Secretaria Ejecutiva del
Sistema Estatal Anticorrupcion.

Y los demas sefialados en el articulo 36 de la Ley de Contrataciones Publicas para el Estado
de Guanajuato.

Condiciones de registro ante el padrén de proveedores
Articulo 51. Una vez que el proveedor presente la documentacion completa sefalada en el
articulo que antecede, se procedera a su registro, previo pago ante la Tesoreria.

En caso de que la documentacion se presente incompleta, confusa o ilegible se devolvera
en el momento y no procedera su registro.

Refrendo en el padréon de proveedores
Articulo 52. Los proveedores inscritos en el Padron de Proveedores, deberan realizar el
refrendo, preferentemente en el mes de enero de cada ejercicio fiscal, o en su defecto en
cualquier momento del afio, presentando el recibo de pago correspondiente y la
documentacion que para tal efecto sefiale la Direccion de Compras y Adquisiciones.

El proveedor tendra la obligacion de notificar cualquier modificaciéon en la informacion a
que hace referencia el articulo 50 fraccion Ill del presente Reglamento.

Suspensioén del registro

Articulo 53. Procedera la suspension del registro del padron de proveedores por parte de la
Direccion de Compras y Adquisiciones, en los siguientes casos:

I. Se niegue a dar las facilidades necesarias para que la Contraloria ejerza sus
facultades de inspeccion y vigilancia;

Il. No actualice la informacion de su registro en la forma y términos que se precisen
en el Reglamento; vy,

lll. Se encuentre en estado de concurso mercantil o quiebra.
Cancelacioén del registro
Articulo 54. La Direccién de Compras y Adquisiciones podra realizar la cancelacion del

registro de los proveedores que incurran en los siguientes casos:

l. Se compruebe que hubiese incurrido en falsedad en la informaciénproporcionada;
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Il.  Si el Municipio le hubieren rescindido algun contrato;
Ill. Fallecimiento en el caso de las personas fisicas;
IV. Extincion de la persona moral;

V. Haya transcurrido un afio a partir de haberse decretado la suspension del registro,
sin quese lleve a cabo la actualizacién de la informacioén por parte del proveedor;

VI. Sidentro de un periodo de tres afios no haya realizado el refrendo; v,
VII. Por solicitud expresa del proveedor.

Alegatos, pruebas y resoluciones
Articulo 55. Previamente a decretar la suspension o cancelacion del registro, debera
concederse al proveedor un término de diez dias habiles para que alegue lo que a su interés
juridico convenga y aporte las pruebas que para ello tuviere, debiéndose desahogar las
admitidas dentro de los diez dias habiles posteriores a su presentacion. La autoridad
competente, una vez concluido el término otorgado al proveedor y desahogadas las pruebas
ofrecidas, contara con un término de diez dias habiles para emitir la resolucién definitiva, la
cual debera notificarse al proveedor dentro de los cinco dias habiles siguientes a su emision.

CAPIiTULO OCTAVO
DE LOS REQUISITOS PARA CONTRATAR

Seccion Primera
Impedimentos para Participar en los Procedimientos de Contratacion

Impedimentos para participar en los procedimientos
Articulo 56. Estan impedidos para participar en procedimientos de contratacion de
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos o servicios a que se refiere este Reglamento
las siguientes personas:

. Aquellas que tengan con el servidor publico que intervenga un interés personal, de
negocios o familiar por matrimonio, parentesco consanguineo en linea recta hasta el
segundo grado y colateral hasta el cuarto grado, por afinidad o civil o las funciones
respectivas se encuentren directamente vinculadas, reguladas o supervisadas por
el servidor publico de que se trate, en el desempefio de su empleo, cargo o
comision e implique interés en conflicto;

Il. Habra interés en conflicto cuando las actividades personales, familiares,
profesionales o de negocios del servidor publico puedan influir en su imparcialidad,
independencia o lealtad en el desempefio o ejercicio de las atribuciones o funciones
propias de su empleo, cargo o comision;

lll. Las que se encuentren en situacion de aplazamiento o incumplimiento en la entrega
de los bienes o en la prestacion de servicios;

IV. Aquellas que hubieren proporcionado informacion que resulte falsa o que hayan
actuado con dolo o mala fe en alguna etapa del procedimiento para la adjudicacion
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de una contratacion, en su celebracion, durante su vigencia o en la presentacion o
desahogo de algun medio de defensa;

V. Aquellas a las que se les declare en estado de concurso mercantil o de quiebra;

VI. Las que realicen por si, o a través de empresas que formen parte del mismo
grupo empresarial, estudios, dictamenes, peritajes, avaluos, o cualquier otra
actividad relacionada con las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios de que se trate;

VII. Las que no se encuentren al corriente en el cumplimiento de sus obligaciones
fiscales, de conformidad con la legislacion tributaria local y federal;

VIII. Aquellos licitantes que injustificadamente y por causas imputables a ellos mismos,
no hayan formalizado un contrato adjudicado con anterioridad por la convocante;

IX. Quienes se encuentren inhabilitadas por resolucion administrativa o judicial; y,
X. Las demas establecidas en Leyes y Reglamentos aplicables.

Ventajas ilicitas
Articulo 57. Los licitantes, proveedores o postores, bajo protesta de decir verdad, deberan
sefalar que participan en condiciones que no impliquen ventajas ilicitas respecto de otros
interesados.

Interposicion de quejas
Articulo 58. Se podra interponer la queja hasta antes de la presentacion y apertura de ofertas
ante la Secretaria Técnica del Comité con la finalidad de que sea presentado al Comité y asi
aplicar el impedimento para la participacion en los procedimientos.

Seccion Segunda
Garantias para Contratar
Garantias para contratar

Articulo 59. Los proveedores que celebren contratos de adquisiciones, los arrendatarios de
bienes muebles propiedad del Municipio y los prestadores de servicios deberan garantizar:

l. Los anticipos que en su caso reciban por la totalidad del monto de los mismos; y

Il. El cumplimiento de los contratos.
Para los efectos de este articulo, el Municipio fijara las bases, forma y porcentaje al que
deberan sujetarse las garantias de cumplimiento de los contratos, que en ningun caso podran
ser menores al diez por ciento, dicho monto debera considerarse sin incluir el importe del

impuesto al valor agregado.

Articulo 60. Se exceptua del otorgamiento de las garantias de cumplimiento, cuando los
proveedores suministren en forma inmediata, la totalidad de los bienes o servicios.
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Articulo 61. Tratandose de contratos abiertos, la garantia del cumplimiento del contrato
debera amparar la totalidad de los bienes a suministrar, de los servicios a prestar, o bien, su
presupuesto maximo.

Articulo 62. La garantia de cumplimiento del contrato debera presentarse a la firma de este,
salvo que la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios se realicen en dicho acto,
o dentro de los cinco dias habiles siguientes a la fecha sefialada para la firma del contrato.
La garantia correspondiente al anticipo se presentara previamente a la entrega del mismo.

Articulo 63. Asi también, a consideracion del Area Solicitante tomando en cuenta la
naturaleza de los servicios o la adquisicién de los bienes, se solicitara al proveedor el
otorgamiento de una garantia de calidad o de defectos o vicios ocultos.

La forma de otorgar las garantias a que se refiere este articulo, podra consistir en pdliza de
fianza.
Constitucion de las garantias

Articulo 64. Las garantias a que se refiere el articulo anterior, se constituiran por el
proveedor, segun sea el caso, a favor de la Tesoreria, tratdndose de los actos o contratos
que celebren las dependencias.

Articulo 65. Las garantias otorgadas se conservaran en custodia por la Tesoreria, hasta el

cumplimiento del contrato respectivo por el proveedor, a satisfaccion del area requirente.

CAPITULO NOVENO
DE LAS ADQUISICIONES, ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS DEBIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS.

Generalidades de las contrataciones
Articulo 66. Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos de bienes y contratacion

servicios que se tengan que contratar a través del Comité o de la Direccion de Compras y
Adquisiciones, se iniciaran a peticiéon del area solicitante, mediante la requisicién respectiva
que esta formule a la Direccién de Compras y Adquisiciones.
Articulo 67. En todos los casos dicha requisicion debera presentarse por escrito o a través
de los medios o redes de comunicacion electronica en términos de este Reglamento y de la
legislacion aplicable y contener como minimo lo siguiente:
l. En el caso de las requisiciones presentadas por escrito:

a. Deberan ser recibidas directamente en la Direccion de Adquisiciones;

b. Contener el nombre de la Dependencia o Unidad Administrativa solicitante;

c. Establecer el tipo de gasto, programa, rubro y fondo;

d. Fecha de elaboracion de la requisicion;

e. Unidad de medida (pieza, litro, metro, etc.);



PAGINA 26 29 DE NOVIEMBRE - 2023 PERIODICO OFICIAL

f. Cantidad;
g. Descripcion detallada del producto, bien o servicio a contratar o Anexo Técnico;
h. Justificacién donde indique la utilizacion del bien o servicio;

i. La requisicion debera ser firmada por el Presidente Municipal y por el Director
del area solicitante;

j- En caso de ser un programa especial (RAMO XXXIIl, FORTASEG, HABITAT, etc.)
debera anexarse el convenio correspondiente;

K. Integrar oficio emitido por el area solicitante donde sefiale el codigo programatico,
el techo financiero, asi como el monto asignado para llevar a cabo la adquisicion o
arrendamiento o contratacion de servicios;

|. Especificar, en su caso si los bienes seran entregados en un lugar diferente al
sefialado por la Direccion de Compras y Adquisiciones, asi como el nombre de la
persona que los recibira;

m. Manifestar mediante oficio, la solicitud de la adjudicacion directa con un proveedor
determinado justificando y sefialando el motivo de la adjudicacion y los datos
fiscales del proveedor sefialado;

n. En su caso presentar muestras, calendarios, cuadro de tallas;

0. Validacion técnica previa a la adquisicion de bienes informaticos por parte del
Director de Tecnologias de la Informacioén;

p. Validacion del logotipo institucional impreso a color previo a la adquisicién de
bienes por el Coordinador de Imagen Institucional;

q. Investigacion de Mercado con los requisitos sefalados en el articulo 77 del
presente reglamento;

Il. En el caso de las requisiciones presentadas a través de los medios o redes de
comunicacion electronica:

a. Deberan ser recibidas mediante el sistema electrénico correspondiente;

b. Contener el nombre de la Dependencia o Unidad Administrativa solicitante;
c. Establecer el tipo de gasto;

d. Fecha de elaboracion de la requisicion;

e. Unidad de medida (pieza, litro, metro, etc.);

f. Cantidad;
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g. Descripcion detallada del producto, bien o servicio a contratar o Anexo Técnico;
h. Justificacién donde indique la utilizacién del bien o servicio;
i. Integrar oficio emitido por el area solicitante donde sefiale el codigo;

j- Eltecho financiero, asi como el monto asignado para llevar a cabo la adquisicion o
arrendamiento o contratacion de servicios;

k. Especificar, en su caso si los bienes seran entregados en un lugar diferente al
sefalando por la Direccién de Compras y Adquisiciones para su entrega, asi como
el nombre de la persona que los recibira;

l. Manifestar mediante oficio, la solicitud de la adjudicacion directa con un proveedor
determinado, justificando y sefialando el motivo de la adjudicacién y los datos
fiscales del proveedor sefalado; y

m. Investigacion de Mercado con los requisitos sefialados en el articulo 77 del
presente reglamento.

CAPITULO DECIMO .
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

Procedimientos de contratacion
Articulo 68. Las contrataciones reguladas por este Reglamento se llevaran a cabo a través
de los procedimientos siguientes:
I. Para la adquisicion, arrendamiento y contratacion de servicios:
a) Licitacién Publica;
b) Licitacion Restringida;
c) Adjudicacion Directa, y;
d) Adjudicacion Directa con cotizacion de tres proveedores.
Il. Para las enajenaciones:
a) Subasta Publica; vy,

b) Adjudicacion Directa.

Cancelacién del procedimiento

Articulo 69. Una vez iniciado un procedimiento de contratacion, este no podra ser suspendido
o cancelado a menos de que existan circunstancias justificadas a juicio del Comité, asi como
a la consideracion de la Direccion de Compras y Adquisiciones en su caso.

Articulo 70. Asi mismo, los procedimientos de contratacion, asi como las partidas o
conceptos incluidos en estos, se podran suspender o cancelar por caso fortuito o fuerza
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mayor; si existen circunstancias justificadas que extingan la necesidad para adquirir los
bienes, arrendamientos o contratacion de servicios, o que de continuarse con el
procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al Municipio.

Articulo 71. En la determinacion de dar por cancelado el procedimiento, partidas o conceptos,
debera precisarse el hecho que motiva la decision, la cual se hara del conocimiento de los
licitantes o proveedores.

Procedimientos en relacion a los montos de
ejecuciéon Aprobados por el Ayuntamiento

Articulo 72. El procedimiento para la adjudicacién de los contratos correspondientes sera el
que resulte de entre los sefialados en este Reglamento de acuerdo a los montos de ejecucion
aprobados por el Ayuntamiento para el Ejercicio Fiscal correspondiente.

Procedimientos efectuados por el Comité
Articulo 73. Los procedimientos de adjudicacion a que se refieren las fracciones |, incisos a)
y b) y Il incisos a) y b), del articulo 68 del presente Reglamento, se llevaran a cabo por el
Comité.

Principios de los procedimientos de contratacion

Articulo 74. En los procedimientos de contratacion, deberan establecerse los mismos
requisitos y condiciones para todos los participantes, debiendo el Municipio proporcionar a
todos los interesados igual acceso a la informacion relacionada con dichos
procedimientos a fin de evitar favorecer a algun participante.

Investigacion de mercado

Articulo 75. En los procedimientos de adjudicacion a que se refieren las fracciones |, incisos

a), b) y d), del articulo 68 de este Reglamento, el area solicitante debera realizar una

investigacion de mercado sobre las condiciones del bien, arrendamiento o servicio objeto del

procedimiento para contratacién, a efecto de buscar las mejores condiciones para el
Municipio.

Fuentes para la elaboracion de la

investigacion de mercado

Articulo 76. La investigacion de mercado se basara en informacion local, nacional o
internacional y podra abstenerse de las siguientes fuentes:

l. La obtenida de organismos especializados, de camaras, asociaciones o
agrupaciones industriales, comerciales o de servicios, o bien de fabricantes,
proveedores, distribuidores o comercializadores del ramo correspondiente; y

Il. La obtenida a través de paginas de internet, por via telefonica o por algin otro medio,
siempre y cuando se lleve registro de los medios y de la informacién que permita
su verificacion.

Contenido de la investigacion de mercado
Articulo 77. La investigacion de mercado debera contener las siguientes caracteristicas:

l. Debera presentarse en moneda nacional;
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Il.  El precio no aceptable;
Ill. Debera indicar la fecha de elaboracion, lugar, y area solicitante;

IV. Debera contener como minimo tres cotizaciones, las cuales deberan tener una
vigencia no mayor a treinta dias habiles;

V. Las cotizaciones que se integren a la investigacion de mercado deberan
considerar las mismas condiciones en cuanto a los plazos y lugares de entrega de
los bienes o de la prestacion del servicio, formay términos de pago y las demas
circunstancias que resulten aplicables y que permitan la comparacion objetiva
entre bienes o servicios iguales o de la misma naturaleza, ademas deberan estar
firmadas y sefalar los datos fiscales del proveedor;

VI. Debera considerar las mismas caracteristicas técnicas del bien o servicio
solicitado;

VII. Debera sefialar las fuentes de las cuales se obtuvo dicha investigacion de mercado;
Y,

VIIl. Debera estar firmada por el Titular de la Dependencia o Titular de la unidad
administrativa en su caso.

Precio conveniente

Articulo 78. Para calcular el precio conveniente, los responsables de la tabla comparativa de
precios aplicaran la siguiente operacion:

l. Los precios de las proposiciones aceptadas de manera cuantitativa en un
procedimiento;

Il. De los precios determinados, se obtendra el promedio de los mismos;

lll. Al promedio sefialado en lafraccién anterior, se le restara el cuarenta por
ciento; vy,

IV. Los precios cuyo monto sea igual o superior al obtenido de la operacion
realizada conforme a las fracciones anteriores seran considerados precios
convenientes.

Precio no aceptable
Articulo 79. Para calcular el precio no aceptable, los responsables de hacer las tablas
comparativas de precios aplicaran cualquiera de las siguientes operaciones:

l. Cuando se considere como referencia el precio que se observa como mediana en la
investigacion de mercado, esta se obtendra de la siguiente manera:

a) Se consideraran todos los precios obtenidos de la investigacién de mercado y se
ordenaran de manera consecutiva del menor al mayor;

b) En caso de que la serie de precios obtenidos resulte impar, el valor central sera
la mediana;
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c) Si la serie de precios obtenidos es un nimero par, se obtendra el promedio de
los dos valores centrales y el resultado sera la mediana;

Il. Cuando se considere como referencia los precios de las ofertas presentadas en el
procedimiento, se debera contar con al menos tres proposiciones aceptadas
técnicamente de manera cuantitativa y el promedio de dichas ofertas se obtendra de
la siguiente manera:

a) Se sumaran todos los precios ofertados en el procedimiento que se aceptaron
técnicamente de manera cuantitativa;

b) El resultado de la suma sefialada en el inciso que antecede se dividira entre la
cantidad de precios considerados en el inciso anterior; y,

c) El promedio sera el resultado de la division al que se refiere el inciso
anterior.

Articulo 80. A las cantidades resultantes de las operaciones efectuadas en las operaciones
anteriores se le sumara el diez por ciento. Cuando algun precio ofertado sea superior al
resultado de esta ultima operacion, este sera considerado como no aceptable.

Motivos para no adjudicar un contrato

Articulo 81. El Comité o en su caso la Direccién de Compras y Adquisiciones que, en
términos de lo dispuesto en el articulo 79 de este Reglamento deseche los precios por
considerar que no son convenientes o determine que no son aceptables, no podra adjudicar
el contrato a los licitantes o proveedores cuyas proposiciones contengan dichos precios.

CAPITULO DECIMO PRIMERO
DE LA LICITACION PUBLICA

Licitacion Publica
Articulo 82. Las adquisiciones de bienes y contratacion de servicios se adjudicaran o llevaran
a cabo a través de licitacion publica, mediante convocatoria publica, en la que libremente
presentaran proposiciones en sobre cerrado, que seran abiertos en junta publica, a fin de
asegurar a las Dependencias las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio,
calidad, financiamiento y oportunidad de acuerdo a lo que establece el presente Reglamento.

La licitacion publica inicia con la publicacion de la convocatoria y concluye con la emision
del fallo.

Contrataciones por partidas
Articulo 83. Las adquisiciones y la contratacién de servicios podran efectuarse por
partidas.

Modalidades de licitacion publica
Articulo 84. La licitacién publica conforme a los medios que se utilicen, podra ser:
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l. Presencial: En la cual los licitantes exclusivamente podran presentar sus ofertas en
forma documental y por escrito, en sobre cerrado, durante el acto de presentacién y
apertura de ofertas, o bien, si asi se prevé en la convocatoria, mediante el uso del
servicio postal o de mensajeria.

La junta de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de ofertas y el acto de
fallo se realizaran de manera presencial, a los cuales podran asistir los licitantes, sin
perjuicio de que el fallo pueda notificarse por escrito conforme a lo dispuesto por el
articulo 120 de este Reglamento. Las propuestas se presentaran en forma documental
y por escrito, en sobres cerrados las cuales contendran por separado, la propuesta
técnica y econémica conforme a lo sefialado en las bases de licitacion.

Il. Electrénica: En la cual participaran los licitantes a través del sistema de compras de
internet, y donde se utilizaran medios de identificacidn electrénica, las comunicaciones
produciran los efectos que sefiala este Reglamento u otros ordenamientos aplicables.

La o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de ofertas y el acto
de fallo, solo se realizaran a través del sistema de compras de internet y sin la
presencia de los licitantes en dichos actos; y,

Ill. Mixta: En la cual los licitantes, a su eleccién, podran participar en forma presencial o
electronica en la o las juntas de aclaraciones, el acto de presentacion y apertura de
ofertas y el acto de fallo.

Licitaciones publicas locales, estatales,
nacionales e internacionales

Articulo 85. La licitacion publica podra ser:

. Local. Cuando unicamente puedan participar las personas que tengan su domicilio
y principal centro de sus negocios en el Municipio;

Il. Estatal. Cuando Unicamente puedan participar las personas que tengan su
domicilio y principal centro de sus negocios en el Estado;

Illl. Nacional: Cuando en la misma Unicamente puedan participar personas de
nacionalidad mexicana; vy,

IV. Internacional: Cuando en la misma puedan participar personas tanto de
nacionalidad mexicana como extranjera.

Procedencia de la licitacion publica
Articulo 86. Procede la licitacion publica cuando el importe de la operacion se ubique en el
rango de los montos de ejecucion aprobados por el Ayuntamiento para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

Las adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios, en su caso, se adjudicaran a
través de licitaciones publicas, para que libremente se presenten ofertas solventes en sobre
cerrado, que sera abierto publicamente a fin de asegurar las mejores condiciones disponibles
en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes,
de acuerdo a lo que establece el presente Reglamento.
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Licitaciones publicas internacionales
Articulo 87. En las licitaciones de caracter internacional, solamente se podra adjudicar el
contrato respectivo a las personas extranjeras cuyo pais de origen tenga celebrado con el
nuestro un tratado internacional que prevenga la clausula de reciprocidad o cuando las
caracteristicas de las lineas de crédito para adquisiciones asi lo requieran.

Seccién Primera
Convocatoria y Bases

Condiciones de la convocatoria y bases de licitacion
Articulo 88. La convocatoria y las bases de la licitacién deberan contener las mismas
condiciones para todos los participantes. Todo aquel que satisfaga los requisitos de la
convocatoria y de las bases tendra derecho a presentar su oferta. EI comité proporcionara a
los interesados igual acceso a la informacién relacionada con la licitacién de que se trate.

Convocatorias

Articulo 89. Las convocatorias podran referirse a la celebracion de una o varias
adquisiciones, arrendamientos o contratacion de servicios y deberan publicarse en una sola
ocasion en uno de los diarios de mayor circulacion municipal o estatal, asi como en la pagina
electronica del municipio por tres dias consecutivos como minimo.

El Comité sera responsable de la difusion y publicaciéon de las convocatorias.

Contenido de las convocatorias
Articulo 90. Las convocatorias deberan contener como minimo:

l. El nombre, denominacién o razén social de la convocante;

Il.  El nimero de la convocatoria y objeto de la licitacion;

lll. La descripcion general, cantidad y unidad de medida de cada uno de los bienes o
servicios que sean objeto de la licitacion; cuando la licitacion comprenda varias

partidas deberan describirse cada una de ellas;

IV. La indicacion de los lugares, fechas y horarios en que los interesados podran
obtener las bases, y en su caso, el costo y forma de pago de las mismas;

V. La fecha, hora y lugar de la celebracion de la junta de aclaraciones y del acto de
presentacion y apertura de ofertas; y si la licitacion sera presencial, electrénica o
mixta y el sefialamiento de la forma en la que se deberan presentar las ofertas;

VI. Lugar, condiciones y plazo para la entrega de los bienes;

VII. Condiciones de pago, sefialando el momento en que se haréa exigible el mismo; asi
como la informacion, en su caso, de los anticipos a otorgarse;
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VIII. La indicacion del tipo de licitacién de que se trate;

IX. La indicacién de las personas que de conformidad con este Reglamento estan
impedidas para contratar;

X. En el caso del arrendamiento, la indicacion de si es con opcién a compra;

XI. En el caso de los contratos abiertos, la precision del periodo que comprendera su
vigencia, o bien, el presupuesto o cantidad minima o maxima que podra ejercerse;

Xll. Tratandose de los contratos integrales, la indicacion en su caso, de que los bienes
y servicios se contrataran de manera integral; y,

XIIl. Las demas que se establezcan en el presente Reglamento y demas disposiciones
aplicables.

Bases de licitacion
Articulo 91. Las bases de la licitacion son los lineamientos bajo los cuales se llevara a cabo
el procedimiento respectivo y se podran adquirir por los interesados independientemente de
que los mismos se encuentren inscritos en el padrén de proveedores, a partir de la fecha de
la publicacién de la convocatoria y durante el plazo que se fije en la misma. Dichas bases
sefialaran al menos lo siguiente:

l. El nombre, denominacién o razén social de la convocante y en su caso, de la
destinataria de los bienes o servicios;

Il. La forma en la que deberan acreditar su personalidad juridica quienes deseen
participar, con la documentacion idénea a presentar;

lll. Lafecha, hora y lugar de la junta de aclaraciones de las bases de la licitacion;

IV. La fecha, hora y lugar para la prestacion y apertura de las ofertas o posturas,
notificacion del fallo y firma del contrato;

V. El sefalamiento de que sera causa de descalificacion la comprobacion de que
algun proveedor haya acordado con otro u otros los precios de los bienes; asi
como el incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en las bases de
la licitacion;

VI. Los tipos de garantias y forma de otorgarlas;
VII. El procedimiento para la formalizacion del contrato y la indicacion de que el

licitante que no firme el contrato conforme a lo establecido, sera sancionado en
los términos de este Reglamento;

VIIl. Los criterios y formas para la evaluacién de las ofertas y la adjudicacion del
contrato;

IX. La descripcion completa y detallada de los bienes o servicios; informacién
especifica sobre el mantenimiento, asistencia técnica y capacitacion; relacion de
refacciones que deberan cotizarse cuando sean parte del contrato;
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especificaciones y normas que en su caso sean aplicables; dibujos, cantidades,
muestras, pruebas que se realizaran y de ser posible, método para ejecutarlas;
periodo de garantia, y en su caso, otras opciones adicionales de cotizacion;

X.  Elplazo, lugar y condiciones de entrega de los bienes;

XI. Las condiciones de precio y pago, asi como la indicacién de si se otorgaran
anticipos, en cuyo caso debera sefalarse el porcentaje respectivo;

Xll. La indicacion de si la totalidad de los bienes o servicios objeto de la licitacion, o
bien, de cada partida o concepto de los mismos, seran adjudicados a un solo
licitante, o si la adjudicacion se hara por partidas a diversos licitantes;

Xlll. En el caso de los contratos abiertos, la informacion que corresponda al articulo
90, fraccion Xl del presente Reglamento;

XIV. Las penas convencionales por incumplimiento;
XV. Las instrucciones para elaborar y entregar las ofertas y las garantias;

XVI. Los términos y condiciones a que debera ajustarse la participacién de los licitantes
cuando las ofertas sean enviadas a través del servicio postal o demensajeria, o
por medios remotos de comunicacién electrénica;

XVII. Los supuestos en los que podra declararse desierta una licitacion;
XVIIl. Las causales de suspension, terminacion y rescisién de los contratos en los
términos de este Reglamento;

XIX. La obligacion de presentar la opinién de cumplimiento en sentido positivo de
obligaciones fiscales emitida por el Servicio de Administracion Tributaria, con una
vigencia no mayor a treinta dias a la fecha en que se lleve a cabo el acto de
presentacion y apertura de ofertas; vy,

XX. Los demas requisitos y especificaciones que establezca este Reglamento o los
que considere el Comité.

Costo de las bases

Articulo 92. El costo de las bases de licitacion, sera el que se fije dentro de las Disposiciones
Administrativas de Recaudacién para el Municipio de Doctor Mora, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal correspondiente.

Modificacion de las convocatorias o bases de licitacion

Articulo 93. El comité, siempre que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes,
podra modificar los plazos u otros aspectos establecidos en la convocatoria o en las bases
de la licitacién, cuando menos con dos dias naturales de anticipacién a la fecha sefialada en
la convocatoria para la celebracién de la junta de aclaraciones, siempre que las
modificaciones a las bases o a la convocatoria se hagan del conocimiento de todos aquellos
que hubiesen adquirido las bases, por escrito o por medios remotos de comunicacion
electronica.
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Articulo 94. No sera necesario hacer la comunicacion o difusion a que se refiere el articulo
inmediato anterior, cuando las modificaciones se deriven de las juntas de aclaraciones,
siempre que se entregue copia del acta respectiva a cada uno de los participantes que hayan
acudido y adquirido las bases de la licitacion.

Articulo 95. Cualquier modificacion derivada de la junta de aclaraciones, sera considerada
como parte integrante de las propias bases.

Articulo 96. Las modificaciones de que trata el articulo 93 de este reglamento, no podran
consistir en la sustitucion o variacién substancial de los bienes o servicios materia de la
convocatoria, ni en la adicion de otros distintos.

Objeto de la junta de aclaraciones

Articulo 97. La junta de aclaraciones tendra como objeto, explicar, aclarar o ampliar la
informacion respecto de las disposiciones y requerimientos que se establezcan en las bases.

Desarrollo de las juntas de aclaraciones

Articulo 98. Las juntas de aclaraciones se llevaran a cabo por el Comité, quién debera ser
asistido por un representante del area técnica, a fin de que se resuelvan en forma clara y
precisa las dudas o cuestionamientos que sobre las bases de la licitacion les formulen
previamente los interesados por escrito, debiendo constar todo ello en el acta respectiva que
para tal efecto se levante.

Articulo 99. Los licitantes a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora en que se
vaya a realizar la junta de aclaraciones, presentaran por escrito o por medio electronico sus
preguntas en el lugar, sitio y plazo sefialado en las bases.

Articulo 100. En la fecha y hora establecida para la celebracion de la junta de aclaraciones,
los servidores publicos responsables de llevarla a cabo procederan a dar respuesta a las
solicitudes de aclaracion.

Articulo 101. Al concluir cada junta de aclaraciones podra sefialarse la fecha y hora para la
celebracion de ulteriores juntas, considerando que entre la uUltima de estas y el acto de
presentacion y apertura de ofertas debera existir un plazo de al menos dos dias naturales.

Articulo 102. De resultar necesario, la fecha sefialada en la convocatoria para realizar el acto
de presentacion y apertura de ofertas podra diferirse.

Articulo 103. De cada junta de aclaraciones se levantara acta en la que se haran constar los
cuestionamientos formulados por los interesados y las respuestas emitidas. En el acta
correspondiente a la Ultima junta de aclaraciones se indicara expresamente esta
circunstancia.

Articulo 104. La asistencia a la junta de aclaraciones es un derecho del licitante y lo
acordado en la misma obliga al ausente, quien podra solicitar el acta correspondiente.

Visitas de sitio

Articulo 105. Cuando proceda, se podra sefalar lugar, fecha y hora para visita o visitas al sitio
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de realizacion de los servicios o trabajos o bien, para la verificacion fisica de los bienes o sus
muestras.

Seccidén Segunda
Presentacion y Apertura de Ofertas

Plazos de presentacién y apertura de ofertas

Articulo 106. El acto de presentacion y apertura de ofertas, se llevara a cabo en los plazos
que establezcan las bases de la convocatoria.

Articulo 107. El plazo para la presentacién y apertura de ofertas de las licitaciones
internacionales no podra ser inferior a veinte dias naturales, contados a partir de la fecha de
publicacion de la convocatoria.

Articulo 108. En licitaciones locales, estatales y nacionales, el plazo para la presentacion y
apertura de ofertas sera, cuando menos, de quince dias naturales contados a partir de la
fecha de publicacion de la convocatoria.

Articulo 109. Cuando no puedan observarse los plazos indicados en este articulo porque
existan razones justificadas debidamente acreditadas en el expediente por el solicitante de
los bienes o servicios, se podran reducir los plazos a no menos de diez dias naturales,
contados a partir de la fecha de publicacién de la convocatoria, siempre que con ello no se
limite el nimero de participantes.

Desarrollo del acto de presentacion y apertura de ofertas

Articulo 110. El acto de presentacion y apertura de ofertas en el que Unicamente participaran
las personas que hayan obtenido las bases, se llevara a cabo de la forma siguiente:

1. El acto sera presidido por el Presidente del Comité o por el Secretario Técnico, y
deberan asistir como minimo, dos integrantes del comité con derecho a voz y voto
quienes seran los Unicos facultados para tomar las decisiones durante la
realizacién del acto, asi como el representante de la Direccion Juridica y de la
Contraloria sélo con voz;

Il. Los licitantes se podran registrar hasta el dia y hora fijados para el acto de
presentacion y apertura de ofertas;

A partir de ese momento no podra aceptarse la participacion de otros licitantes aun
cuando el acto no haya iniciado.

lll.  Los licitantes presentaran por escrito y en sobres cerrados, una oferta técnica y una
oferta econdémica, asi como los demas documentos requeridos en las bases de la
licitacion;

IV. Todas las ofertas presentadas deberan ser rubricadas por los licitantes, o bien por

su representante legal, administrador unico, apoderado legal u otro;

V. Los sobres a que hace referencia esta fraccion podran entregarse, a eleccién
del licitante, en el lugar de celebracién del acto de presentacion y apertura de
ofertas, o bien, si asi lo establece la convocatoria y las bases, enviarlo a través
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del serviciopostal o de mensajeria, o por medios remotos de comunicacion
electronica, conforme a las disposiciones aplicables;

En el caso de que estas sean enviadas a través de medios remotos de
comunicacion electrénica se aplicara en lo conducente la Ley sobre el Uso de
Medios Electrénicos y Firma Electronica para el Estado de Guanajuato y sus
Municipios;

VI. El comité llevara a cabo el acto, procediendo a la apertura de las ofertas técnicas y
desechara las que hubieren omitido alguno de los requisitos de fondo o
lineamientos establecidos en las bases de la licitaciéon. En el momento en el que
una propuesta técnica sea desechada por el Comité ya no se abrira la oferta
econdémica, quedando esta a disposicion del Comité hasta en tanto se emita
el fallo respectivo, una vez emitido, el interesado podra recoger su propuesta.
Las ofertas técnicas seran puestas a disposicion de los interesados por un plazo
de quince dias habiles posteriores a la fecha del fallo;

VII. Acto seguido, se dara lectura en voz alta a las ofertas técnicas que hayan cubierto
los requisitos exigidos y se procedera a la apertura de las ofertas econémicas
de dichos licitantes;

VIIl. La apertura de las ofertas econdmicas de los licitantes cuyas ofertas técnicas
fueren aceptadas, se podra llevar a cabo en el mismo acto de apertura de ofertas
técnicas o en otro posterior, de acuerdo con el procedimiento establecido en las
bases de la licitacion. Las ofertas econémicas se abriran en un solo acto;

IX. Concluida la apertura de las ofertas econémicas, el comité desechara las que
hubieren omitido alguno de los requisitos o lineamientos establecidos en las
bases de la licitacion. Las ofertas econdmicas seran puestas a disposicion de
los interesados por un plazo de quince dias habiles posteriores a la fecha del
fallo;

X. Las ofertas técnicas y econémicas presentadas deberan ser firmadas por cuando
menos dos de los licitantes, asi como por los servidores publicos asistentes al
acto;

Xl. El comité en cumplimiento a lo dispuesto por las bases comunicara la fecha, lugar
y hora en que se dara a conocer el fallo de la licitacién; y,

XII. El comité levantara acta circunstanciada de la celebracion del acto depresentacion
y apertura de ofertas en la que se hara constar el nombre, denominacién o razén
social de los licitantes; las ofertas aceptadas y sus importes; las ofertas
desechadas y su causa; asi como cualquier informacion referente a situaciones
especificas que se considere necesario asentar. El acta sera firmada por los
asistentes a quienes se les entregara copia de la misma; la falta de firma de
alguno de estos, no invalidara el contenido y efectos de dicha acta.

Aceptacion de las bases y reglamentos

Articulo 111. La presentacion de la oferta, significa que el licitante acepta plenamente los
requisitos, condiciones y lineamientos establecidos en las basesde la licitacién, asi como
las disposiciones de este Reglamento.
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Seccion Tercera
Evaluacion y Fallo

Inobservancias de la convocatoria y bases de licitacion

Articulo 112. La inobservancia por parte de los licitantes respecto a condiciones establecidas
por la convocatoria y las bases que tengan como propésito facilitar la presentaciéon de las
ofertas y agilizar la conduccion de los actos de la licitacion, o de cualquier otro requisito de
forma cuyo incumplimiento por si mismo, no afecte la solvencia de las ofertas, no sera motivo
para desecharlas.

Tabla comparativa de aspectos técnicos

Articulo 113. Las dependencias o el area técnica en calidad de area solicitante deberan
elaborar una tabla comparativa relativa a aspectos técnicos especificos, indicando en ella
cuales ofertas cumplen y cuales no, motivando para tal efecto su determinacion.

Lo establecido en dicha tabla sera de la absoluta responsabilidad de las dependencias o el
area técnica en calidad de area solicitante, deberan enviar dichas tablas al Secretario Técnico
del comité dentro de los dos dias habiles posteriores al acto de presentaciéon y apertura de
ofertas.

Tabla comparativa de precios

Articulo 114. El Secretario Técnico, elaborara una tabla comparativa de precios que
servira como fundamento para el fallo econémico, en la cual se hara un andlisis de las ofertas
economicas, considerando para ello lo establecido en la respectiva investigacion de mercado
e identificando en su caso los precios convenientes y los no aceptables, conforme a lo
estipulado en este Reglamento.

Solicitud de aclaraciones a los licitantes

Articulo 115. Para una mejor evaluacion de las ofertas, el comité o el secretario técnico, en
su caso, podran solicitar previo al fallo, cualquier aclaracion a los licitantes, siempre y cuando
esto no contravenga lo estipulado en las bases ni modifique el precio ofertado.

Formulacién de fallo

Articulo 116. Una vez efectuada la evaluacion de las ofertas, el comité formulara el fallo de
adjudicacion a favor del licitante cuya oferta reuna los requisitos legales, técnicos y
econdémicos solicitados, en las mejores condiciones para el Municipio, siempre que no se trate
de un precio no aceptable.

Articulo 117. En el caso de las licitaciones, si resultare que dos o mas ofertas satisfacen la
totalidad del requerimiento, el contrato se adjudicara a quien presente la oferta cuyo precio
sea el mas bajo, siempre y cuando contenga un precio conveniente, debiendo asegurarse en
todo momento la obtencion de las mejores condiciones disponibles en cuanto a calidad,
financiamiento, oportunidad y demas circunstancias pertinentes.

Articulo 118. Las ofertas que se encuentren por debajo del precio conveniente, podran



PERIODICO OFICIAL 29 DE NOVIEMBRE - 2023 PAGINA 39

ser descalificadas por los comités, cuando asi se justifique legal y técnicamente.

Contenido del fallo

Articulo 119. En el fallo que emita el comité respectivo se hara constar el analisis de las
ofertas admitidas y se hara mencion de aquéllas que fueron descalificadas, fundando y
motivando técnica y juridicamente dicha determinacion.

Acto de fallo y publicidad

Articulo 120. El fallo de la licitacién sera dado a conocer por el comité dentro del plazo
establecido en las bases de la convocatoria. En todo caso se debera observar lo siguiente:

l. Cuando la Licitacion sea presencial o mixta el acto de fallo se llevara a cabo por el
Presidente del Comité o por el funcionario que este designe, mediante el cual se
dara a conocer a los licitantes la determinacion tomada por el comité, al mismo,
podran asistir los licitantes que hubieren participado en el acto de presentacion y
apertura de ofertas y se les proporcionara a cada uno de ellos copia del acta
respectiva o se les remitira a través de medios electronicos;

El acta a que se refiere el parrafo anterior se firmara por las personas que hayan
asistido, la falta de firma de alguno de estos no invalidara su contenido y efectos.

Il. En las licitaciones electronicas y para el caso de los licitantes que enviaron sus
ofertas por ese medio en las licitaciones mixtas, el fallo, para efectos de su
notificacion y publicidad, se dard a conocer a través del sistema de compras por
internet. A dichos licitantes se les enviara por correo electréonico un aviso,
informandoles que el fallo se encuentra a su disposicion en el sistema de compras
por internet; v,

Ill. EI comité podra diferir la fecha del fallo de la licitacion, siempre que el nuevo plazo
no exceda de quince dias habiles posteriores a la fecha inicialmente establecida, en
cuyo caso, debera comunicarlo de manera inmediata a los licitantes.

Causas para declarar desierta una licitacion
Articulo 121. Se declarara desierta una licitacion en los siguientes casos:

I.  Sino adquieren las bases cuando menos tres licitantes;

Il. Si en el acto de presentacion y apertura de ofertas no se encuentran por lo menos
tres licitantes que cumplan con los requisitos establecidos en las bases; en caso de
las licitaciones que contengan dos o mas partidas, en cada una de estas tendran de
igual manera que ofertar minimo tres licitantes para cada partida, en caso contrario
se declararan desiertas las partidas que no cuenten con este requisito;

lll. Si ninguna de las ofertas evaluadas por el comité retne los requisitos de las bases
de la licitacion o cuando se acredite de manera fehaciente que los precios de todos
los bienes, arrendamientos o servicios ofertados resulten precios no aceptables;

IV. Cuando asi se considere conveniente por razones de interés publico, justificando
plenamente dicho interés de manera técnica y juridica; vy,

V. Si realizada la segunda convocatoria se declara desierta la licitacion o partida, el
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comité podra adjudicar directamente el contrato previa solicitud del area técnica en
calidad de area solicitante justificando dicho acto.

Articulo 122. Tratandose de licitaciones en las que una o varias partidas se declaren
desiertas, el comité podra llevar a cabo el procedimiento respectivo en las que no se
declararon desiertas.

Articulo 123. En las partidas declaradas desiertas, se llevara a cabo el procedimiento de
contratacion correspondiente de acuerdo a su monto.

Articulo 124. En caso de declararse desierta una licitacion o partida, en el acta
correspondiente debera fundarse y motivarse dicha determinacion.

CAPITULO DECIMO SEGUNDO DE
LA LICITACION RESTRINGIDA

Inicio y procedencia de la licitacion restringida

Articulo 125. La licitacion restringida inicia con la entrega de la primera invitacion y concluye
con la emisién del fallo o, en su caso, con la cancelacién del procedimiento o cuando el mismo
se declare desierto.

Articulo 126. La licitacion restringida procede cuando el importe de la operacidon no exceda
de los montos maximos de ejecuciéon que para dicho procedimiento sean aprobados por el
Ayuntamiento para el ejercicio fiscal correspondiente, siempre que las operaciones no se
fraccionen para quedar comprendidas en este supuesto de excepcion.

Articulo 127. En su caso, y siempre que asi se justifique, el Comité podra llevar a cabo
licitaciones publicas aun cuando por el monto referido en el parrafo anterior sea procedente
una licitacion restringida.

Invitacién a proveedores en la licitacion restringida

Articulo 128. En los supuestos y con sujecion a las formalidades que prevén las
disposiciones de este Capitulo, el comité respectivo, realizara el procedimiento de licitacion
restringida invitando a personas inscritas en el padrén de proveedores.

Procedimiento de la licitacion restringida
Articulo 129. El procedimiento de licitacion restringida se llevara a cabo en la forma siguiente:

. Se invitara a cuando menos tres personas inscritas en el padrén de proveedores,
proporcionandoles las bases de la licitacion;

Il. Las bases de la licitacion indicaran los aspectos fundamentales de la adquisicion,
arrendamiento o contratacién de servicios, tomando en consideracion aquellos que
resulten aplicables de los previstos por el articulo 91 del presente Reglamento;

lll. El plazo para la presentacion y apertura de las ofertas, se establecera en la
invitacion. Dicho plazo no podra ser inferior a cinco dias naturales a partir de que
se entrego la ultima invitacion;



PERIODICO OFICIAL 29 DE NOVIEMBRE - 2023 PAGINA 41

IV. La apertura de ofertas debera efectuarse cuando se tengan como minimo tres
ofertas, en sobres cerrados que podran abrirse sin la presencia de los licitantes;

V. Elcomité llevara a cabo el andlisis y evaluacion de las ofertas presentadas siempre
que existan un minimo de tres;

VI. El comité emitira el fallo de adjudicacion en el plazo que se establezca en la
invitacion y comunicara a los licitantes el mismo; y

VII. Seran aplicables en lo conducente, las disposiciones del procedimiento de licitacion
publica previsto en este Reglamento.

CAPITULO DECIMO TERCERO )
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA CON COTIZACION DE TRES
PROVEEDORES DE LA DIRECCION DE COMPRAS Y ADQUISICIONES

Procedimiento para la Adjudicacién Directa con
Cotizacion de Tres Proveedores

Articulo 130. El procedimiento de Adjudicacion Directa con Cotizacién de Tres Proveedores
sefialado en este Reglamento y en los montos aprobados por el Ayuntamiento, sera llevado
a cabo mediante una invitacion elaborada por la Direccién de Compras y Adquisiciones.

Requisitos de la invitacion

Articulo 131. La invitacidn sera enviada en primera o segunda convocatoria conforme a este
Reglamento y debera contener al menos los siguientes requisitos:

. Lugar, fecha y hora para la presentacion de las ofertas;

Il.  Fechay hora para llevar a cabo la adjudicacion;

lll. Sefalara las personas que se encuentran impedidas para presentar ofertas;
IV. Seialara la pena convencional en caso de atraso injustificado; y,

V. Sealara lugar de entrega, plazo de entrega, garantia del bien y/o servicio y otras
requeridas por el area solicitante.

De las ofertas
Articulo 132. El proveedor debera presentar sus ofertas con los siguientes aspectos:

l. El proveedor debera elaborar la oferta en hoja membretada;

Il. El proveedor sefalara en su oferta el nombre, denominacion o razon social de la
empresa;

lll. Para personas fisicas, la oferta estara firmada por la persona que solicitd su
inscripcion en el padrén de proveedores;

IV. Para personas morales, la oferta estara firmada conforme a la personalidad juridica
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sefialada mediante el instrumento notarial, ya sea representante legal,
administrador unico, apoderado legal u otros;

V. El proveedor podra presentar ofertas para una o mas requisiciones, siempre que
asi lo sefale la invitacién;

VI. El proveedor podra presentar ofertas para uno o varios conceptos y/o partidas
contenidas en una misma requisicion siempre que asi lo sefiale la invitacion;

VII. El proveedor debera presentar ofertas por la totalidad de los conceptos y/o partidas
contenidas en una misma requisicion, siempre que asi lo sefiale la invitacion;

VIIl. El proveedor presentara una sola opcion para las ofertas con la descripcion del
bien y/o servicio, de acuerdo a las caracteristicas y condiciones requeridas por
el area solicitante; y

IX. La oferta econdmica que el proveedor presente sera en moneda nacional, precio
fijo y con la vigencia de la oferta solicitada por el Municipio.

Medios para entregar la invitacion

Articulo 133. La invitacion sera enviada por la Direccién de Compras y Adquisiciones a los

proveedores registrados y refrendados en el Padron de Proveedores y sera enviada por

medios electrénicos o en su defecto podra ser entregada de manera directa, debiendo existir
evidencia documental.

Procedencia para la adjudicacion directa

con cotizacion de tres proveedores

Articulo 134. Para efecto de llevar a cabo el procedimiento de adjudicacion directa con
cotizacion de tres proveedores a través de invitacion, en el caso de no existir al menos tres
proveedores registrados y/o refrendados en el Padron de Proveedores, se podra invitar a
otro(s) proveedor(es), en caso de resultar adjudicado(s), se le(s) solicitara se registre(n) o
realice(n) el refrendo correspondiente en el Padron de Proveedores.

Ofertas técnicas y econémicas de los proveedores
Articulo 135. La invitacion sera enviada al menos a tres proveedores que presentaran sus
ofertas por escrito en dos sobres cerrados, uno conteniendo la oferta técnica y otro
conteniendo la oferta econdmica, ambos sobres rotulados en su exterior con el nombre,
denominacioén o razoén social.

Procedimiento para la apertura de las ofertas
Articulo 136. La Direccion de Compras y Adquisiciones recibira las ofertas de los
proveedores interesados en participar, en el lugar, fecha y hora sefialada en la invitacion y
llevara a cabo la apertura de ofertas de la siguiente manera:

. Debera estar presente personal del area solicitante y de la Direccion de Compras
y Adquisiciones;

Il.  Deben existir minimo tres ofertas para llevar a cabo la apertura;
lll.  Una vez realizada la apertura de ofertas, deberan existir minimo tres ofertas que

cumplan cuantitativamente con los requisitos solicitados, conforme a lo sefialado
en los articulos 131 y 132 de este Reglamento;
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IV. Las ofertas técnicas que hayan cumplido cuantitativamente con los requisitos
solicitados en la invitacion, seran proporcionadas por la Direccion de Compras y
Adquisiciones al area solicitante para que elabore una tabla comparativa relativa a
aspectos técnicos especificos, indicando en ella, cuales ofertas cumplen y cuales
no, motivando para tal efecto su determinacion, con fundamento a lo dispuesto en
el articulo 113 del presente Reglamento;

V. La Direccion de Compras y Adquisiciones elaborard una tabla comparativa de
precios en la cual hara un analisis de las ofertas econdmicas, considerando para
ello lo establecido en la respectiva investigacion de mercado e identificando los
precios convenientes y los no aceptables, con fundamento a lo dispuesto en el
articulo 114 del presente Reglamento;

VI. El érea solicitante y la Direccion de Compras y Adquisiciones evaluaran las tablas
comparativas técnicas y econémicas;

VIl. Una vez evaluadas las tablas comparativas técnicas y econdémicas, el area
solicitante y la Direccién de Compras y Adquisiciones realizaran la adjudicacion al
proveedor o proveedores cuyas ofertas cumplan con los requisitos y su oferta o sus
ofertas econédmicas cumplan con lo siguiente:

a) No supere el techo presupuestal asignado para la adquisicion del bien y/o
contratacion del servicio;
b) Se encuentre dentro del rango del precio conveniente; y,

¢) Que la oferta econémica no supere el monto del precio no aceptable.

Motivos para declarar desierta una invitacion

Articulo 137. Se declarara desierta la invitacion en primera convocatoria en los siguientes
supuestos:

1. Cuando no se cuente con un minimo de tres ofertas; vy,

Il. Cuando realizada la apertura de ofertas de manera cuantitativa, al menos una
oferta no cumpla con los requisitos solicitados.

Envio de la invitacién en segunda convocatoria

Articulo 138. Una vez declarada desierta la invitacion en primera convocatoria se procedera
al envio o entrega de la invitaciéon en segunda convocatoria.

Solicitud de adjudicacién directa por el darea solicitante
en segunda convocatoria declarada desierta

Articulo 139. Si para la presentacion y apertura de ofertas de la invitacién en segunda
convocatoria se presentan los supuestos sefalados en el articulo 137 del presente
Reglamento, la invitacion sera declarada desierta y la dependencia solicitara a la Direccién
de Compras y Adquisiciones realizar la adjudicacion directa realizando una de las siguientes
opciones:

l.  Proceder a la evaluacion de las ofertas presentadas conforme a lo sefialado en el
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articulo 136, fraccion IV y V de este Reglamento y se adjudicara al proveedor(es)
cuya oferta econdmica cumplan con lo siguiente:

a) No supere el techo presupuestal asignado para la adquisicion del bien y/o
contratacion del servicio;

b) Se encuentre dentro del rango del precio conveniente; v,
¢) Que la oferta econémica no supere el monto del precio no aceptable; 6:

Il. A peticion del area solicitante, la Direccion de Compras y Adquisiciones solicitara
nuevamente cotizaciones a los proveedores que participaron en la invitacion, asi
como a otros proveedores y realizara la adjudicacion al proveedor(es) cuya oferta
econdémica cumplan con lo siguiente:

a) Que el area solicitante manifieste que cumple cuantitativamente con los
requisitos técnicos requeridos;

b) No supere el techo presupuestal asignado para la adquisicion del bien y/o
contratacion del servicio;

c) Se encuentre dentro del rango del precio conveniente; vy,

d) Que la oferta econémica no supere el monto del precio no aceptable.

Cancelacion del Procedimiento de Invitacion

Articulo 140. Se procedera a la cancelacion del procedimiento de adjudicacion directa con
cotizacion de tres proveedores a través de invitacion en los siguientes supuestos:

l. Que se presente un caso fortuito o de fuerza mayor;

Il. Que existan circunstancias justificadas que extingan la necesidad para la
adquisicion de bienes y/o contratacion de servicios;

Ill. Cuando las ofertas presentadas en la invitacion superen el techo presupuestal
asignado;

IV. Que de continuarse con el procedimiento se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio
al Municipio;

V. Cuando el area solicitante determine realizar cambios sustanciales a las
caracteristicas requeridas; vy,

VI. Cuando por motivo del cierre del ejercicio fiscal no sea posible continuar con el
procedimiento de adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores a través
de invitacion.

CAPITULO DECIMO CUARTO 4
DEL PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION DIRECTA DE LA DIRECCION DE
COMPRAS Y ADQUISICIONES
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Procedimiento de Adjudicaciéon directa
Articulo 141. Para el procedimiento de Adjudicacién Directa, sefialado en este Reglamento
y en los montos aprobados por el Ayuntamiento, la Direccion de Compras y Adquisiciones
solicitara cotizacion al menos a dos proveedores registrados y refrendados en el Padrén de
Proveedores.

Solicitud de inscripcion o refrendo a los
proveedores adjudicados

Articulo 142. En el caso de no existir proveedor o proveedores registrados y/o refrendados
en el Padron de Proveedores, se podran solicitar cotizaciones a otros proveedores y en el
caso de resultar adjudicado, se le solicitara se registre o realice el refrendo correspondiente
en el Padréon de Proveedores, conforme a lo estipulado en los articulos 50 y 52 del presente
Reglamento.

Solicitud de cotizaciones a los proveedores

Articulo 143. La cotizacidon o cotizaciones seran solicitadas a los proveedores a través de
escrito, medios electrénicos o via telefonica.

Tramite de la adjudicacion directa por la
Direcciéon de compras y Adquisiciones

Articulo 144. Una vez proporcionada la o las cotizaciones y realizado el analisis técnico
conforme a las caracteristicas requeridas por el area solicitante, la Direccion de Compras y
Adquisiciones procedera a realizar la adjudicacién al proveedor o proveedores que cumplan
técnicamente con las caracteristicas solicitadas y cuyo precio sea el econémico mas bajo.

Verificacion del registro en el padréon de proveedores
Articulo 145. La Direccion de Compras y Adquisiciones previo a la adjudicaciéon directa
debera verificar que el proveedor se encuentre registrado o refrendado en el padrén de
proveedores, salvo lo dispuesto en este reglamento.

Escrito de peticion y justificacion
Articulo 146. A peticion y justificacion por escrito del area solicitante, la Direccién de Compras
y Adquisiciones realizara la adjudicacion directa con el proveedor.

CAPITULO DECIMO QUINTO
DEL ARRENDAMIENTO DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

Para el arrendamiento
Articulo 147. Para el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles se debera considerar lo
siguiente:

l. El area solicitante debera manifestar las necesidades del arrendamiento de los bienes
muebles o inmuebles, sefalando las especificaciones o caracteristicas que requiera
para satisfacer las necesidades de la misma;

Il. Que existe suficiencia presupuestal en la partida correspondiente; v,
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lll. El area solicitante debera sefialar si el arrendamiento es con opcion a compra.

Procedimiento para el arrendamiento

Articulo 148. La contratacién de los arrendamientos se sujetara a los procedimientos
establecidos en el articulo 68 del presente reglamento y de conformidad a los montos
aprobados por el Ayuntamiento.

Solicitud de arrendamiento

Articulo 149. Las Dependencias y las Unidades Administrativas, previa justificacién por
escrito, podran solicitar el arrendamiento de bienes muebles e inmuebles para su
servicio cuando no sea posible o conveniente su adquisicion.

Gestiones del arrendamiento

Articulo 150. La Dependencia a la que se le asigne un bien arrendado, sera la responsable
de gestionar los tramites para el debido cumplimiento de lo pactado en el respectivo
contrato.

Arrendamientos de bienes inmuebles propiedad municipal

Articulo 151. La celebracién de los contratos de arrendamiento de bienes inmuebles
propiedad municipal se sujetara a lo siguiente:
. Elinteresado debera presentar su solicitud ante la Secretaria del H. Ayuntamiento;

Il. La Secretaria del H. Ayuntamiento realizard un dictamen de viabilidad del
arrendamiento, proponiendo el monto de las rentas, para someterlo a
consideracion del Comité;

lll. EI Comité dictaminara sobre la viabilidad del arrendamiento y en su caso, el monto
de las rentas que deba cobrar el Municipio, mismo que se sometera a
consideracion del Ayuntamiento;

IV. El Ayuntamiento conforme al dictamen emitido por el Comité acordara lo
correspondiente; vy,

V. En caso de que el arrendamiento sea aprobado por el Ayuntamiento se
procedera a realizar la formalizaciéon del contrato correspondiente.

CAPIiTULO DECIMO SEXTO
DE LOS PROCEDIMIENTOS DE ENAJENACION Y
SUBASTA PUBLICA

Determinacion de los bienes propiedad municipal

Articulo 152. Corresponde al Ayuntamiento determinar el uso, enajenacion y el destino final
de los bienes del patrimonio mobiliario del Municipio, conforme a las disposiciones previstas
en la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.
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Autorizacién de la enajenacion

Articulo 153. Corresponde al Ayuntamiento, autorizar la enajenacion de los bienes muebles
del patrimonio mobiliario del Municipio.

Tratandose de bienes del dominio publico se requerira ademas su desafectacion.

Baja de bienes muebles

Articulo 154. Los bienes del patrimonio mobiliario que resulten inutiles, incosteables u
obsoletos, deberan ser dados de baja previo dictamen formulado por la Oficialia Mayor
auxiliado por la direccién involucrada y podran ser enajenados a titulo oneroso o gratuito en
los términos de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato, asi como lo previsto
en este Reglamento.

Venta de bienes fuera de la subasta publica

Articulo 155. Cuando la venta de bienes muebles se lleve a cabo fuera de subasta publica,
se requerira la autorizacion de la mayoria calificada del Ayuntamiento, y el precio sera fijado
por el avaluo practicado previamente por un perito autorizado.

Destruccion o disposicion final de los bienes

Articulo 156. EI Ayuntamiento podra autorizar la destruccion o disposicion final de los bienes
muebles del patrimonio mobiliario cuando:

I. Por su naturaleza o estado fisico en que se encuentren, peligre o se altere la
salubridad, la seguridad o el medio ambiente;

Il. Agotadas las instancias de enajenacion previstas en este Reglamento, no existiera
persona interesada en adquirirlos o que acepte su donacion; vy,

lll.Se trate de bienes respecto de los cuales exista disposicion legal o administrativa
que ordene su destruccion o confinamiento.

Articulo 157. Para autorizar la destruccion de bienes muebles del patrimonio mobiliario
del Municipio, debera existir un dictamen fundado y motivado, técnicamente por las areas
correspondientes de la Administracion Publica Municipal, contando con la validaciéon de la
Direccion Juridica y debera levantarse acta debidamente circunstanciada de su ejecucion.

Procedimiento para la subasta Publica

Articulo 158. Las subastas deberan ser realizadas observando el procedimiento establecido
en la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato.

CAPITULO DECIMO SEPTIMO
DE LA ADJUDICACION DIRECTA POR CAUSAL

Causales de adjudicacion directa

Articulo 159. EI Comité podra autorizar y adjudicar contratos por medio de la adjudicacién
directa cuando el monto de la adquisicion o servicio requerido, encuadre en los montos que
para esa modalidad autorice el Ayuntamiento para el ejercicio fiscal que corresponda.
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Articulo 160. EI Comité, previo acuerdo, podra autorizar por excepcion la adjudicacion de
contratos sin llevar a cabo las licitaciones y las adjudicaciones con cotizacion a tres
proveedores que establece este Reglamento, en los supuestos que a continuacién se
sefalan:

L. Cuando se declare desierta una licitacién o partida por segunda vez;

Il. Cuando se trate de adquisiciones de bienes perecederos, productos alimenticios
basicos o semiprocesados y bienes usados con excepcion de vehiculos de motor.

Tratandose de bienes usados, el precio de adquisicion no podra ser mayor al que
se determine mediante avaluo que practicaran las instituciones de banca y crédito
o terceros autorizados para ello, conforme a las disposiciones aplicables;

Ill.  Cuando previa investigacion de mercado aprobada por el Comité, se determine que
el contrato solo puede adjudicarse o celebrarse con una determinada persona, por
ser la titular de las patentes, marcas u otros derechos exclusivos de los bienes o
servicios de que se trate;

IV. Cuando peligre o se altere el orden social, la economia, los servicios publicos, la
salubridad, la seguridad, o el medio ambiente de alguna zona del Municipio, como
consecuencia de desastres producidos por fendmenos naturales; asimismo, por
casos fortuitos o de fuerza mayor o cuando existan circunstancias que puedan
provocar trastornos graves, pérdidas o costos adicionales importantes;

V. Cuando no existan por lo menos tres proveedores, previa investigacién de mercado
aprobada por el Comité, que al efecto se hubiere realizado;

VI. Cuando se trate de una investigacién de mercado o de servicios de asesorias;

VII. Cuando se hubiese rescindido el contrato o no se haya formalizado el mismo por
causa imputable al proveedor; en este supuesto, el Comité verificara previamente si
dentro de los que participaron en la licitacion conforme al criterio de adjudicacion
que establece este Reglamento, existe otra oferta que resulte aceptable, en cuyo
caso, el contrato se celebrara con el licitante;

VIIl. Cuando el objeto del contrato sea el disefio y fabricacién de un bien que sirva como
prototipo para producir otros, en la cantidad necesaria para efectuar las pruebas que
demuestren su funcionamiento. En estos casos la dependencia debera pactar que
los derechos sobre el disefio, uso o cualquier otro derecho exclusivo se constituyan
a favor del Municipio;

IX. Cuando el conocimiento publico de las especificaciones de los bienes o servicios a
contratar pudieran afectar la seguridad publica del municipio, o comprometer
informacion de indole reservada o confidencial, en términos de la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacién Publica para el Estado de Guanajuato;

X. Cuando se trate de adquisiciones de bienes muebles necesarios para la operacion
de las unidades de negocio de las dependencias que sostengan actividades
empresariales conforme a los regimenes fiscales que les apliquen y que dentro del
Gobierno municipal se dediquen a la comercializacion, con excepcion de vehiculos;
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XI. Cuando por razon del monto de adquisicidén, arrendamiento o servicio resulte
inconveniente realizar el procedimiento de licitacién, en funcion de la oportunidad de
que se trate;

Xll. Se trate de bienes provenientes de personas que, por encontrarse en estado de
liquidacion o disolucidon, o bien bajo intervencién judicial, ofrezcan condiciones
excepcionalmente favorables; y

XIlll. Se trate de la suscripcion de contratos especificos que deriven de un convenio marco
en los términos del presente Reglamento; vy,

XIV. Tratdndose de todos los supuestos de adjudicacion directa contenidos en las
fracciones que anteceden, el Comité autorizard la adjudicacion al proveedor
respectivo.

Conocimiento de la adjudicacién

Articulo 161. El Comité en un plazo que no excedera de veinte dias habiles contados a partir
de la fecha en que se hubiere acordado la operacion, haran del conocimiento a la Contraloria
el acuerdo de adjudicacion directa y la determinacion de la asignacion del contrato
respectivo, acompafando la documentacién que justifique tales actos, asi como el resultado
de la investigacion de mercado que sirvié de base para su seleccion cuando proceda.

Fundamentacion y motivacion de la adjudicacion directa

Articulo 162. La determinacion que ejerza el Comité sobre la adjudicacion directa en términos
de este Reglamento, debera fundarse y motivarse en el acta respectiva, en el que ademas
se haran constar las razones para la adjudicacion del contrato a un proveedor especifico
segun las circunstancias que concurran en cada caso, tomando en cuenta criterios de
economia, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez y transparencia, asi como variables
de financiamiento que aseguren las mejores condiciones para el Municipio.

Adjudicacién Directa por el Presidente Municipal

Articulo 163. Es facultad exclusiva del Presidente Municipal, considerar y efectuar las
Adjudicaciones Directas que le sean solicitadas por las dependencias, sin previa consulta y
autorizacion del Comité, siempre que su valor no rebase las 601 UMA’s para el Ejercicio Fiscal
correspondiente.

CAPITULO DECIMO OCTAVO
DE LOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

Seccidén Primera
Disposiciones Generales

Elaboracioén de los contratos
Articulo 164. Los contratos seran elaborados en términos del presente Reglamento, de las
bases de la licitacion o subasta, del fallo de adjudicacion y de las demas disposiciones
aplicables.
Precio fijo y excepciones

Articulo 165. En los contratos regulados por este Reglamento, debera pactarse la condicion
de precio fijo. En casos justificados se podran pactar decrementos o incrementos en los
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precios, de acuerdo con la férmula o condicién que determine previamente el Comité
conforme en las bases de la licitaciéon o procedimiento correspondiente.

Articulo 166. Cuando con posterioridad a la adjudicacion de un contrato se presenten
circunstancias econémicas de tipo general, como resultado de situaciones supervenientes
ajenas a la responsabilidad de las partes, que provoquen directamente un aumento o
reduccion en los precios de los bienes o servicios aun no entregados o prestados, y que por
tal razén no pudieron haber sido objeto de consideracion en la oferta que sirvié de base para
la adjudicacién del contrato correspondiente, el Comité podra reconocer incrementos o
requerir reducciones, justificando lo conducente.

Tratandose de bienes o servicios sujetos a precios oficiales, se reconoceran los incrementos
autorizados.

Formalizacion y cumplimiento de los contratos

Articulo 167. En la formalizacién y cumplimiento de los contratos debera observarse lo
siguiente:

l.  El contrato se suscribira en un plazo no mayor de diez dias habiles a la fecha en que
se notifique el fallo o determinacion de adjudicacion correspondiente. Asi mismo, se
podran celebrar contratos preparatorios para garantizar la operacion cuando se
considere indispensable;

Il. Cuando se hubiere adjudicado el contrato y no se formalice el mismo por causas
imputables al sujeto adjudicado dentro del plazo a que se refiere la fraccion anterior,
podra el Comité adjudicar el contrato al participante siguiente en los términos del
presente Reglamento;

Ill. A quien se le hubiere adjudicado el contrato no estara obligado a suscribirlo y, por
tanto, a suministrar los bienes o a prestar el servicio, si la dependencia, por causas
no imputables al propio sujeto adjudicado, no suscribe el contrato dentro del plazo
establecido en este articulo;

Si el sujeto adjudicado opta por suscribir el contrato, las obligaciones asumidas por
las partes, derivadas de las disposiciones legales aplicables y de las bases de la
licitacion, se prorrogaran en igual plazo al del atraso en la formalizacion del contrato;

IV. Los derechos y obligaciones que se deriven del contrato una vez adjudicados no
podran cederse, con excepcion de los derechos de cobro, en cuyo caso se debera
expresar asi en el contrato respectivo; y,

V. La subcontratacion sélo sera posible cuando exista autorizacion expresa del Comité,
0 asi se haya pactado en el contrato correspondiente.

Suscripcion de los contratos

Articulo 168. Los contratos a que se refiere el presente Reglamento son de naturaleza
administrativa y seran suscritos en el ambito de sus respectivas competencias por el
Presidente Municipal asistido por el Secretario del Ayuntamiento.
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Contenido de los contratos

Articulo 169. Los contratos que se celebren en los términos de este Reglamento, deberan
contener como minimo:

1. La disposicion presupuestal para cubrir el compromiso derivado del contrato;

Il.  Laindicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion
del contrato;

lll. La fecha, lugar y condiciones de entrega de los bienes o la prestacion del
servicio;

IV.  Una descripcion completa de los bienes o servicios, o en su defecto el resumen
de la descripcion de dichos bienes apoyandose siempre de la propuesta
técnica del proveedor, sus precios unitarios y el precio total a pagar;

V. El plazo, condiciones y modalidades de pago;

VI. La precision de si el precio es fijo o sujeto a ajustes, y en su caso, la formula o
condicion en que se hara y calculara el ajuste;

VII. El porcentaje, numero y fecha de las exhibiciones y amortizaciones de los
anticipos que se otorguen;

VIIl. Laforma y términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato;
IX. La vigencia del contrato;
X. El sefialamiento en el caso del arrendamiento, de si es con opcion a compra;

XI. Las pdlizas de garantia y los manuales que permitan su correcta operacion y
funcionamiento;

Xll. Las penas convencionales por incumplimientos. En las operaciones en que se
pacte ajuste de precios, la penalizacion se calculara sobre el precio ajustado; y

XIll. En el caso de los contratos abiertos, se establecera la cantidad minima y maxima
de bienes por adquirir o arrendar, o bien, el presupuesto minimo y maximo que
podra ejercerse en la adquisicion o el arrendamiento de bienes. En la
contratacion de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo para la
prestacion, o bien, el presupuesto minimo o maximo que podra ejercerse.

Secciéon Segunda
Contrato Abierto y Contrato Integral

Procedimientos a que se sujeta el contrato abierto y el integral

Articulo 170. Los contratos abiertos y los integrales regulados por este Reglamento, se
sujetaran a los procedimientos de contratacion establecidos en el mismo, de acuerdo a los
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montos de contratacion aprobados por el Ayuntamiento y conforme a lo previsto en el articulo
68 de presente Reglamento.

En los contratos integrales dicho monto sera el que arroje la suma total a contratar,
incluyendo bienes, arrendamientos y contratacion de servicios, segun corresponda.

Contratos integrales

Articulo 171. En los contratos integrales se estableceran los términos, condiciones y plazos
aplicables, distinguiéndose en los mismos aquéllos relativosa bienes de los referentes a los
servicios, segun se trate.

Articulo 172. Dichos contratos se celebraran cuando asi se justifique por la naturaleza del
bien y servicio a contratar, o cuando sea conveniente por razones de precio, oportunidad,
financiamiento, especialidad, en la proveeduria o transferencia de riesgos.

Celebracion de contratos abiertos

Articulo 173. Se podran celebrar contratos abiertos conforme a lo siguiente:

l. Se deberd determinar de manera previa a la realizacién del procedimiento de
contratacion, la cantidad minima y maxima de bienes por adquirir o arrendar, o bien,
el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse en la adquisicion o en el
arrendamiento;

En el caso de la contratacion de servicios, se establecera el plazo minimo y maximo
para la prestacion, o bien, el presupuesto minimo y maximo que podra ejercerse;

Il. Se anexara al contrato el programa de suministro correspondiente, con las
cantidades minimas y maximas de cada bien o tipo de servicio, y sus respectivos
precios unitarios; vy,

Ill. El proveedor suministrara los bienes o servicios a peticion expresa de la
dependencia en las cantidades y fechas que este determine.

Seccion Tercera
Ejecuciéon y Modificacion de los Contratos

Seguimiento al Cumplimiento de los Contratos

Articulo 174. El area solicitante es la obligada a partir de la suscripcion del contrato a los
términos del mismo, en todo caso, se deberan observar los siguientes aspectos:

l. La recepcion de los bienes o servicios objeto del contrato sera responsabilidad de
la Direccion de Compras y Adquisiciones, en calidad de area solicitante, al efecto
debera remitir a la Tesoreria Municipal en un plazo no mayor a cinco dias habiles
posteriores a la fecha convenida de recepcion, la remision o factura que ampare
el suministro de los bienes o servicios, o en su caso, a la Direccion Juridica el aviso
sobre el incumplimiento en que incurra el proveedor, para efectos que realice las
acciones juridicas a las que haya lugar; vy,

Il. Al recibir los bienes o servicios, la Direccion de Compras y Adquisiciones, en
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calidad de area solicitante no podra bajo ningiin concepto, hacer cualquier cambio
que implique condiciones distintas a las establecidas en el contrato.

Pago del precio estipulado en el contrato

Articulo 175. El pago del precio estipulado en el contrato se realizara al proveedor, a través
de la Tesoreria, de conformidad a lo pactado en el contrato de acuerdo a los plazos
establecidos en el mismo.

Anticipos

Articulo 176. El Comité o en su caso la Direccién de Compras y Adquisiciones podran

acordar anticipos que no excedan del treinta por ciento de la contraprestacion pactada

en el contrato, a solicitud del proveedor y con la opinidén positiva del area solicitante. Las
garantias se otorgaran en los términos de este Reglamento.

Prohibicién de financiamiento

Articulo 177. Los proveedores no podran ser financiados por el Municipio. No constituyen
financiamiento los anticipos en los términos establecidos en el presente Reglamento.

Restitucion de los pagos
Articulo 178. Las Dependencias correspondientes, exigiran la restitucion de los pagos
efectuados en exceso, la reposicion de mercancias, el ajuste en precios, la oportunidad del
cumplimiento en la entrega o correcciones necesarias y turnaran, en su caso, a la
Contraloria los asuntos para la intervencion de los mismos, cuando por las circunstancias
asi se determine.

Obligaciones de los proveedores para
responder de sus responsabilidades

Articulo 179. Los proveedores quedaran obligados a responder por los defectos y vicios
ocultos de los bienes, de la calidad de los servicios convenidos y de cualquier otra
responsabilidad en que hubieren incurrido conforme a los términos sefialados en el contrato
respectivo, a lo que sefiale este Reglamento y a lo dispuesto en el Cédigo Civil para el Estado
de Guanajuato.

Modificacion de los contratos

Articulo 180. El Comité de Adquisiciones y/o la Direccién de Compras y Adquisiciones podran
gestionar las modificaciones de los contratos que hayan adjudicado por incremento en la
cantidad de los productos o servicios a adquirir o arrendar al mismo precio, siempre que el
monto total de las modificaciones no rebase, en conjunto, el treinta por ciento de los
conceptos y volumenes establecidos originalmente en los mismos. Tratandose de contratos
en los que se incluyan bienes o servicios de diferentes caracteristicas, el porcentaje se
aplicara para cada bien o servicio de que se trate, previa solicitud del area solicitante.

Prérroga para la entrega de los bienes

Articulo 181. Se podra prorrogar la entrega de los bienes, por causas debidamente
justificadas que emita el proveedor, con el visto bueno del area solicitante, debiendo ser
aprobadas por el Comité o la Direccién de Compras y Adquisiciones, en los contratos que
estos hayan adjudicado, siempre y cuando no se exceda una tercera parte del tiempo
inicialmente convenido para ello. Debiendo suscribir el convenio modificatorio
correspondiente.
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Modificacion de los contratos abiertos

Articulo 182. El area solicitante podra gestionar la modificacion de los contratos abiertos ante
el Comité o la Direccion de Compras y Adquisiciones segun corresponda tanto en la cantidad
minima y maxima de los bienes, arrendamientos o servicios a contratar, como en los plazos
para su entrega o prestacion correspondiente, siempre y cuando las modificaciones no
excedan, en su conjunto, del treinta por ciento de los conceptos y plazos establecidos
originalmente en los mismos, previa verificaciéon de la suficiencia presupuestal respectiva.

Formalizacién de los contratos modificados
Articulo 183. Cualquier modificacion a los contratos debera formalizarse por escrito mediante
el convenio respectivo, el cual sera suscrito por las mismas partes que intervinieron en dicho
contrato.

Prohibicién de entregar condiciones ventajosas a un proveedor

Articulo 184. El Comité, la Direccién de Compras y Adquisiciones y el Area Solicitante se
abstendran de hacer modificaciones que se refieran a precios, anticipos, pagos progresivos,
especificaciones y en general, cualquier cambio que implique otorgar condiciones mas
ventajosas a un proveedor, comparadas con las establecidas originalmente en la adjudicacion
del procedimiento de contratacion respectivo.

No se consideraran condiciones ventajosas los cambios que, en los términos especificados
en este Reglamento, tengan por objeto darle mayor operatividad y eficiencia al contrato
adjudicado.

Seccién Cuarta
Suspension, Terminacién y Rescision de los Contratos

Suspension del contrato

Articulo 185. La ejecucion de un contrato podra suspenderse cuando por caso fortuito o
fuerza mayor se imposibilite temporalmente el cumplimiento del mismo.

Suspensioén de las obligaciones pendientes

Articulo 186. También procedera la suspension del cumplimiento de las obligaciones
pendientes por parte de las dependencias, en los siguientes casos:

l. Cuando se advierta que existen situaciones que pudieran provocar la nulidad del
contrato; vy,

Il. Cuando con la suspensién no se provoque perjuicio al interés publico, no se
contravengan disposiciones juridicas y siempre que de cumplirse con las
obligaciones pudieran producirse dafios o perjuicios al Municipio.

Terminacién anticipada de los contratos
Articulo 187. Se podran dar por terminados anticipadamente los contratos, cuando:

. Concurran causas que afecten el interés publico, o bien, cuando por causas
justificadas se extinga la necesidad de los bienes o servicios originalmente
contratados, y se demuestre que, de continuar con el cumplimiento de las
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obligaciones pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio al patrimonio o
presupuesto del Municipio;

Il. La realizacién del objeto materia del contrato;

Ill.  Por caso fortuito o fuerza mayor, o alguna otra circunstancia que haga imposible
el cumplimiento del objeto del contrato;

IV. Cuando concurran razones de interés publico que den origen a la terminacion
anticipada del contrato, se pagaran al proveedor los bienesy servicios
entregados, asi como los gastos e inversiones no recuperables, siempre que
estos sean razonables, estén debidamente comprobados y se relacionen
directamente con el contrato de que se trate; y,

V.  Por mutuo consentimiento de las partes.

Rescisién del contrato

Articulo 188. Procedera la recision de los contratos sin responsabilidad alguna para la
Administracion Publica Municipal cuando el proveedor incumpla con las obligaciones
contraidas en el mismo.

Procedimiento de rescisién
Articulo 189. El procedimiento de rescision se llevara a cabo conforme a losiguiente:

1. Se iniciara a partir de que al proveedor le sea comunicado por escrito el
incumplimiento en que haya incurrido, para que en un término de cinco dias habiles
exponga lo que a su derecho convenga y aporte en su caso, las pruebas que estime
pertinentes;

Il. Transcurrido el término a que se refiere la fraccién anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer, y

lll. La determinacion de dar o no por rescindido el contrato debera ser debidamente
fundada y motivada, y se notificara formalmente al proveedor en un plazo maximo
de quince dias habiles.

Seccién Quinta
Informacién y Verificacion de los Contratos

Verificacion y conservacién de la documentacion

Articulo 190. La Contraloria verificara en cualquier tiempo el cumplimiento a las disposiciones
previstas en este Reglamento.

Articulo 191. Asi mismo la Direccién de Compras y Adquisiciones conservara en forma
ordenada y sistematica la documentacion que justifique y compruebe la realizacion de las
operaciones reguladas por este ordenamiento, por un término no menor a cinco afios
contados a partir de la fecha en que se hayan celebrado los contratos respectivos.
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Control de los procedimientos, actos y contratos
Articulo 192. La Direccion de Compras y Adquisiciones controlara los procedimientos que en
materia de adquisiciones, arrendamientos y contratacion de servicios se lleven a cabo; para
tal efecto, estableceran los medios y procedimientos de control que requieran de acuerdo con
las normas que en su caso dicten conforme a las disposiciones juridicas aplicables, para lo
cual se coordinara con el area solicitante para que esta ultima proporcione toda la informacion
que le sea solicitada.

El area solicitante sera la responsable de la vigilancia del cumplimiento del contrato.

Seccion Sexta
Supervision y Seguimiento de los Contratos

Supervision de los actos reglamentados
Articulo 193. La Contraloria realizara las visitas, revisiones e inspecciones que estime
pertinentes a las Dependencias que celebren actos regulados por este Reglamento, asi como
a los Proveedores o Licitantes, pudiendo solicitarles los datos, informes y documentos
relacionados con las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacién de
servicios en los plazos que establezca este Reglamento.

Articulo 194. El area solicitante debera vigilar el debido cumplimiento del contrato del que se
trate.

Articulo 195. La Contraloria en el ejercicio de sus facultades, podra verificar que las
adquisiciones, arrendamientos y contrataciéon de servicios se realizaron conforme a lo
establecido por este Reglamento, asi como en los programas y presupuestos autorizados.

Articulo 196. Para los efectos de lo dispuesto en este articulo, las Dependencias y los
Proveedores, proporcionaran todas las facilidades necesarias a fin de que la Contraloria
pueda realizar el seguimiento y control de los procedimientos regulados por este
ordenamiento.

Inspecciones
Articulo 197. Las inspecciones y/o revisiones que practique la Contraloria se llevaran a cabo
en dias y horas habiles por el personal autorizado por el mismo, mediante el oficio respectivo
fundado y motivado, el cual sefalara el periodo, el objetivo de la inspeccion o revision y las
personas que la practicaran, quienes se identificaran al momento de la inspeccion o revision.

Articulo 198. El resultado de la inspeccion o revision se hara constar en acta circunstanciada
que sera firmada por la persona que la practico, por quien atendié la diligencia y por dos
testigos propuestos por esta; en caso de que no haya propuesto testigos, por los que designe
quien realizo la inspeccion o revision.

Del acta se dejara copia a la persona con quien se entendi6 la inspeccion o revision aun
cuando se hubiese negado a firmarla, lo que no afectara su validez.

Comprobacion de especificaciones
Articulo 199. La comprobacion de la calidad de las especificaciones de los bienes se hara
en los laboratorios publicos o privados que cuenten con la capacidad necesaria y que sean
determinados por la Contraloria.
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Articulo 200. El resultado de las comprobaciones se hara constar en un dictamen que sera
firmado por quien haya hecho la comprobacion.

Investigaciones de calidad de especificaciones

Articulo 201. La Contraloria realizara las investigaciones para la comprobacion de la calidad
de las especificaciones de los bienes, de conformidad con el articulo anterior, coadyuvando
en ello la convocante, para que en un plazo que no exceda de cuarenta y cinco dias naturales
contados a partir de la fecha en que se inicien, se resuelva lo conducente.

CAPITULO DECIMO NOVENO
INFRACCIONES, SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES

Infracciones

Articulo 202. Son infracciones cometidas por los licitantes, postores o proveedores, en los
procedimientos y contratos previstos en este Reglamento, las siguientes:

. La participacion de empresas con socios en comun dentro de una misma licitacion;
Il.  Elincumplimiento contractual con dafio y perjuicio grave;

lll. Declararse en concurso mercantil, quiebra o suspensién de pagos una vez
formalizado el contrato;

IV. No formalizar el contrato que se ha adjudicado;
V. No sostener sus ofertas o posturas presentadas;

VI. Omitir presentar las garantias pactadas en el contrato, en los términos de este
Reglamento;

VII. Negarse a reponer las mercancias que no reunan los requisitos de calidad
ofrecidas o a responder por los vicios ocultos de las mismas durante el periodo
establecido en el contrato; y,

VIIl. Las demas que considere este Reglamento u otras disposiciones juridicas
aplicables.

Causas por las que no se sanciona al infractor

Articulo 203. No se impondran sanciones cuando se haya incurrido en infraccion por causa
de fuerza mayor o caso fortuito. De igual forma, no se impondran sanciones después de
transcurrido el término de nueve afios contado a partir de la fecha en que se cometié la
infraccion.

Multa e inhabilitacion

Articulo 204. Los licitantes, postores o proveedores que cometan alguna de las infracciones
contenidas en el articulo 202 del presente Reglamento, seran sancionados con una multa por
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un importe equivalente de veinte a quinientas veces la Unidad de Actualizacién y Medida
elevada al mes, e inhabilitacién temporal para participar en los procedimientos de contratacion
y celebrar contratos por el periodo de tres meses a cinco afios. La sancién que se imponga
debera ser proporcional al costo de la prestacion contratada.

Tratandose de reincidencia se impondra una multa por un monto de hasta el doble de la
impuesta con anterioridad, sin perjuicio de la inhabilitacién antes referida.

Cuantificaciéon de sanciones

Articulo 205. Las autoridades de este Reglamento, tienen la atribucién de cuantificar las
sanciones econémicas que procedan en contra del licitante, postor o proveedor en términos
del articulo anterior y las haran efectivas conforme a lo siguiente:

l.  En los contratos en los que no se haya pactado pago anticipado, habiéndose
presentado el incumplimiento, se hara efectiva la sancién impuesta mediante la
garantia que para tales efectos haya otorgado el proveedor o se deducira el importe
de la sancion del saldo pendiente de pago a favor del proveedor;

Il. Tratandose de contratos en los que se hayan otorgado anticipos, habiéndose
presentado el incumplimiento, deduciran el importe de la sancién impuesta del saldo
pendiente de pago a favor del proveedor;

Ill. Cuando se trate de contratos en los que se haya pactado un anticipo habiéndose
presentado el incumplimiento, se hara efectiva la sanciéon impuesta mediante la
garantia que haya otorgado el proveedor; vy,

IV. En todos los casos, se podran hacer efectivas las sanciones a través del
procedimiento administrativo de ejecucion previsto en la Ley de Hacienda para los
Municipios del Estado de Guanajuato.

El proveedor sujeto a procedimiento de aplicacion de sanciones, podra solicitar la devolucion
de su garantia previo pago del monto total de la sancion en la Tesoreria.

En ningin momento podra liberarse garantia alguna, sin que medie original del recibo oficial
expedido por la Tesoreria que efectud el cobro.

Reglas para la aplicacion de sanciones

Articulo 206. En el procedimiento para la aplicacion de sanciones a que se refiere este
Capitulo, se observaran las siguientes reglas:

. Se comunicaran por escrito al presunto infractor los hechos constitutivos de la
infraccién, para que dentro del término de diez dias habiles exponga lo que a su
derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes;

Il.  Transcurrido el término a que se refiere la fraccion anterior, se resolvera
considerando los argumentos y pruebas que se hubieren hecho valer;

lll. Si dentro del plazo que se sefala en la fraccion que precede, el proveedor
manifiesta por escrito la aceptacion de la sancidn, se resolvera de plano, sin que
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sea necesario que medie notificacion de la resolucién de mérito al proveedor para
que se efectue la deduccion correspondiente; y,

IV. La resolucion seré fundada y motivada, comunicandose por escrito al infractor en
un plazo maximo de quince dias naturales.

Comisién de infracciones
Articulo 207. Las infracciones y sanciones a que se refiere el presente Reglamento son
independientes de las responsabilidades de orden civil o penal que puedan derivarse por la
comision de los mismos hechos.

Sanciones para servidores publicos que infrinjan el reglamento

Articulo 208. Los servidores publicos que infrinjan las disposiciones de este Reglamento
seran sancionados por la autoridad competente.

Articulo 209. De igual forma las autoridades competentes investigaran y sancionaran las
faltas administrativas y los hechos de corrupcion de los servidores publicos sujetos al
presente Reglamento, en los términos de la Ley General del Sistema Nacional Anticorrupcion.

Penas convencionales

Articulo 210. Se podran pactar penas convencionales a cargo del proveedor por atraso en el
cumplimiento de las fechas pactadas de entrega o de la prestacion del servicio o por cualquier
otro incumplimiento, las que no excederan del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato, y seran determinadas conforme a las caracteristicas de los bienes o servicios.

Articulo 211. En las operaciones en que se pacte ajuste de precios, la penalizaciéon se
calculara sobre el precio ajustado.

Articulo 212. Sera responsabilidad de la Tesoreria y del area solicitante calcular y gestionar
en su caso el cobro en forma oportuna de las penas convencionales, toda vez que el pago
integro de los bienes o servicios, esta condicionado a que el proveedor haya cumplido sus
obligaciones en tiempo y forma.

CAPITULO VIGESIMO
DEL RECURSO DE INCONFORMIDAD

Interposicion de la inconformidad

Articulo 213. La persona que cuente con interés juridico, podra inconformarse por escrito
ante la Contraloria, por la resolucién o los actos que contravengan las disposiciones de este
reglamento, dentro de los quince dias habiles siguientes a aquél en que se realice, notifique
o tenga conocimiento del mismo, bajo los lineamientos del articulo 226 y subsecuentes del
Cdédigo de Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de
Guanajuato.

Articulo 214. Transcurrido el plazo establecido en el parrafo anterior, precluira el derecho del
interesado para interponer el escrito de inconformidad.

Articulo 215. Cuando el interesado tenga su domicilio fuera de la ciudad en donde se ubique
el domicilio de la Contraloria, el escrito de inconformidad podra remitirse por correo certificado
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con acuse de recibo, considerandose en este supuesto como fecha de presentacion del
escrito de inconformidad aquella en la cual se haya presentado en la oficina de correos
correspondiente.

Escrito de inconformidad

Articulo 216. El escrito a través del cual se interponga la inconformidad, debera contener los
siguientes requisitos:

I.  Nombre y domicilio del inconforme;

Il. Razon social de la parte inconforme, y en su caso los documentos que acrediten la
personalidad juridica de la persona moral o fisica en su caracter de interesado;

lll. Nombre de la autoridad que emitié el acto;

IV. El acto que motivé la inconformidad;

V. Lafecha en que el acto o resolucién le fue notificada o tuvo conocimiento del mismo;
VI. Exposicion de los hechos y motivos de la inconformidad;

VII. Las pruebas que ofrezca para justificar los hechos en que se apoya la instancia de
inconformidad;
VIIl. Solicitud de suspension de los efectos del acto o resolucion recurrida;

IX. Asimismo, deberan acompafarse al escrito de inconformidad, el original y las copias
del acto y de los documentos anexos para correr traslado a la autoridad emisora del
mismo y de ser el caso, a los proveedores terceros interesados;

X. En caso de que el inconforme omita alguno de los requisitos anteriores, el érgano de
control interno lo prevendra para que dentro del término de tres dias habiles lo aclare,
corrija o complete, apercibido que, de no hacerlo, su escrito se tendra por no
presentado; y

Xl. En caso de omitir el domicilio para recibir notificaciones, se le requerira para que lo
subsane dentro de igual término, apercibiéndole que, en caso de no sefialarlo, todas
las notificaciones se le practicaran por estrados, aun las de caracter personal.

Manifestacion de hechos y documentos que
se acompanan al escrito de inconformidad

Articulo 217. En el escrito de inconformidad que se presente en los términos a que se
refiere este Capitulo, el inconforme debera manifestar, bajo protesta de decir verdad, los
hechos que le consten relativos al acto o actos que aduce son irregulares y acompafar la
documentacion que sustente su peticion. La manifestaciéon de hechos falsos se sancionara
conforme a las disposiciones de este Reglamento y a las demas que resulten aplicables.

Articulo 218. Cuando la inconformidad se declare improcedente y se advierta que se hizo
con el unico propdsito de retrasar o entorpecer el procedimiento de contratacion, se impondra
al inconforme una multa con arreglo a lo establecido en este Reglamento.
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Tramite de la inconformidad
Articulo 219. Recibido el escrito de inconformidad, se correra traslado a la autoridad que
emitié el acto o resolucion, por el término de cinco dias habiles; transcurrido dicho término,
se haya dado o no contestacion a la instancia de inconformidad, se abrira un periodo de
pruebas de diez dias habiles, a efecto de que se desahoguen aquellas que se hayan ofrecido
y admitido.

Improcedencia de la instancia de inconformidad
Articulo 220. La inconformidad es improcedente contra actos:

l. Respecto de aquellos que hubiere consentimiento expreso o tacito, es decir,
cuando el inconforme teniendo conocimiento del acto, asi como que haya sido
notificado debidamente, no haya tramitado la inconformidad dentro del plazo
establecido en este Reglamento;

Il.  Que no afecten el interés juridico del inconforme;

lll.  Que el acto se haya consumado de un modo irreparable a juicio del érgano decontrol
interno; vy,

IV. Que el acto sea inexistente por virtud de tal circunstancia acreditada mediante las
constancias de autos dentro del mismo procedimiento de inconformidad.

Articulo 221. Las causales de improcedencia deberan ser examinadas de oficio por la
Contraloria.

Sobreseimiento
Articulo 222. Procede el sobreseimiento cuando:

l. El inconforme se desista de la instancia;

Il.  Durante el procedimiento apareciere o sobreviniere alguna de las causales de
improcedencia a que se refiere el articulo anterior; y,

Ill. Elinconforme fallezca durante la tramitacion de la inconformidad, si su derecho es
intransmisible o si su muerte lo deja sin materia, o siendo persona moral se haya
declarado en concurso mercantil o quiebra, suspension de pagos o disolucion, ya
sea por disposicion legal o por resolucion de autoridad competente.

Tramite de la instancia de inconformidad
Articulo 223. Presentado el escrito de inconformidad, la Contraloria podra de oficio o a
peticion de parte, decretar la suspension provisional del procedimiento de contrataciéon o de
la ejecucion del acto materia de la inconformidad, en su caso. Dicha medida se encontrara
vigente hasta en tanto se resuelva lo conducente, en virtud de las pruebas que aporte la
autoridad al rendir su informe justificado o cualquiera de las partes. Una vez notificada dicha
medida cautelar, cualquier acto que la contravenga sera nulo.

Articulo 224. La Contraloria, en un plazo no mayor a cinco dias habiles contados a partir de
la recepcion del informe justificado rendido por la autoridad emisora del acto, podra decretar
de oficio o a peticion de parte la suspension definitiva del procedimiento de contratacion,
cuando:
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. Se advierta que existan o pudieran existir actos contrarios a las disposiciones deeste
Reglamento, o bien, que de continuarse con el procedimiento de contratacion
pudieran producirse dafios o perjuicios al patrimonio o presupuesto del area
solicitante;

Il.  Con la suspension no se cause perjuicio al interés publico y no se contravengan
disposiciones de orden publico; y

lll. Con independencia de que la suspension se decrete de oficio o a peticion de parte,
dentro de los tres dias habiles siguientes a aquel en que surta efectos la notificacion
del acuerdo correspondiente, el inconforme debera garantizar los dafios y perjuicios
que pudiera ocasionar a la convocante o a otro proveedor, mediante garantia por el
monto que fije el 6rgano de control interno; sin embargo, dentro del mismo término,
otro proveedor interesado podra dar contragarantia equivalente a la que corresponda
a la garantia, demostrando que no se afecta el interés juridico del inconforme, en
cuyo caso quedara sin efectos la suspension.

El incumplimiento a lo previsto en este articulo, serd sancionado de conformidad con la
Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Guanajuato.

Formas de garantizar dafios y perjuicios

Articulo 225. Las formas de garantizar los dafios y perjuicios a que se refiere el articulo
anterior, seran las siguientes:

I. Depdsito en dinero ante la Tesoreria o depdsito bancario; y

Il. Fianza o contrafianza otorgada por institucién autorizada constituida a favor de la
Tesoreria.

Las garantias a que se refiere este articulo, deberan cumplir con los requisitos previstos en
este Reglamento.

Informe justificado

Articulo 226. La Contraloria solicitara a la autoridad emisora del acto motivo de la
inconformidad, un informe justificado en el que dé respuesta a los puntos del escrito de
inconformidad presentado, proporcione la documentacion requerida y manifieste si a su
parecer se causa perjuicio al interés publico, a efecto de determinar el monto de la garantia
para conceder la suspension definitiva; dicho informe debera rendirse en un plazo de cinco
dias habiles contados a partir del dia habil siguiente a aquel en que se le corra traslado del
escrito de inconformidad.

Articulo 227. En el acuerdo en que se tenga por rendido el informe justificado, la Contraloria
ordenara correr traslado con copia del escrito de inconformidad y sus anexos, a los
proveedores terceros interesados que existan, para que en el término de cinco dias habiles
manifiesten lo que a su interés convenga.

Periodo probatorio

Articulo 228. Rendido el informe de la autoridad, la Contraloria abrira un periodo probatorio
de diez dias habiles, en el que se desahogaran las pruebas que requieran preparaciéon y
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hayan sido oportunamente ofrecidas, en términos de lo previsto por el Cdédigo de
Procedimiento y Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

Término para resolver sobre la inconformidad

Articulo 229. La Contraloria, al concluir el periodo probatorio resolvera lo procedente, dentro
de los cinco dias habiles siguientes.

Determinacion de la resolucion de la inconformidad
Articulo 230. La resolucion que emita la Contraloria podra determinar:

I La nulidad del procedimiento a partir del acto o actos irregulares, estableciendo la
forma o modalidades necesarias para que el mismo se realice conforme a las
disposiciones juridicas aplicables;

Il.  La nulidad total del procedimiento;
lll. La declaracion de improcedencia o el sobreseimiento de la inconformidad; o

IV. El reconocimiento de la validez del procedimiento o acto materia de la
inconformidad.

Articulo 231. En los supuestos previstos por las fracciones | y Il del articulo que antecede,
cuando existan elementos que hagan presumir fundadamente la existencia de alguna
responsabilidad respecto de los servidores publicos que hayan intervenido, se determinara
también el inicio del procedimiento de responsabilidad administrativa.

En el supuesto previsto por la fraccion I, debera determinarse lo conducente sobre la posible
responsabilidad del inconforme, en los términos de este Reglamento.

La resolucion que ponga fin a la inconformidad, no es susceptible de impugnaciéon mediante
proceso administrativo ante el Tribunal de lo Contencioso Administrativo del Estado de
Guanajuato.

Notificacion de la resolucién de la instancia de inconformidad

Articulo 232. La resolucion debera ser notificada al inconforme, al tercero o terceros
proveedores interesados y por oficio a la autoridad emisora del acto motivo de la inconformidad
dentro de un plazo de cinco dias habiles posteriores a su emision.

Resolucién de nulidad del procedimiento

Articulo 233. Dictada la resolucion de la instancia de inconformidad en el supuesto de la
fraccion Il del articulo 230 de este Reglamento, el comité debera proceder a verificar conforme
al criterio de adjudicacion, si dentro de la licitacion o subasta, existe otra oferta o postura
que resulte aceptable, en cuyo caso, el contrato se celebrara con el proveedor respectivo,
que ofrezca las mejores condiciones para el Municipio.
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TRANSITORIOS

. Inicio de vigencia
ARTICULO PRIMERO. El presente reglamento entrard en vigor al dia siguiente de su
publicacion en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato.

Abrogacion
ARTICULO SEGUNDO. Se abroga el reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Doctor Mora, Guanajuato,
publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado numero 38 segunda parte, de fecha
7 de marzo de 2006.

Derogacion de disposiciones normativas

contrarias al presente Reglamento

ARTICULO TERCERO. Se derogan todas aquellas disposiciones administrativas que en
materia de adquisiciones se encuentren contenidas y que se opongan al presente reglamento.

Procedimientos en tramite
ARTICULO CUARTO. Los procedimientos de contratacién, de aplicacién de sanciones e
inconformidades, asi como los demas asuntos que se encuentren en tramite o pendientes de
resolucion a la entrada en vigor del presente Reglamento, se tramitaran y resolveran
conforme a las disposiciones aplicables al momento en que se iniciaron. Los contratos de
adquisiciones, arrendamientos, enajenaciones y servicios que se encuentren vigentes, se
regiran por las disposiciones aplicables en el momento en que se celebraron.

POR TANTO, CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR EL ARTICULO 77
FRACCIONES | Y VI Y 240 DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL PARA EL ESTADO DE
GUANAJUATO, MANDO SE IMPRIMA, PUBLIQUE, CIRCULE YSE LE DE EL DEBIDO
CUMPLIMIENTO.

DADO EN EL SALON DE CABILDO DEL PALACIO MUNICIPAL DE DOCTOR MORA,
GUANAJUATO, A LOS 13 DIAS DEL MES DE JULIO DEL ANO 2023.




