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El ciudadano Miguel Valencia Cérdenas, Presidente Constitucional 2003-2006 del
Municipio de Doctor Mora, Gto., a los habitantes del mismo hace saber:

Que el H. Ayuntamiento Constitucional que presido, con fundamento en lo dispuesto en
los articulos 115, fraccion Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; 117 fraccion | de la Constitucion Politica para el Estado de Guanajuato; 69,
fraccion | inciso b) y 202 de la Ley Organica Municipal para el Estado de Guanajuato,
en sesion ordinaria ndmero 22 de fecha 07 de noviembre del 2005 aprobd por
unanimidad el siguiente:

Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de
Servicios.

CAPITULO PRIMERO
DISPOSICIONES GENERALES.

Articulo 1.- El presente reglamento tiene por objeto regular las acciones relativas a la
planeacion, programacion, presupuestacion, contratacion, gasto, control de las
adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y contratacion de servicios relacionados
con bienes muebles e inmuebles que realicen las dependencias de gobierno municipal.

Articulo 2.- Para los efectos del presente  Reglamento, se entendera por:

I. Proveedor.- La persona fisica o moral que celebre contrato de
adquisiciones, arrendamiento 0 servicios;

Il. Licitante.- La persona fisica o moral que participe en cualquier
procedimiento de licitacion pablica o bien, de licitacion restringida;

I1l. Dependencias.- la Secretarias , Direcciones y Departamentos
establecidos por el organigrama, aprobados por el Ayuntamiento para la
organizaciony funcionamiento del mismo;y



IV. Comité.- Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento y
Contratacion de Servicios.

V. La Ley.- La Ley de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos y
Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de Guanajuato.

VI. El Reglamento Estatal .- Reglamento a la Ley de Adquisiciones
Enajenaciones y Contratacion de Servicios del Sector Publico en el Estado de
Guanajuato para el Poder Ejecutivo; y

VII. Operacion.- Las adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion de servicios relacionados con muebles e inmuebles que regula el
presente ordenamiento.

Articulo 3.- Para efectos de este Reglamento las adquisiciones comprenden:

I. La adquisicion de bienes muebles que deban incorporarse, adherirse o
destinarse a un inmueble, que sean necesarios para la realizacion de la obra
Publica por Administracion directa;

Il. La adquisicion de bienes muebles que incluyan la instalacion por parte
del proveedor en inmuebles propios para el funcionamiento de las dependencias
de la administracion.

I1l. La contratacion de servicios de mantenimiento, reconstruccion,
remodelacion a bienes muebles e inmuebles.

IV. Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles.

V. Prestacién de servicios profesionales, asi como la contratacién de
consultorias, asesorias, estudios e investigaciones relacionadas con bienes
muebles e inmuebles, excepto la contratacion de servicios personales bajo el
régimen de honorarios.

VI. Servicios de cualquier otra naturaleza cuya prestacion genere una
obligacion de pago para las dependencias y que se encuentre relacionado con
bienes muebles e inmuebles; y

VII. Se deroga.

Articulo 4.- La aplicacion del presente  Reglamento compete al Presidente Municipal
y/o al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamiento  y Contratacion de
Servicios del Municipio de Doctor Mora, Guanajuato, de acuerdo a las siguientes
modalidades:

I. Cuando el monto de la operacion no exceda de cuatrocientas veces el
salario minimo general vigente en el estado, podran ser estos directamente
autorizados por el Presidente Municipal.



Il. Cuando exceda de cuatrocientas veces hasta el tope maximo de
adjudicacion directa con cotizacion de tres proveedores, autorizado por el
Congreso del Estado en la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado
de Guanajuato del ejercicio fiscal correspondiente, la operacion serd autorizada
por el comité. Para los efectos de lo anterior el comité acatara el procedimiento y
montos marcados por la Ley del Presupuesto General de Egresos del Estado de
Guanajuato para el ejercicio fiscal correspondiente; y

I1l. Cuando exceda del limite de la fraccién anterior consistente en los
cuatrocientos salarios minimos, el comité serd quien sustancie los
procedimientos que de acuerdo al monto de la operacion sefiala la Ley del
Presupuesto General de Egresos del Estado de Guanajuato para el ejercicio fiscal
correspondiente.

IV. Cuando se trate de operaciones en las que se apliquen en su totalidad o
concurran recursos de caracter federal regulados por la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, sustanciard los procedimientos
de adjudicacion que eésta sefiala atendiendo a montos de la operacion y
relacionado al Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal
que corresponda.

Tratdndose de arrendamientos o prestacion de servicios, se podrén llevar a cabo los
mismos procedimientos cuando el monto de las mensualidades corresponda a un
doceavo de los limites sefialados; en caso de no existir mensualidades, se tomaran como
base los limites indicados para cada operacion.

Articulo 5.- El presente Reglamento sera aplicable a las personas fisicas o morales
que realicen con la Administracion Municipal , las operaciones a que se refiere el
articulo anterior.

CAPITULO SEGUNDO
DE LA INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES,

ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTOS Y CONTRATACION DE
SERVICIOS.

Articulo 6.- ElI Comité de Adquisiciones, Enajenaciones, Arrendamientos Yy
Contrataciones de Servicios, estara integrado por las siguientes personas:

I. Un Presidente del comité, que recaera en un miembro del
Ayuntamiento;

II. Un  Tesorero, mismo  que recaera en el Tesorero
Municipal,



1. Un Secretario, que recaerd en un miembro del
Ayuntamiento;

IV. Un Representante de la Administracion ;y

V. Un Regidor por cada fraccion parlamentaria.

Articulo 7.- Los integrantes del Comité de Adquisiciones a que se refiere el
articulo 6 seran designados por el H. Ayuntamiento.

Articulo 8.- Dentro de los primeros sesenta dias de cada Administracion, el H.
Ayuntamiento a propuesta del Presidente Municipal procedera a la integracion de ese
comité en los términos de los articulos precedentes.

CAPITULO TERCERO

DEL FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION DE
SERVICIOS

Articulo 9.- ElI Comité funcionara bajo la direccion del Presidente de dicho Comité, que
serd un miembro del Ayuntamiento designado por el mismo.

Articulo 10.- Todos los integrantes del comité tendran voz y voto en las decisiones
de la misma.

Articulo 11.- EI comité sesionara cuantas veces sea necesario, previa convocatoria que
con anticipacién de 24 horas formule el secretario del mismo, debiendo sefialar la fecha,
hora y lugar; asi como el orden del dia a agotarse en la sesion.

Articulo 12.- Para que tengan validez las decisiones del comité serd necesario el voto
favorable de la mayoria de los integrantes presentes en la misma; en caso de empate el
presidente del comité tendra voto de calidad.

Articulo  13.- Se considerara la existencia de quérum legal con la asistencia de la
mitad mas uno de los integrantes presentes en la sesion del comité en la hora sefialada
en la convocatoria y con tolerancia de treinta minutos; en caso de que no exista quérum
legal se lanzard nueva convocatoria para celebrarse la sesion dentro de las cuarenta y
ocho horas siguientes, con los miembros del comité que se encuentren presentes.

Articulo 14 .- La sesion se realizard bajo el orden del dia que se sefiale en la
convocatoria, 0 en su caso bajo las modificaciones autorizadas por el comité al inicio de
la sesién en el punto relativo a la lectura y aprobacion del mismo, levantandose acta del
desarrollo de la misma por el secretario del comité, la cual sera firmada por los



integrantes del comité que participen en la sesion anexando los documentos
relacionados para tal fin.

CAPITULO CUARTO

DE LAS FACULTADES DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ENAJENACIONES, ARRENDAMIENTO Y CONTRATACION DE
SERVICIOS

Articulo 15 .- Son atribuciones del comité:

I. Sustanciar y resolver los procedimientos que se indican en el articulo 4
del presente reglamento.

I1. Autorizar las operaciones de su competencia.

I11. Nombrar de entre los integrantes del comité presentes a un secretario
provisional a propuesta del presidente del comite, ante la ausencia del secretario
del mismo.

IV. Las que le confiera el Ayuntamiento, las que sefiala la Ley Orgéanica
Municipal del Estado de Guanajuato en el capitulo quinto de su titulo octavo, y
las demas que sefiale la legislacion aplicable.

V. Autorizar las Adquisiciones, enajenaciones, arrendamientos y
contratacion es de servicios en términos del presente Reglamento; y

VI. Las demés que leasigne el Cabildo oque permitan introducir una
mayor eficiencia en el padrén municipal.

Articulo 16 .- Son atribuciones del Presidente del comité.
I. Convocar a sesion del comité en ausencia o imposibilidad del secretario
del mismo;

I1. Emitir voto de calidad en caso de empate en sesiones del comité;

I11. Vigilar que las adquisiciones, arrendamientos y prestacion de servicios
sean manejados exclusivamente por el Comité de Adquisiciones y se ajusten
a las normas establecidas por el presente reglamento y/o la Ley de
Adquisiciones Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del
Estado de Guanajuato;

IV. Llamar al orden en el desarrollo de las sesiones del comité;

V. Verificar que se ejecuten los dictamenes del comité; y



VI. Las demas que sefiale el presente reglamento y legislacion aplicable.

Articulo 17 .- Son atribuciones del Secretario del comité:

I. Convocar a sesion al Comité de Adquisiciones, Enajenaciones y
Arrendamiento en los términos a que se refiere el articulo 11 de este
ordenamiento, a peticion del Presidente o de las dos terceras partes que
conforman el mismo;

Il. Llamar a que en cada sesion que celebre el comité se cumplan con los
lineamientos marcados en este ordenamiento;

I11. Se deroga;

IV. Verificar que el Tesorero Municipal, y en su caso el Secretario del
Ayuntamiento, realicen las bajas y altas en el inventario de bienes muebles e
inmuebles desprendidas de los procedimientos que agote el comité;

V. Dictar las medidas necesarias para el debido cumplimiento de los cuerdos
tomados por el Comité; y

VI. Las demas que le sean asignadas por el Presidente Municipal, por el
Cabildo o por el Presidente del propio Comité.

Articulo 17 bis.- Los integrantes del comité auxiliaran al Presidente y Secretario del
mismo en todo aquello que se solicite para el estudio e integracion de los expedientes o
documentacién relativa a las solicitudes que se formulen al comité tras solicitud
expresa.

Articulo 17 ter.- En caso de ausencia del presidente del comité en las sesiones del
mismo fungird como tal el secretario del comité quien ejercerd las atribuciones
sefialadas en el articulo 16 relativas al desarrollo de la sesién, incluyendo el voto de
calidad y la propuesta de secretario provisional. Para el caso de ausencia de ambos
funcionarios se tendra por desierta la sesién y los funcionarios ausentes deberan
convocar a nueva sesion a celebrarse dentro de las 48 horas siguientes, levantandose en
el acta correspondiente a la nueva sesion la justificaciéon a la ausencia o en su caso un
Ilamado a la atencion.

CAPITULO QUINTO
DE LA ADQUISICION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES Y
SERVICIOS.

Articulo 18 .- Las erogaciones autorizadas con motivo de las operaciones que regula el
presente reglamento se realizaran a través de la tesoreria municipal, respaldas con el
acta de sesion correspondiente o autorizacion del Presidente Municipal en su caso,
previo se haya agotado el procedimiento correspondiente.



Articulo 19.- En ningun caso se debera realizar operacion alguna sin que se haya
agotado el procedimiento correspondiente.

Articulo 20.- Es competencia exclusiva de los integrantes del comité de adquisiciones
solicitar cotizacion a proveedores ya que en ningln caso los presentara el solicitante.

Articulo 21.- Los actos y contratos sobre adquisiciones, enajenaciones,
arrendamientos y prestaciones de servicios  objeto  del presente Reglamento no
podrén realizarse a favor del Servidor Pablico que en cualquier forma intervengan en
los mismos, tenga interés personal, familiar, de negocios incluyendo a aquellos de
los que pueda resultar algin beneficio para él, su conyuge, sus  parientes
consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad hasta el segundo grado, civiles o
para terceros con los que tengan relaciones laborales, de negocios para socios,
sociedades de las que el servidor publico o las personas referidas formen o hayan
formado parte.

Articulo 22.- Las adquisiciones a que se refiere este ordenamiento seran:

I. Ordinarias; y

Il. Extraordinarias

Articulo 23.- Se consideran ordinarias aquellas adquisiciones que en forma regular y
periddica se pueden prever por las diversas dependencias de acuerdo a los programas
previamente establecidos; y por extraordinarias se entenderan todas aquellas no
comprendidas en la descripcion anterior.

Articulo 24 .- Para que una cotizacion en las modalidades de adjudicacion directa pueda
ser discutida y en su caso aprobada por el comité debera reunir los siguientes requisitos:

I. Que se haya entregado al secretario o presidente del comité, por parte del
titular de la dependencia del gobierno municipal que solicita, con anticipacion a
la celebracion de la sesion en la que se pretenda discutir;

I1. Que se entregue justificacion de la adquisicidn que se solicita;

I11. Las cotizaciones que soliciten los integrantes del comité respecto de una
solicitud deberan integrarse en un padron de proveedores; y

IV. Se presentaran por lo menos tres cotizaciones de proveedores distintos,
salvo el caso de proveedores unicos, o cuando el comité dé su conformidad en
sesion sobre un solo proveedor.

Articulo 25.- Las adquisiciones ordinarias de bienes y servicios se realizaran sobre las
siguientes bases:

I. Anualmente el Tesorero Municipal con cada uno de los Directores o
responsables de las direcciones o areas, determinaran de acuerdo a las
politicas fijadas por el Comité de Adquisiciones, quée bienes y servicios se



requeriran  en montos globales y cuales se contratardn en montos
parciales;

Il. Para decidir las compras de bienes y servicios, se tomaran en
consideracion, entre otros los siguientes elementos:

a) La existencia en almacén en relacion conlos indices de consumo, la
disponibilidad enel mercado Yy tiempo de entrega;

b) La justificacion de la compra;
c) La oportunidad de la compra, en relacion con los recursos financieros
disponibles y la expectativa de los precios de existencia de una partida
expresa sefialada en el presupuesto, asi como que se cuente con un saldo
disponible; y

I1l. Los integrantes del Comité de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contrataciones de Servicios, deberan firmar las
propuestas  de adquisiciones que se aprueben, mismas que deberan anexarse a
las documentaciones que ampare la compra al momento de enviarse a la
Tesoreria para su pago.

Articulo 26.- La seleccion del proveedor en las modalidades de adjudicacion directa se
realizara tomando en cuenta los siguientes aspectos:

I. El precié del bien o servicio;
I1. Su calidad;
I11. El servicio que ofrece cada proveedor;
IV. Las condiciones de pago;
V. Las garantias que se ofrece; y
VI. Gastos de transportacion y entrega.
Articulo 27.- Se preferiran los proveedores de bienes y servicios en igualdad de
circunstancias a:

I. Las dependencias, organismos y entidades publicas
municipales;

Il. Entidades Publicas Estatales;
I11. Entidades Publicas Federales;

IV. Sociedades Cooperativas Yy empresas ejidales;



V. Empresas privadas o mixtas Guanajuatenses; y

VI. Empresas nacionales o extranjeras.

Articulo 27 bis.- En cuanto a lo que fuese omiso el presente ordenamiento respecto de
los procedimientos de adquisicion, enajenacion, arrendamiento y contratacion de
servicios relacionados con bienes muebles e inmuebles, se estara a lo dispuesto de
manera supletoria por la Ley Organica Municipal, Ley de Adquisiciones y el
Reglamento a la Ley de Adquisiciones para el Poder Ejecutivo.

CAPITULO SEXTO
DE LAS SANCIONES

Articulo 28.- A los Infractores del presente Reglamento se les impondran las sanciones
siguientes:

I. Si se trata de Servidores Publicos se aplicara el procedimiento que
indique la Ley de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos
del Estado de Guanajuato y sus Municipios ; y

I1. Si el infractor no tiene el caracter de Servidor Publico, se le impondran
las sanciones que se preveén en los Reglamentos Municipales y demas
Ordenamientos Legales aplicables, sin perjuicio en su caso de exigir la
responsabilidad civil o penal correspondiente.

CAPITULO SEPTIMO
DE LOS RECURSOS

Articulo 29.- Contra las resoluciones dictadas en aplicacion de este Reglamento
procederan los medios de impugnacion previstos en el Codigo de Procedimiento y
Justicia Administrativa para el Estado y los Municipios de Guanajuato.

TRANSITORIOS

Articulo Primero.
Este Reglamento entrara en vigor después de cuatro dias de su publicacion en el
Periddico Oficial del Estado de Guanajuato.

Acrticulo Segundo.
Se deroga en su caso las publicaciones que se opongan a la aplicacion del presente
Reglamento.



Articulo Tercero.

Los procedimientos de adquisiciones iniciados antes de que entre en vigor el presente
Reglamento, seran concluidos en los términos pactados.

Por lo tanto y con fundamento en el articulo 70 fraccion IV y 205 de la Ley Organica
Municipal para el Estado de Guanajuato, mando se imprima, publique, circule y se le dé
el debido cumplimiento al presente Reglamento, dado en el salon de cabildo del palacio

Municipal de Doctor Mora Guanajuato., a los 04 dias del mes de enero de 2006 dos mil
seis.

C. Miguel Valencia Cardenas
Presidente Municipal

Lic. Araceli Mata Martinez
Secretario de Ayuntamiento

(Rubricas)

Nota: Mediante Acuerdo Municipal publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del
Estado numero 93, Segunda Parte, de fecha 10 de junio del 2008, se reformaron los
articulos 1, 2, 3, 4, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 23, 24, 26, 28 'y 29, y se
adicionan los articulos 17 bis, 17 ter y 27 bis, del Reglamento de Adquisiciones,
Enajenaciones, Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Doctor
Mora, Gto.

Mediante Acuerdo Municipal publicado en el Periédico Oficial del Gobierno del Estado
namero 20, Segunda Parte, de fecha 3 de febrero del 2009, se reformaron las fracciones
I y Il del articulo 6 y el precepto 9; se adiciond la fraccion IV al articulo 4 y se derogo
la fraccion VII del articulo 3 del Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciones,
Arrendamientos y Contratacion de Servicios del Municipio de Doctor Mora, Gto.



