ARCAIVO
':;‘Z"‘j'l?i
| DOCTOR MORA

ARCHIVO MUNICIPAL

. PROGRAMA ANUAL DE
A DESARROLLO ARCHIVISTICO

PADA 2023

Doctor Mora, Guanajuato.



INDICE
190 Yo 1T o3 oY o 3
1Y =T o3 o 3o L= 3 L= (=1 (=1 0 [o3 - T 4

17 = T o0 T\ Lo 1= 1Yo J PP o

(917 Ty o] | [ T T . e |t | R | T 5
N L3 T o= T o Y T 6
Objetivos. ... N e B e e e b A R R N 7

> 5.1, Generales.......ccoiieiniennen Jie maatt e Blan oo - ot s = wrrre o Sge Sl fne S = Sz te oA B s e xeransacnrinsastararnrsaraanrannraras 7

> 5.2. ESPecifiCOS.. ..o veeee e e e e, e abaet  Se Ll N B b e e e 7
6. Planeacion................ e . ... .. R e s e el e I % - e v el een e e e e e e r v e, 7
T. Alcance.......cccvevnec N o R s et b R o v e v m v e N Sohd e s s esannnnnsnranannnnes 11
. O =Y o T 1 [T 11
e J £ (T 16T TR 0 15~ VR | SR S B 107 SN0 R o A s 11

P 9.1, RECUISOS HUM@ANOS. ... ittt vttt s e st et saa s s a s s s s s s m s st s aa s n s s s nan s s smnseseeeeeeeeerareenennnnsnnnnns 11

> 9.2. ReCUIrsOS Materiales. .....ccooviiiiiiiiiii e r s s s s s s s s s s s n s s s s s n s sanransananranranrnnannns 11

> 9.3. RECUISOS FINANCIEIOS. ......ciiiiiiiiii i s s s s s a s e s s s s s n s n s e s s s s n s n s nansnnsnnnns 11
10. Cronograma de ACtiVIdades. ........coieiiiii it ersia s s et saa s e s s s sanranranaanannranenanranranrananranrnnaas 11
IO O 0 T 4 0 10 T3 T o= T2 T 3 == 12
12. Reportes de Avancessil..... 2A A FLE RS SR FYR 0 M. A 00 A 0 e A2 A 8s.................. 12
13. CoNtrol de CambioS. ... .o s s s s s s s s n s s s s s e s naa s s nran e et nrar e narannaanras 12
14. AdMINIStracion de RIESGOS. ... .cucuiiiiiiiiiii i s s s e s s s s s s an s ransanan s s nan s ranan s rananrarananrannnnnnns 12



1. INTRODUCCION

La Secretaria del H. Ayuntamiento de Doctor Mora, a través del Archivo Municipal es la autoridad responsable de coordinar,
dirigir, conducir y ejecutar el Sistema Institucional de Archivos del Municipio, entendido éste como el conjunto de registros,
procesos, procedimientos, criterios, estructuras, herramientas y funciones que desarrolla cada sujeto obligado y que sustenta
la actividad archivistica de acuerdo con los procesos de gestion documental.

Como resultado de los trabajos de planeacion, coordinacion y ejecucién en materia archivistica, se pone a su disposicion el
Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el presente Ejercicio 2023, este instrumento tiene la finalidad de concertar el
cumplimiento del Titulo Segundo, Capitulo V de la Ley General de Archivos, representando una herramienta de planeacion y
un instrumento de gestion y operacion que permite dar seguimiento a las acciones concretas de caracter institucional que se
implementaran en un periodo de corto, mediano y largo plazo y que tienda a mejorar y modernizar el quehacer archivistico y
los servicios documentales a través de la implementacion de estrategias facilitadoras en la organizacion y conservacion del
acervo documental municipal hasta su disposicion final.

Como sujeto obligado, con el presente instrumento se contribuye también a la rendicion de cuentas, a la transparencia y al
fomento de una cultura archivistica en la administracion publica municipal. Es sin duda, una herramienta vital que impulsa un
nivel de categorizacion en el que se especifican las actividades, las acciones y la actualizacion de los instrumentos de control
y consulta archivistica que propician por consiguiente una correcta homologacién de los procesos archivisticos y que facilitan,
finalmente, la organizacion, la administracion, la conservacion y la localizacion de cada documento, dando con ello cabal
cumplimiento a la normativa vigente aplicable a la materia.
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2. MARCO DE REFERENCIA.

Una eficiente gestibn documental, asi como la organizacién de archivos son componentes de un adecuado sistema de
transparencia y rendicion de cuentas. La Organizacion de las Naciones Unidas para la Educacion, la Ciencia y la Cultura, conocida
abreviadamente como Unesco, en uno de sus preceptos reconoce que el caracter esencial de los archivos es garantizar una gestion
eficaz, responsable y transparente para proteger los derechos de los ciudadanos, asegurar la memoria individual y colectiva para
comprender el pasado, documentar el presente y preparar el futuro, principios que se encuentran enmarcados en la normativa
vigente.

La Administracion municipal 2021-2024, encabezada por su presidente municipal T.S.U. Edgar Javier Reséndiz Jacobo, se ha
caracterizado por ser una institucion publica con una relacidén cercana con la ciudadania, en la busqueda de la consolidacién de los
avances en el desarrollo social, econémico y administrativo del municipio; este Ultimo solamente puede ser alcanzado a través del
fortalecimiento de la organizacién y conservacion de nuestro acervo documental.

Histéricamente el archivo municipal ha mostrado significativos avances:

» En Sesion Ordinaria nimero 22/2012 de la Administracion Publica Municipal 2009-2012, celebrada en fecha del 22 de agosto
del 2012, fue aprobado el Reglamento del Archivo General del Municipio de Doctor Mora, Guanajuato, inaugurando, a su vez,
formalmente el Archivo Municipal en fecha 21 de agosto del afio 2012.

» En fecha 15 de junio de 2018, fue publicado en el Diario Oficial de la Federacion el decreto por el cual se expide la Ley
General de Archivos, entrando en vigor el 15 de junio de 2019, misma en sus articulos 23 al 26 establece la elaboracion de
un Programa Anual conteniendo diferentes elementos para el desarrollo de los archivos.

> A partir del dia 8 de marzo del 2021 toma el cargo como Responsable del Area de Archivo Municipal la T.S.U. Erika Ariana
Velazquez Lugo, quien hasta esta fecha continua trabajando en coordinacién con la Secretaria del H. Ayuntamiento en las
distintas estrategias para el Fortalecimiento del Sistema Institucional de Archivos para el control y el resguardo del Acervo
Documental del Municipio.

Lo anterior destaca la importancia que tienen las actividades que se han realizado en el area de archivo a través del tiempo y
gue ahora adquieren gran relevancia como parte de las estrategias para el desarrollo y la administracién de este Ayuntamiento en
funciones.
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3. MARCO NORMATIVO.

>

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
Constitucion Politica del Estado de Guanajuato.
Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio del 2018.

Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, publicada en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Namero
139, Segunda Parte, el 13 de julio del 2020.

Reglamento de la Ley de Archivos Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato para el Poder Ejecutivo, publicado
en el Periodico Oficial del Gobierno del Estado de Guanajuato, Numero 27, Cuarta Parte, el 15 de febrero del 2008.

Lineamientos Generales del Archivo General del Poder Ejecutivo, publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado
de Guanajuato, Numero 20, Segunda Parte, el 26 de enero del 2018.

Criterios y Lineamientos en materia archivistica para la elaboracion de los reglamentos derivados de la Ley de Archivos
Generales del Estado y los Municipios de Guanajuato, publicados en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado de
Guanajuato, Numero 176, Segunda Parte, el 2 de noviembre del 2007.

Reglamento del Archivo General del Municipio de Doctor Mora, Guanajuato.

4. DESARROLLO.

Desde del 10 de octubre del 2009 se ha venido realizado un trabajo archivistico con la diferente documentacion generada por

las diversas areas que integran la Administracién Puablica, como ya se establecio con anterioridad, fue en fecha 21 de agosto



del afio 2012 que se inauguro oficialmente el Archivo Municipal de Doctor Mora desde esa fecha hasta nuestros dias, se
han venido implementando cada vez un nimero mayor de acciones encaminadas al fortalecimiento y la conservacion

de la organizacién archivistica cuya finalidad lo es el de contar con Archivos de Tramite, Concentracion e Histéricos organizados y
conservados, dichos trabajos solamente pueden consolidarse a través de las siguientes lineas estratégicas:

» Formacion, Capacitacion y Asesoria.

» Funcionamiento del Grupo Interdisciplinario

» Aplicacién y Actualizacion de los Instrumentos de Clasificacion Archivistica en los Archivos de Tramite y de Concentracion.
» Difusion Publica del quehacer Archivistico de la Administracion Publica Municipal, Redes Sociales e Internet.

» Capacitaciones para Responsable de Archivo Municipal.

Con la entrada en vigor de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato, todos los sujetos obligados tienen el deber de preservar
integramente los documentos de archivo, asi como la organizacién, conservacion y el buen funcionamiento del Sistema Institucional
de Archivos, siendo necesario reforzar las lineas estratégicas anteriores y establecer los nuevos objetivos, homologando con ello la
gestion documental en el Municipio.

5. JUSTIFICACION

La Ley de Archivos del Estado de Guanajuato establece en su articulo 25 que los sujetos obligados deberan elaborar un Programa
Anual en Materia Archivistica donde se definan prioridades institucionales integrando recursos humanos, financieros, materiales y
tecnoldgicos, el cual debe publicarse en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales del ejercicio fiscal
correspondiente.

A través de este programa, se establecen metas acordes a las prioridades institucionales, siendo una de ellas la capacitacion a
los servidores publicos del Municipio para que tengan un conocimiento basico, actualizado y completo sobre gestion documental y
administracion de archivos. Este instrumento representa una herramienta de planeacion de corto plazo que contempla un conjunto
de procesos y actividades orientadas a mejorar y fortalecer los Instrumentos de Clasificacion Archivistica del Municipio de Doctor
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Mora Gto., asi como el establecimiento de estrategias, que permitan mejorar los procedimientos de la administracion, organizacion
y conservacion documental de los Archivos de Tramite, Concentracion e Historico de nuestro municipio.

Este Programa Anual de Desarrollo Archivistico se convierte entonces en la herramienta idonea para dar solucién a la
problematica planteada, reforzando la sistematizacion de los archivos a través de la determinacion de acciones concretas y
alcanzables que de forma integral permitan la consecucion y medicion de los objetivos de este instrumento.

6. OBJETIVOS

6.1. General.

» Regular la coordinacién, organizacion y funcionamiento del Archivo General del Municipio de Doctor Mora, estableciendo
los procedimientos y técnicas para llevar a cabo la administracion de documentos asi mismo fortaleciendo la Clasificacion
Archivistica.

6.2. Especificos.

» Ofrecer capacitaciones para los servidores publicos de las diferentes dependencias para llevar acabo la Administracion,
Control y la Conservacién de los documentos de Archivo de Tramité y Concentracion.

> Establecimiento de valores y plazos documentales para la conformacion del Catdlogo Documental y su actualizacion.

> Verificar que se apliquen los Instrumentos de Clasificacion Archivistica y ademas de que sean actualizados en los Archivos
de Tramite y Concentracion.

» Dar a conocer la importancia que tiene el Acervo Documental, ademds de valorar cada una de las actividades que se
realiza dentro del Archivo Municipal de Doctor Mora con la finalidad de cambiar la perspectiva que se tiene y poder dar a
conocer a la ciudadania sucesos importantes de nuestro Municipio.

> Asistir a Capacitaciones en Materia Archivistica asi mismo como a Sesiones Ordinarias del Sistema Estatal de Archivos
Generales de Guanajuato (SEAGG) esto programado por el Archivo del General del Poder Ejecutivo del Estado de
Guanajuato.

7. PLANEACION.
Para el alcance de los objetivos anteriores es primordial llevar acabo las siguientes actividades.
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ARCHIVO MUNICIPAL DOCTOR MORA

Formacion,
1 Capacitaciony
Asesoria

Ofrecer
capacitaciones para
los servidores
publicos de las
diferentes
dependencias para
llevar acabo la
Administracion,
Control y la
Conservacion de los
documentos de
Archivo de Tramitéy
Concentracion.

1. Capacitar de forma
Presencial alos 33
Enlaces y Directores
de las diferentes
areas de la
Administracion
Pablica Municipal en
la Aplicacién de
Instrumentos de
Clasificacién
Archivistica, asi
mismo en sensibilizar
en Materia
Archivistica.

Erika Ariana
Veldzquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal
de Doctor Mora.

Gestionar con la
Directora del Archivo
del Poder Ejecutivo del
Estado de Guanajuato
una capacitacion virtual
o presencial en Materia
Archivistica asi mismo
impartir una
capacitaciéon sobre la
Aplicacién de los
Instrumentos de
Clasificacién
Archivistica.

Numero de
Capacitaciones
impartidas para los
Servidores de la
Administracion
Pablica Municipal
2021-2024

Funcionamiento del
2 Grupo
Interdisciplinario

Establecimiento de
valores y plazos
documentales parala
conformacién del
Catalogo Documental
y su actualizacién.

1. Realizar por lo
menos 4 Sesiones
Ordinarias del Grupo
Interdisciplinario cada
3 meses 0 en su caso
extraordinarias.

Erika Ariana
Velazquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal
de Doctor Mora.

Enviar convocatorias a
cada integrante del
Grupo Interdisciplinario
para convocar a Sesion
Ordinaria y tratar temar
referentes al Acervo
Documental.

Numero de
Sesiones Ordinarios
y/o en su caso
Sesiones
Extraordinarias.

2. Acompafiamiento
con las direcciones
para sugerencia en
cuanto alos plazos o
alguna
recomendacién para
sus documentos que
generan por parte del
Grupo
Interdisciplinario.

Erika Ariana
Velazquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal
de Doctor Mora.

Presentacion del
Catalogo Documental
actualizado y en su
caso aprobacién por el
Grupo
Interdisciplinario.

Porcentaje de
actualizaciéon de
catdlogo de cada

unade las

Direcciones.

Aplicar y Actualizar
los Instrumentos de
Clasificacion
Archivistica en los

Verificar que se
apliquen los
Instrumentos de
Clasificacion

1. Aplicacién en cada
una de las areas los
Instrumentos de
Clasificacion

Erika Ariana
Veldzquez Lugo
Encargada del

Entregar a cada area
los instrumentos de
Clasificacion para que
cada area Archive su

Porcentaje de
avance de cada area
en la aplicacién de

8



Archivos de Tramite

Archivistica y ademéas

y de Concentracion.

de que sea
actualizado en los

Concentracion.

Archivos de Tramite y

de Tramite).

Archivistica (Archivo

Archivo Municipal
de Doctor Mora.

informacién que
genera.

Instrumentos de
Clasificacion

2. Actualizacién de
Instrumentos de
Clasificacién.

Erika Ariana
Velazquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal
de Doctor Mora.

cada unade las area
para la actualizacion d
los Instrumentos de
Clasificacion

Solicitar informacién a

Porcentaje de
recopilacién de
informacion de cada
unade las areas en
la aplicacion de
Instrumentos de

e

Municipal.

3. Elaboracién de un
Inventario en Archivo

Erika Ariana
Velazquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal
de Doctor Mora.

Realizar un Inventario
del Acervo que se
encuentra en Archivo
de Concentracion

Clasificacion
Porcentaje de
avance de
informacion
registrada en el
inventario.

Difusién Publica del
quehacer

Archivistico dentro
de la Administracion
Pablica Municipal,
Redes Sociales e
Internet.

Dar a conocer la
importancia que tiene
el Acervo
Documental, ademas
de valorar cada una
de las actividades que
se realiza dentro del
Archivo Municipal de
Doctor Mora con la
finalidad de cambiar
la perspectiva que se
tieney poder dar a
conocer ala
ciudadania sucesos
importantes de
nuestro Municipio.

1. Gestionar con el
area de Relaciones
Pablicas lo que es
una pagina de
internet para
publicaciones del
Archivo Municipal de
Doctor Mora.

Erika Ariana
Velazquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal
de Doctor Mora.

Solicitar al areade

procesos
administrativos
correspondientes para
gue el Archivo
Municipal cuente con
una pagina en redes
sociales.

Relaciones Publicas los

NUmero de
Solicitudes
enviadas.

2. Establecer un plan
de trabajo con el
Cronista Municipal
sobre el contenido
para publicaciones
sobre el Acervo del
Municipio y
actividades que con
lleva el quehacer
Archivistico.

3. Presentar un

Erika Ariana
Velazquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal
de Doctor Mora.

Verificar cuantas
publicaciones se
realizaran por dia,
ademas de que
contenido se subiraala
pagina social.

Numero de
publicaciones del
Archivo Municipal.

informe anual sobre
las actividades que se
realizan en el acervo

Erika Ariana
Velazquez Lugo
Encargada del
Archivo Municipal

con lafinalidad de

de Doctor Mora.

Informe al Honorable
Ayuntamiento.

Informe.




generar conciencia
sobre el patrimonio
documental

Capacitaciones
para Responsable
de Archivo
Municipal.

Asistir a
Capacitaciones en
Materia Archivistica
asi mismo como a
Sesiones Ordinarias

del Sistema Estatal de
Archivos Generales
de Guanajuato
(SEAGG) esto
programado por el
Archivo del General
del Poder Ejecutivo
del Estado de
Guanajuato.

1. Considerar el
Programa de
Actividades del
Sistema Estatal de
Archivos Generales
de Guanajuato de
todo el afio, asi
mismo pasar una
copia al Secretario de
Ayuntamiento para su
autorizacion e
integracién a dichas
capacitaciones.

Archivo del General
del Poder Ejecutivo
del Estado de
Guanajuato.

Acudir a las
capacitaciones y/ o
Sesiones Ordinarias

gue son
proporcionadas por el
Sistema Estatal de
Archivos Generales de
Guanajuato (SEAGG).

Numero de
capacitaciones y/o
en su caso Sesiones
Ordinarias del
SEAGG.

10
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8. ALCANCE

La siguiente planeacion se debera aplicar para el buen funcionamiento de los Instrumentos Archivisticos en la informacion que
resguarda el Archivo Municipal logrando una adecuada gestion y organizacion de los archivos.

9. ENTREGABLES.

Los entregables seran los correspondientes a cada meta y actividad de las sefialadas en el apartado de Planeacion.

10. RECURSOS

Como en todo plan y programa, la asignacion de recursos garantiza el logro de los objetivos, por tanto, es necesaria la entrega de
una adecuada cantidad de insumos, recurso humano y equipos. En la medida en que se asignen los recursos, dependera el logro
de las metas.

a. Recursos Humanos
El Area de Archivo Municipal cuenta con 37 Servidores Publicos.

Encargada del Archivo Municipal 1
Auxiliar de Archivo 2
Enlaces de Archivo de Tramite 34

Es importante mencionar, que el personal antes citado, realiza otras actividades aparte de las archivisticas, lo cual vuelve méas loable
los esfuerzos para lograr los objetivos del Programa Anual.

b. Recursos materiales
El Area del Archivo Municipal cuenta con lo que se le ha asignado para la realizacion de funciones
c. Recursos Financieros

El Archivo Municipal es dependiente de Secretaria del H. Ayuntamiento es por ello que se trabaja con lo que es asignado.

11
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11. CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES oS e

Se adjunta la planeacion completa en el Anexo 1.

12. COMUNICACIONES

La comunicacion entre de Archivo General del Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato y la Encargada del Archivo Municipal del
Municipio de Doctor Mora se haran a traves de:

¢ Notificaciones mediante oficio

e Correos electrénicos

e Llamadas telefonicas

e Reuniones virtuales y/o presenciales, segun sea el caso.

13. REPORTES DE AVANCES

Se presentaran de forma mensual mediante informes los avances de las actividades sefialadas en el presente Programa, a fin de
mantener actualizado el cumplimiento del mismo.

14. CONTROL DE CAMBIOS

Al término de cada trimestre se verificard si es necesario hacer algun ajuste en el presente Programa, con el fin de modificar el
cronograma o cualquiera de los recursos necesarios para el alcance de los objetivos

15. ADMINISTRACION DE RIESGOS

A continuacién se muestran los riesgos que podrian obstaculizar el cumplimiento de los objetivos planteados con la implementacion
del PADA 2023

12



Ofrecer capacitaciones para los servidores
publicos de las diferentes dependencias
para llevar acabo la Administracion, Control

- No contar con recursos materiales y
financieros.
e Equipo de computo

Catalogo Documental y su actualizacion.

- Rotacién de personal

. i Interno
y la Conservacion de los docurggifagg R:)tasigg ?riéﬂfr:?eefjel enlace de archivo
Archivo de Tramité y Concentracion. . p : S
- Falta de interés de los servidores publicos.
Establecimiento de valores y plazos - Desinterés del Grupo Interdisciplinario en
documentales parala conformacion del sus funciones.
Interno/Externo

Verificar que se apliquen los Instrumentos
de Clasificacion Archivisticay ademas de
que sea actualizado en los Archivos de
Tramite y Concentracion.

- Rotacion frecuente del enlace de archivo.
- Desinterés del personal por el implementar
una clasificacién archivistica adecuada.

Interno / Externo

Dar a conocer la importancia que tiene el
Acervo Documental, ademas de valorar cada
una de las actividades que se realiza dentro
del Archivo Municipal de Doctor Mora con la

finalidad de cambiar la perspectiva que se
tiene y poder dar a conocer a la ciudadania
sucesos importantes de nuestro Municipio.

- Deficiencia de gestiones administrativas
para la pagina del Archivo Municipal para
futuras publicacion.

- Falta de comunicacién con el cornista
municipal para generar plan de trabajo de
acuerdo a las publicaciones del acervo
municipal.

Interno / Externo

Asistir a Capacitaciones en Materia
Archivistica asi mismo como a Sesiones
Ordinarias del Sistema Estatal de Archivos
Generales de Guanajuato (SEAGG) esto
programado por el Archivo del General del
Poder Ejecutivo del Estado de Guanajuato.

- No contar con recursos financieros.
e Transporte
e Gasolina

Interno / Externo

13



&4 DOCTOR
S HoRA
wne

de la Ley de Archivos del Estado de Guanajuato el presente
023, fue elaborado por personal del Archivo Municipal de Doctor

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 25

Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2
Mora, Gto.

Elaboro

7 SECRETARIA =
DEL H.

Py N B
/ 58F  ARCHIVO
3 ¥

ool e, MUNICIPAL

T.8.U. Erika Ariana Vdl#ZquezEugo
Encargada del Archivb Municipal.

Autorizo

!

)
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o “—TiS.UfEdgartra‘\’)ier Reséndiz Jacobo
Presiden Municipal de Doctor Mora.



Anexo 1.
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PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE DOCTOR MORA 2023

N ESTlFEK\!rEE%ICA OBJETIVO METAS RESPONSABLE | ENTREGABLE | INDICADOR ENERO FEBRERO MARZO ABRI MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE
ARCHIVO MUNICIPAL DOCTOR S|S|S S|S|S|s S|S S|s|s S]S S|S S|S S]S]|S S|S]|S]|s S|]S S]IS|S|sS|s|S]|]S|s
MORA 11213 112]13]4 213 213]4 213 213 213 112]3 112]3] 4 213 112]1314)11]2]3
1.
Capacitar
de forma
Presencia .
lalos 33 Gestl.onar con
Ofrecer Enlaces y la Directora
capacitacio . del Archivo
nes para los Directore del Poder
B s delas h .
servidores diferente Ejecutivo del
publicos de s areas Estado de
las dela Guanajuato Numero de
diferentes - una Capacitacio
- | Administr A
dependenci L . . capacitacién nes
acion Erika Ariana N . >
as para publica Veldzquez Lugo virtual o impartidas
Formacion, llevar acabo s presencial en paralos
1 Capacitacion y la Municipal Encarga_da del Materia Servidores
Asesoria Administrac enla Archivo Archivistica dela
i6n, Control Aprl]'%a::'o Igﬂg:tlg:pl\i:)?e? asimismo Administrac
yla | . impartir una ion Publica
. nstrume S ot
Conservaci ntos de capacitacion Municipal
6n de los Clasificac sobre la 2021-2024
documentos ion Aplicacién de
de Arch_|vp Archivisti los
de Tramité y . Instrumentos
Concentraci ca, ast de
on. r;;?lglﬁ; Clasificacion
ar en Archivistica.
Materia
Archivisti
ca.
1.
Realizar Enviar
Establecimi por lo convocatorias
ento de menos 4 acada
valores y Sesiones integrante del Numero de
plazos Ordinaria Erika Ariana Grupo Sesiones
Funcionamiento documental s del Veldzquez Lugo Interdisciplina Ordinarios
es parala Grupo Encargada del rio para ylo en su
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