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Registro de Tramites y Servicios a3
Municipio de Doctor Mora, Guanajuato

HOMOCLAVE DM-EMI-T-02 FECHA DE ACTUALIZACTON 20

. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAM|TE O SERVICIO.

CITA PASAPORTE

Agendar cita para tramite de pasaporte.

I MODALIDAD.

Tramite de cita para pasaporte
i}, FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 13 apartado VI capitule 3 de los apoyos de las reglas de operacién 2022 secretaria del migrante

1\. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIOY PASOS PARA
LLEVARLO A CABO.

Cuando la érsona tiene 1a necesidad de viajar a estados unidos a visitar a un familiar de manera urgente

1.- Solicitar CURP al solicitante 4.- Llenar el formato de pago

2.- Llamar al call center para agendar cita. 5.- Entregar confirmacidn al solicitante

3.- Descargar e imprimir confirmacion de cita.

SIEL REQUIS[TO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENQ
SENALAR LA DEPENDENCIA 0 ENTIDAD QUE LO EMITE.

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS.

CURP del solicitante N/A
Acta de nacimiento N/A
INE N/A

V[i_ESPECiFICAR S| EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR
OTRO MEDIO. :

La solicitud de hace por llamada

Vi, LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATQ

:J/citas.sr : 5 N/A
| j in/login,jsf

VIIIL EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION,

N/A
IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO,
T TELEFONO ' CORREO ELECTRONICO
Ma. Del Carmen Judrez Hern4 4191930319 migrantesdrmora21@gmail.com

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION
SERVICIO.

1A 3 MESES “Afirmativa Ficta m Negativa Fieta
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X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. NGO TIENE

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. NO TIENE

XI.MONTO DE LOS DERECHOS O :
APROVECHAMIENTOS Y/O FORMA DE CALCULO. ALTERIATIVAS PARA RENLIZAR EL FAGD

N/A N/A

Xlll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

N/A
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Cumplir con los requisitos

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Presidencia municipal

AREA O DEPARTAMENTO Atencion al migrante

DOMICILIO (S) Palacio municipal s/n, zona centro Doctor Mora, Gto.

XVL. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

De lunes a viernes de 8:30 a.m a 4:30 p.m

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Calle Jardin Principal s/n, Centro, Dr. Mora, Gto

TELEFONO (8) 4191930166

CORRED ELECTRONICO (S) rmor i

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA. TELEFONO

CORREQ ELECTRONICO

contraloria@doctormoraguanajuat
0.gob.mx

Contraloria 419 1930166

XVIiil. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Confirmacién de cita ; oo
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DFL AREA SELLO DE LA DIRECCION.

:\T i, ‘CI()V
» ALMIGRANTE

®

Ma. Del Carmenuarez Hernandez Directora
de Enlace a Migrantes




