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Registro de Tramites y Servicios Vv D R
Municipio de Doctor Mora, Guanajuato
HOMOCL AVE DM-ClI-T-12 FECHA DE ACTUALIZACION
I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

PAGO POR EXPEDICION DE COPIAS CERTIFICADAS
OBJETIVO

Pago por la expedicidn de copias certificadas, para los contribuyentes que lo requieran.

1l. MODALIDAD,

SERVICIO DE EXPEDICION DE COPIAS certificadas
lll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 24 fraccién Il de la Ley de ingresos para el mucipio de Doctor Mora. Para el ejercicio fiscal 2022.
L
IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA z L=
LLEVARLO A CABO. & o=
- T
Es exclusivo para los ciudadanos que requieran el servicio de copias certificadas. i { =
= ) o
PASOS | = Se =
1.- Acudir a la Direccion de Catastro e Impuestos | ) z 'E
' i 4.- Conteo de copias certificadas. § e P
Inmobiliarios. B
2.- Presentar el tramite que se quiere realizar para . : =
E s q Parsls . Expedicion del recibo con el monto a pagar. T /.
la certificacién de los documentos. ‘E .‘\&‘& 1’*&
: A Uy :
sl
3.- Realizacion de recibo. 6.- l = 1 @ f
7
S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,

V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR
LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO EMITE.

Solicitud con los documentos que requiere para certificar  |Elaborada por personal de |a Direccion de
especificacdo la cantidad y el fin. Catastro e Impuestos Inmobiliarios.

VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO
MEDIO.

Se presenta por medio de un formato impreso.

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

N/A N/A
VIil. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

Se realizan visitas por parte de el Area de Catastro e Impuestos Inmobiliarios.

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREOQ ELECTRONICO

P.D Estefany Beltran Cruz 419 19 30155 catastrodoctormora@gmail.com




X FANZA D RE;’::\E'SCT‘S Bl (A S0 FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

Ejercicio fiscal 2022 Afirmativa Ficta m Negativa Ficta

X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. Ejercicio fiscal 2022

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. Ejercicio fiscal 2022

XII.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS
% L PAGO
Y/O FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR E

$47.67 (y por cada foja adicional) $4.31

Xill. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

De manera presencial y en efectivo

Ejercicio fiscal 2022
XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

Expedicién de copias certificadas

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Presidencia Municipal Dr. Mora
AREA O DEPARTAMENTO Direccion de Catastro e Impuestos Inmobiliarios

DOMICILIO (8) Calle Palacio Municipal s/n, Centro, Dr. Mora, Guanajuato
XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30 horas

XVIl, DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Calle Palacio Municipal s/n, Centro, Dr. Mora, Guanajuato

TELEFONO (S) 41919 30166

CORREO ELECTRONICO (S) contraloria@doctormora.gob.mx

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO

TELEFONO CORREQ ELECTRONICO

DEPENDENCIA.

419 19 30166 contraloria@doctormora.gob.mx

Contraloria Municipal

XVIIL. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Oficio de solicitud y recibo predial.
NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DEL AREA

SELLO DE LA DIRECCION.

P.D Estefany Beltran Cruz
Catastro e Impi

Encargada de ['
obiliarios

Bl CATASTROE
g SBEL NMOBILLARIOS

IMPUESTOS

CATASTROE
INTOBILYARIOS

s



