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Registro de Tramites y Servicios
Municipio de Doctor Mora, Guanajuato

&4 HoRA

HOMOCLAVE DM-DU-T-11 FECHA DE ACTUALIZACION
1. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

SERVICIOS DE OBRA PUBLICA Y DESARROLLO URBANO

Tramite que lleva a cabo el propietario de un predio que desea dividirlo de acuerdo a sus necesidades.

1I. MODALIDAD.

Permiso de Division

1it. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO.

Articulo 20 fraccidn VI de la Ley de Ingresos para el Municipio de Doctor Mora,Gto., para el ejercicio fiscal 2022
Articulo 2, fraccién XVIII, XXXI1, 35 fraccién 1, 393, 394, 395, 396, 398, 399, 400 y 401 Codigo Territorial para el
Estado y los Municipios de Guanajuato. articulos 67, 68 del Reglamento Orgénico de la Administracion Publica

Municipal de Doctor Mora, Guanajuato.

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA LLEVARLO A
CABO.

Cuando el propietario de un predio desea dividirlo de acuerdo a sus necesidades

PASOS

1.-Se presenta el ciudadano a solicitar los 4.- Pago de tramite por parte del solicitante en la ventanilla
requisitos. de Catastro e Impuestos Inmobiliarios.

5.~ Expedicién de documento por parte de la Direccion de

2.-Recepcion de documentos
- Desarrollo Urbano.

3.-Revision fisica del lugar por parte de la
Direccidn de Desarrollo Urbano.

- Sl EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. CERTIFICACION. AUTORIZACION O VISTO BUENO SENALAR LA

DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO EMITE.

1.-Solicitud La solicitud debe ser firmada por el duefio o
representante legal.

2.-Escritura primordial completa o titulo de propiedad
P P propledacien Debera ser legible.

copia
3.- Recibo de Predial en copia Actualizado
4.-INE en copia Vigente

5.- Plano general con la propuesta de division, en digital e
impreso, con coordenadas UTM de cada punto, que incluya
medidas y colindancias, foto satelital a color, mencionando |Debera entregarse impreso y digital.
la infraestrura publica existente y garantizando la
servidumbre de paso a los predios resultantes de la division.

.
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7.- Certificado de Libertad de Gravamenes en copia. Actualizado

9.- Foto del predio donde se observe los puntos marcados

Actualizado
de las colindancias.

Justificado en la Ley de Ingresos para el Municipio
11.-Cubrir pago correspondiente de Doctor Mora, Gto. para el Ejercicio Fiscal del

2022
VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR OTRO
MEDIO,

FORMATO

Vil. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO el
N/A N/A

Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

Verificacidn de la existencia de servicios publicos, limites y colindancias del predio.

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.

NOMEBRE DE SERVIDOR PUBLICO TELEFONO CORREO ELECTRONICO

desurbano@doctormoraguanajuato.go
b.mx

Arq. Clara Brenda Lugo Galvan 4191930246

3'525?53 DE RESPUESTA DEL TRAMITE O FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

5 a 7 dias habiles Afirmativa Ficta “ Negativa Ficta

X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. 3 dias habiles

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. 10 dias habiles

XILMONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS
Y/O FORMA DE CALCULO. ALTERNATIVAS PARA REALIZAR EL PAGO

VENTANILLA DE CATASTRO E IMPUESTOS INMOBILIARIOS

Xil. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

Permanente

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO.




Para el otorgamiento del permiso de division de inmuebles, cualquiera que fuere su extension, se deberan

cumplir las siguientes condiciones: *Los lotes
resultantes no podran tener una superficie menor a la que se establezca para la zona de su ubicacion en el
Programa Municipal respectivo. *El destino de los lotes resultantes

no presente impedimentos para su utilizacion posterior y no generen incopatibilidad futura de acuerdo a los
usos y destinos sefialados en el Programa Municipal correspondiente.

*Los lotes resultantes cuenten con servicios de agua potable, drenaje y de energia electrica. *Los lotes
resultantes deberdn respetar el derecho de via y zona federal de acuardo a su ubicacion.

Quedan excluidas del Regimen del Codigo las resoluciones que se emitan con motivo de la particién de una
herencia, asi como la division forzosa derivada del cumplimiento de obligaciones civiles, determinada por la
autoridad judicial en sentencia ejecutoriada.

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENGCIA O ENTIDAD Presidencia Municipal Dr. Mora, Gto

AREA O DEPARTAMENTO Direccion de Desarrollo Urbano

DOMICILIO (S) Palacio Municipal s/n, Zona Centro, Dr. Mora, Gto

XVi. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.

Lunes a Viernes, 08:30 a 16:20 horas

XVIl. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (8) Calle Palacio Municipal s/n, Centro, Dr. Mora, Guanajauato

TELEFONO (S) 419 1930166

CORREO ELECTRONICO (8) contraloria@doctormoraguanajuato.gob.mx

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA. TELEFONO

CORREO ELECTRONICO

contraloria@doctormoraguanajuato.go
b.mx

Contraloria Municipal 419 19 30166

XVill. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON MOTIVO

DEL TRAMITE O SERVICIO.

Oficio de autorizacién o negacién de permiso de division por parte de la Direccidn de Desarrollo Urbano y
Ecologia y planos de levantamiento topogrifico, recibo de pago expedido por la ventanilla de Catastro e
Impuestos Inmobiliarios.

NOMBRE Y FIRMA JEL DiRECTOR DEL AREA SELLO DE LA DIRECCION.
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