F-RTS-1

Registro de Tramites y Servicios aw
Municipio de Doctor Mora, Guanajuato e
HOMOCLAVE DM-DSPTM-T-01 FECHA DE ACTUALIZACION & 1 2022

I. NOMBRE Y DESCRIPCION DEL TRAMITE O SERVICIO.

LOS DERECHOS POR LA EXPEDICION DE CERTIFICADOS, CERTIFICACIONES, CONSTANCIAS Y CARTAS

El documento se expide a las personas que soliciten constancia de no Infraccion, la cual hace constar si
cuenta o no con faltas administrativas, las cuales se consultan en una base de datos que obra dentro de

la Direccion de Seguridad Publica y Transito Municipal de este Municipio

Il. MODALIDAD.

Constancia de Antecedentes No Correctivos

1ll. FUNDAMENTO JURIDICO DE LA EXISTENCIA DEL TRAMITE O SERVICIO,
Articulo 24, fraccidn V, de la Ley de Ingresos para el Municipio de Doctor Mora, Guanajuato, para el
Ejercicio Fiscal del afio 2022

IV. DECRIPCION DE LOS CASOS EN QUE PUEDE O DEBE REALIZARSE EL TRAMITE O SERVICIO Y PASOS PARA
LLEVARLO A CABO.

Cuando el ciudadano la requieran para los fines legales que le convenga

PASOS

1.-Pago en tesoreria Municipal. 3.- Elaboracion de constancia de No Correctivos.

2.- Solicitud de documentos. 4.- Entrega de constancia de No Correctivos.

; S| EL REQUISITO NECESITA FIRMA DE VALIDACION,
V. DESCRIPCION DETALLADA DE REQUISITOS. CERTIFICACION, AUTORIZACION O VISTO BUENO
SENALAR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD QUE LO EMITE.

Copia de INE del solicitante

2 Fotografias tamafio infantil del solicitante

Copia de comprobante de domicilio del solicitante
Copia de CURP del solicitante

Recibo de pago expedido por Tesoreria Municipal
VI. ESPECIFICAR SI EL TRAMITE O SERVICIO SE PRESENTA MEDIANTE FORMATO, ESCRITO LIBRE, AMBOS O POR
OTRO MEDIO.

VII. LINK PARA DESCARGA DE FORMATO. FECHA DE PUBLICACION DEL FORMATO

__________________NA_ ] N/A

Vill. EN CASO DE SER REQUERIDA; OBJETIVO DE LA INSPECCION, VISITA DOMICILIARIA O VERIFICACION.

IX. DATOS DEL CONTACTO OFICIAL RESPONSABLE DEL TRAMITE O SERVICIO.
NOMBRE DE SERVIDOR PUBLICO

TELEFONO CORREO ELECTRONICO

T.P. José Guadalupe
Hernandez Aguilar

X. PLAZO DE RESPUESTA DEL TRAMITE O F
SERVICIO FIGURA JURIDICA QUE APLICA A SU RESOLUCION

emergenciadrmora@hotmail.co
m

419 19 30763




Inmediato Afirmativa Ficta m Negativa Ficta

X1. PLAZO DE PREVENCION POR LA DEPENDENCIA O ENTIDAD MUNICIPAL. Inmediato

PLAZO PARA QUE EL SOLICITANTE CUMPLA CON LA PREVENCION. Inmediato

XH.MONTO DE LOS DERECHOS O APROVECHAMIENTOS e S i
¥/O FORMA DE CALCULD

5476

XIll. VIGENCIA DE LA RESOLUCION QUE SE EMITE.

30 dias a partir de la fecha que se emite

XIV. CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO,

XV. UNIDADES ADMINISTRATIVAS ANTE LAS QUE SE PUEDE PRESENTAR EL TRAMITE O SERVICIO Y SUS DOMICILIOS

DEPENDENCIA O ENTIDAD Presidencia Municipal Dr. Mora
AREA O DEPARTAMENTO Direccién General de Seguridad Publica y Transito Municipal
DOMICILIO (S) Calle Palacio Municipal s/n, Centro, Dr. Mora, Guanajuato

XVI. HORARIO DE ATENCION AL PUBLICO.
Lunes a Viernes de 08:30 a 16:30 horas

XVil. DATOS Y MEDIO DE CONTACTO PARA CONSULTAS, ENVIO DE DOCUMENTOS Y QUEJAS.

DOMICILIO (S) Calle Palacio Municipal s/n, Centro, Dr. Mora, Guanajauato

TELEFONO (S) 419 1930482
CORREO ELECTRONICO (S) contraloria@doctormora.gob.mx

LUGARES PARA REPORTAR PRESUNTAS ANOMALIAS EN LA GESTION DEL SERVICIO
DEPENDENCIA. TELEFONO CORREO ELECTRONICO

Contraloria Municipal 419 19 30482

contraloria@doctormora.gob.mx

XVIIl. INFORMACION QUE SE DEBE CONSERVAR PARA FINES DE ACREDITACION, INSPECCION Y VERIFICACION CON
MOTIVO DEL TRAMITE O SERVICIO.

Copia de documentacign firmada por el interesada, Constancia de No Infraccion firmada y sellada

SELLO DE LA DIRECCION.
DIRECCION DI
SEGURIDAD

PUBLICAY
TRANSITO
MENICH AL




